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1.

La Implementadora, debera contratar docentes tutores que no estén sobrecargados de compromisos
laborales adicionales, gue afecten la calidad de su desemperio.

En atencién al decreto legislativo No 967 de fecha 20 de diciembre de 2011, Art. 2, se deberan realizar
actividades de estudio y reflexion sobre los acuerdos de Paz de Chapultepec en las asignaturas de las
modalidades Flexibles, buscando generar una cultura de Paz.

PRUEBAS DE CERTIFICACION POR COMPETENCIAS (PRUEBA EXTERNA)

Considerando que la prueba externa es de obligatoriedad en todas las modalidades flexibles de educacion, se
presenta a continuacion la programacion para el presente afo lectivo.

MES/ ANO FECHAS MODALIDAD
Miércoles 16 | Acelerada
May-12 Sabado 19 y domingo 20 Semipresencial
Miércoles 18 Acelerada
Jul-12 Sabado 21 y Domingo 22 Semipresencial - Distancia
Oct-12 Sabado 7 domingo 8 Nocturnas
- Miércoles 21 Acelerada
| Nov-12 | Sabado 24 y Domingo 25 Semipresencial y Distancia

12.

13.

14.

15.

16.

Il. REGISTRO ACADEMICO.

Las sedes de Distancia y Nocturna deberan designar a la persona responsable de procesos de Registro
Académico, e informarlo a la Gerencia de Educacion Permanente de Jovenes y Adultos, garantizando el registro y
matricula de cada estudiante documentando el expediente fisico actualizado y resguardado por sede, seccion y
grado.

En el caso de Educacion Acelerada, Semipresencial y Virtual el coordinador general de la implementadora debera
nombrar por escrito a la persona responsable de los procesos de Registro Académico para el presente afio e
informarlo a la Gerencia de Educacion Permanente de Jovenes y Adultos.

Los coordinadores de sede ylo encargado de registro, debera informar a la Coordinacion de Registro e
Informacion de la Gerencia, los periodos de inicio y fin de afio escolar por cada sede y/o seccion con base a sus
cohortes.

El proceso de validacion de matricula debera ser realizado (nicamente por el Encargado de Registro Académico
de la implementadora o del Centro de Educacidn a distancia o nocturna designado para tal efecto.

La revision de expedientes para validacion de matricula serd realizado por la Coordinacion de Registro e
Informacion de la Gerencia de Educacion Permanente de Jévenes y Adultos, en presencia del Encargado de
Registro de la implementadora o encargado de registro del Centro de Educacion a distancia o nocturna, quien

debera tomar nota de las observaciones de aquellos estudiantes que no sean validados por no cumplir con los
requisitos de ley.




17.

Los expedientes deberan ser presentados por la implementadora segin calendarizacion para su respectiva
validacién. La Coordinacion de Registro e informacion de la Gerencia de Educacion Permanente de Jovenes y
Adultos, no resguardara expedientes de alumnos para su futura revision.

18. Cada sede de modalidades flexibles debera llevar un registro de asistencia de alumnos por grado y seccion; la
que en ninguna asignatura tendréd un valor porcentual de calificacion pero que sera verificada durante los
procesos de monitoreo y seguimiento que efectle la Gerencia.

19. Para la inscripcion de alumnos en PAES es requisito indispensable que los estudiantes estén registrados y
validados en sistema SIRAI y haber registrado en sistema al menos las notas de los primeros 3 modulos en cada
asignatura.

MATRICULA DE MEDIA

20. Para la validacion de la matricula oficial debera presentarse |a siguiente documentacion:

Primer Afio de Bachillerato

Copia de matricula oficial de alumnos por cada seccion impresa de sistema SIRAI
Partida de nacimiento original reciente.

Certificado o certificacion de 9° grado original

Copia de DUI

Segundo Afio de Bachillerato

21.

22,

23

24

s (Copia de matricula oficial de alumnos por cada seccion impresa de sistema SIRAI
» Partida de nacimiento original reciente.

Certificado o certificacion de 9° grado original

Certificado o certificacion de primer afio de bachillerato original

o Matricula oficial de primer afio de bachillerato.

e Copiade DUI

Para aquellos estudiantes que NO posean sobreedad, debera incorporarse a su expediente una declaracion
jurada firmada por el responsable del menor y con el visto bueno del coordinador de sede detallando los motivos
por los que solicita matricula en las Modalidades Flexibles los cuales deberan estar respaldados por constancias
medicas u otros. Dicho expediente debera ser presentado para validacion de matricula.

Los Encargados de registro académico de sede de Distancia y Nocturna y/o Encargado de registro académico de
Implementadora debera registrar y validar la matricula oficial durante el periodo ordinario correspondiente al
primer mes a partir de la fecha de inicio del grado académico de cada cohorte. Para los cupos nuevos de
implementadora 2012 este periodo estara comprendido del 28 de enero de 2012 al 29 de febrero de 2012,

Después de finalizado el periodo ordinario de matricula, se cerrara el sistema, de modo gue si hubiera matricula
pendiente de registrar, deberan solicitar por escrito la apertura de matricula en periodo extraordinario a la
Coordinacién de Registro e informacién, con su respectiva justificacién. (Este periodo tiene una duracion de 1
mes, contados a partir de la finalizacién del periodo ordinario). Para los cupos nuevos de implementadora 2012
este periodo estara comprendido del 01 de marzo de 2012 al 30 de marzo de 2012.

Si después de finalizado el periodo extraordinario de matricula, existiera matricula pendiente de registrar, deberan
solicitar por escrito la apertura de matricula en periodo extemporaneo a la Gerencia de Educacién




25.

26.

27.

Permanente de Jovenes y Adultos, con su respectiva justificacion. Para los cupas nuevos de implementadora
2012 este periodo contara a partir del 1 de abril de 2012.

Si un alumno se retira de la sede de modalidades, el coordinador de sede y/o implementadora estara en la
obligacion de entregar el expediente completo a dicho alumno.

Para la validacion de matricula de los estudiantes de modalidades Flexibles en los niveles de basica y media,
deberéa presentarse por cada seccion el “Acta de entrega de modulos” firmada por los estudiantes.

Los resultados de prueba externa para 1er. Afio de bachillerato General debera ser promediados con la nota
institucional con un valor del 20% de la nota global por asignatura, sera cargado en sistema SIRAI por la Gerencia
de Educacion Permanente de Jovenes y Adultos.

MATRICULA DE TERCER CICLO DE BASICA.

28,

29.

30.

3.

Para la validacion de la matricula de tercer ciclo de béasica la implementadora debera presentar la siguiente
documentacion:

« Copia de la Boleta de captura de datos de tercer ciclo.

« Partida de nacimiento original reciente.

« Certificado o certificacion del grado inmediato anterior

Para las sedes de distancia y noctuma el encargado de registro académico debera llenar y entregar el formulario
“Boleta de captura de datos de tercer ciclo” a la Unidad de Registro e Informacion durante el periodo ordinario
de validacion de matricula.

Los resultados de prueba externa para 7°, 8°, 9° grado de educacién basica deberd ser promediados con la nota
institucional con un valor del 20% de la nota global por asignatura, seré entregada por la Gerencia de educacion
permanente de jovenes y adultos, al registrador académico de |a sede, quien la procesara en forma manual.

El encargado de registro académico de sede de distancia y nocturna y/o implementadora debera entregar a la
Coordinacion de registro e Informacion de la Gerencia de educacion permanente de jovenes y adultes, cuadro de
promocion de secciones de basica al finalizar cada grado académico.

REGISTRO DE NOTAS

32.

33.

34.

El encargado de registro de cada sede debera registrar en sistema SIRAI las notas correspondientes a los 5
maodulos cursados en cada asignatura; la sexta nota comespondiente a PAES (para segundos afios) y prueba
externa (para 1er. Afio de bachillerato) sera cargada por la Gerencia de educacion permanente de jovenes y
adultos en coordinacion con las unidades correspondientes.

El registro de notas en sistema SIRAI debera digitarse durante 15 dias posteriores a la finalizacion de cada
modulo. Después de finalizado ese periodo, se deshabilitara dicho proceso en el sistema. En caso de no haber
registrado las notas en los periodos correspondientes, debera solicitar la apertura de dicho proceso en sistema
mediante justificacion escrita.

El Encargado de Registro académico de la sede y/o implementadora debera realizar la configuracion y carga en
sistema SIRAI de las evaluaciones por asignatura de Prueba Externa y evaluaciones por asignatura PAES, antes




de que la Gerencia de Educacién permanente de jovenes y adultos realice la carga de prueba externa y PAES
por cada alumno.

35. Para tercer ciclo de educacion basica, no se registraran notas en sistema SIRAI, por tanto, se debera presentar el
cuadro de promocion segun los establecido en numeral 19.

LEGALIZACION DE CERTIFICADOS Y TITULOS

36. Las sedes de modalidades flexibles de educacion nocturna y educacion a distancia estan facultadas como
centros educativos para la emision de los cerfificados. EI nombre de la institucion educativa que se registrara en
los certificados emitidos por la sede, sera de la siguiente manera: <<nombre del centro educativo>> seguido de
la expresion “Sede de Modalidades Flexibles". Cada certificado sera firmado por el director del centro escolar
sede y por el docente orientador de la seccion para el nivel de basica y por el director del centro escolar sede y
encargado de registro académico del centro escolar para el nivel de media.

37. Los certificados y cuadros de promocion del nivel de educacion media deberan ser impresos en papel ledger por
seccion y ano al finalizar cada grado acadéemico.

38. Después de impresos y legalizados los certificados, el encargado de Registro académico de las sede de fodas las
modalidades, debera archivar el certificado en el expediente de cada alumno. Esta situacion sera verificada
durante el proceso de monitoreo y seguimiento.

39. El Ministerio de Educacion no reimprime titulos por errores en el nombre, por cambio de nominacién del centro o
porgue los titulos se imprimen con sellos o nombre de director equivocado, siendo ésta una responsabilidad de
la sede y/o Implementadora quien debe realizar el tramite de reposicién de titulo en pergamino, asumiendo los
costos inherentes de este proceso. (Comunicado N° 4/ 2011, Departamento de Acreditacion Institucional).

lll. PRUEBA DE SUFICIENCIA

40. Las Pruebas de Suficiencia son administradas a personas con sobreedad, y que han estado fuera del sistema
educativo 3 o mas afios, de conformidad al Decreto No. 82, Capitulo IV, Arts. del 10, al 12: “Los examenes de
suficiencia constituyen un beneficio que la ley otorga a toda persona con autoformacion que desee incorporarse a
los niveles educativos de la educacion basica y media”,

41. Se aplicaran 4 dias al mes, de acuerdo a la programacion que se presenta a continuacion.

MES/ ANO FECHAS
J

ueves 12y 26 -
Ene-12 Viernes 13y 27
Jueves 09y 23
| Feb12 Viernes 10y 24
\Jueves 08 y 22
Mar-12 Viernes 09y 23
‘Jueves 12y 26

Abr-12 |Viemes 13y27 |




