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Manual de “Presentación de Oferta Global para participar en el proceso de adjudicación de Centros Educativos 2022”
Programa Dotación de Uniformes, Zapatos y Útiles escolares
Modalidad Virtual 2021-2022

















San Salvador, 01 de septiembre de 2021


· Objetivo.
Implementar mecanismos de participación en modalidad virtual para la presentación de oferta global por parte de los proveedores que pertenecen a la base calificada por la CONAMYPE y que presentaron su manifestación de interés para participar en los procesos de adjudicación de bienes por parte de los Centros Educativos para el año 2022.
· [bookmark: _GoBack]Justificación.
En marco de los protocolos de bioseguridad para evitar los contagios por COVID-19 y seguir con el fortalecimiento de herramientas virtuales, para mejorar los procesos de contratación de los bienes y servicios en la ejecución del programa Dotación de Uniformes, Zapatos y Útiles Escolares para estudiantes de centros educativos, este año 2021 se seguirán presentando las ofertas globales de proveedores de manera virtual.
· Alcance.
Personas naturales y personas jurídica que se encuentran calificadas en el Banco de la CONAMYPE y que presentaron Manifestación de Interés para participar en los procesos de adjudicaciones del Programa Dotación de Paquetes Escolares de los Centros Educativos para el año 2022.

· Participantes.
a. Ministerio de Educación, Ciencia y Tecnología (MINEDUCYT) 
· Gerencia de Paquete Escolar
· Departamento de Desarrollo de Sistemas Informáticos 
· Direcciones Departamentales de Educación.
b. Comisión Nacional de la Micro y Pequeña Empresa (CONAMYPE)
c. Personas naturales y personas jurídicas pertenecientes al Banco de Proveedores del Programa.
d. Ministerio de Hacienda:  Dirección General de Impuestos Internos.







· Presentación de oferta global “en Línea”, para los procesos de adjudicación del Programa Paquetes Escolares 2022.
Una vez el proveedor haya presentado su manifestación de Interés y actualizado sus datos personales a la CONAMYPE con el fin de participar en los procesos de adjudicación y contratación de los bienes o servicios del Programa Paquetes Escolares para el año 2022, el Ministerio de Educación Ciencia y Tecnología (MINEDUCYT) se comunicará a través de un mensaje de texto.
En su correo electrónico se enviará el enlace del Sistema de Paquete Escolar, Manual de Usuario, video explicativo y Lineamientos para personas proveedoras que participaran en los procesos de contratación de Centros Educativos 2022, Suministro de Paquete de Útiles Escolares.
[bookmark: _heading=h.gjdgxs][image: Vectores &amp; Gráficos de acuarela para descargar]A continuación, se presentan los pasos que debe seguir el proveedor para ingresar al sistema de Paquetes Escolares y poder presentar su Oferta Global.
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Ingresar al Sistema de Paquetes Escolares en el siguiente enlace: http://aplicaciones.mined.gob.sv/paquescolar-web/index.mined. En el Sistema de Paquetes Escolares debemos ingresar a la pestaña Proveedor
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Ingresar en Olvide Contraseña.
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Y digitar el NIT de la persona natural o representante legal, Se enviará un correo con un enlace para poder cambiar la contraseña, el usuario estará inactivo hasta que asigne una nueva contraseña

[image: Vectores &amp; Gráficos de acuarela para descargar]P A S O-3 



La plataforma se divide en 4 partes:
[image: Interfaz de usuario gráfica, Texto, Aplicación, Correo electrónico

Descripción generada automáticamente]Digitar y corroborar datos personales.


Selección de municipios que desea participar.




Digitar precios unitarios con los que desea ofertar




Finalizar proceso. 
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Revisar la información que contiene en cada uno de los campos. Si ha realizado un cambio de números telefónicos o dirección de taller o local, introducir información actualizada de conformidad a la Guía de Manifestación de Interés, presentada en CONAMYPE. 
Al finalizar en cada de las etapas una debe de dar click en 
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Datos Generales.
a. Si es persona Natural:
· [image: ]Proveedor
· [image: ]Al finalizar dar click en 








· Cuenta Bancaria
[image: Interfaz de usuario gráfica, Aplicación
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Al finalizar dar click en 

[image: ]


b. Si es persona Jurídica (S.A DE C.V O UDP):
· [image: Interfaz de usuario gráfica, Texto, Aplicación, Correo electrónico

Descripción generada automáticamente]Datos generales de la empresa










Al finalizar dar click en 
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· [image: Interfaz de usuario gráfica

Descripción generada automáticamente]Datos Representante Legal (Persona Jurídica)

Al finalizar dar click en 



· Cuenta Bancaria
[image: Interfaz de usuario gráfica, Texto, Aplicación
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Al finalizar dar click en 
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Municipios de Interés.
Proveedores de Útiles Escolares pueden ofertar únicamente en los municipios que pertenecen a su departamento donde se encuentra ubicado su taller o local.
[image: ]Para seleccionar el o los municipios de interés el Sistema de Paquetes Escolares proporciona tres formas de agregarlos:
· [image: Interfaz de usuario gráfica, Aplicación

Descripción generada automáticamente]Dar click sobre el nombre y luego trasladarlos con                y de esta manera va agregando los municipios.



[image: Interfaz de usuario gráfica, Texto, Aplicación
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· [image: ]Si desea agregar todos los municipios disponibles, damos clic en el botón 
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· [image: Interfaz de usuario gráfica, Aplicación, Word

Descripción generada automáticamente]También permite buscar el municipio por nombre:



[image: ][image: ]Si desea eliminar uno o varios municipios de su oferta, seleccionar el o los municipios y dar click en el botón. 
Si desea eliminar todos los municipios de la oferta dar clic en 
Al terminar de agregar y verificar cada uno de los municipios a participar dar click en:
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Precios de referencias
[image: Tabla

Descripción generada automáticamente]Ingresar los precios de referencia con los que desea participar, por cada uno de los ítems, respetando los techos máximos ya establecidos por el Ministerio de Educación Ciencia y Tecnología MINEDUCYT




Tendrá disponibles en el Sistema de Paquetes Escolares los precios máximos de referencia por ítem, de la siguiente manera:
Al completar la lista de precios por ítem dar click en 
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Leer y aceptar condiciones
Leer y aceptar las condiciones de la Declaración Jurada y aceptación de la información ingresada colocando un cheque en cada espacio correspondiente.
Al marcar los cheques y guardar – automáticamente se enviará una notificación a su correo electrónico, de validación de su Oferta Global.
Después de dar click en “Guardar” ya no podrá realizar ningún cambio

[image: ]





Esta imagen es de carácter ilustrativo. Leer Declaración Jurada que se presenta en el Sistema de Paquetes Escolares antes de poner los respectivos cheques y luego dar click en “Guardar”
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Descripción generada automáticamente]En este momento se habilitará el botón de imprimir, para poder descargar su Oferta Global en formato PDF.
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DECLARACION JURADA GLOBAL SOBRE LA INCORPORACION DE LA OFERTA GOLBAL A LA BASE DE COMPRASAL, LA ACEPTACION DE LAS ADJUDICACIONES Y EL CUMPLIMIENTO DELAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS, PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA, DE: SUMINISTRO DE PAQUETES DE UTILES ESCOLARES (ANO 2022)

Yo, POR ESTE MEDIO Y DE MANERA EXPRESA, BAJO JURAMENTO HAGO LAS SIGUIENTES DECLARACIONES: A) Autorizo al Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia (MINEDUCYT) a incorporar mi Oferta Global,
¥ que fue presentada esta misma fecha, al Sistema Electrénico de Compras Pablicas (COMPRASAL) de la Unidad Normativa de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion Pablica del Ministerio de
Hacienda, para que forme parte de mi registro al igual que los demds requisitos. B) Que aceptaré las adjudicaciones a mi favor, en los municipios que detallo en la oferta global ;C) Asimismo declaro que conozco y
acepto todos los lineamientos, instructivos, requisitos y exigencias emitidos para la ejecucion del Programa Dotacién de Paquetes Escolares vigentes; D) Me comprometo a someterme a las sanciones que el/los
Organismo(s) de Administracién Escolar o el MINEDUCYT estime(n) pertinentes; E) Declaro que conozco las consecuencias de negarme a aceptar las adjudicaciones, como por ejemplo ser excluido de la base de
proveedores para las adjudicaciones posteriores, de manera definitiva, sabedor(a) que son el resultado de la calificacion otorgada por la CONAMYPE y mi oferta y que no existe impedimento para cumplir con las
adjudicaciones, excepto en los casos en que obtenga prueba en contrario, y que no sea imputable a mi persona; F) Declaro que conozco ampliamente las inhabilitaciones y excepciones a la capacidad de ofertar y
contratar descritas en los articulos 25, 26 158y 159 de la LACAP, ademas de las consecuencias de hacer caso omiso a lo dispuesto en ellos, como o s la nulidad de los contratos y la denuncia correspondiente. Por
o que expreso no encontrarme inhabilitado ni exceptuado para poder ofertar y contratar con la Administracién Pablica; G) Que la prestacion del servicio o el suministro de SUMINISTRO DE PAQUETES DE UTILES
ESCOLARES, me comprometo a realizarla total e indiscutiblemente de acuerdo a las Especificaciones Técnicas establecidas por el Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia las cuales conozco y estoy consciente
de la obligatoriedad de cumplimiento, entregarlo en el plazo establecido y en el Centro Educativo acorde a la forma establecida en los lineamientos y las consecuencias en contrario; H) En caso que se encontraran
inconsistencias en las Especificaciones Técnicas de los bienes entregados por mi persona, que afecten la prestacion del servicio o el suministro de los bienes, me comprometo a aceptar las correcciones necesarias
para eiecutar debidamente dicho contrato, asumiéndolo dentro del mismo costo; ) Manifiesto que mi correo electronico es y mi negocio esta ubicado en !

¥ propongo que dichas direcciones sean utilizadas por los contratantes y demés instituciones del MINEDUCYT, para dirigir sus notificaciones o actos de
comunicacion en general. Por ello solicito que sean agregadas a la clausula de NOTIFICACION de los contratos adjudicados a mi favor, al igual que mi(s) numero(s) de teléfono de contacto; J) Me comprometo a
someterme a las sanciones que el Organismo de Administracion Escolar o el Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia estime pertinentes; K) Acerca de mi Oferta Maxima: Acepto suministrar al MINEDUCYT y.
Centros Educativos adjudicados la capacidad establecida en la carta de calificacion de CONAMYPE correspondiente a las contrataciones para entrega del 2022; L) Que para los efectos legales de esta declaracion,
sefialo como domicilio esta ciudad a cuyos tribunales me someto expresamente. Y por encontrarme de acuerdo con lo expresado en la presente, por este medio electrénico.

ACEPTO expresamente lo contenido, seleccionando con un cheque la casilla indicada y guardando [

He leido e ingresado la informaci6n exacta acerca de mi Oferta Global para participar en los procesos de compra de los bienes y servicios del Programa Dotacién de Uniformes Zapatos y Utiles Escolares, que consta
de:

* Precios

* Municipios de interés
* Declaraci6n jurada global sobre la aceptacién de las adjudicaciones y el cumplimiento de las especificaciones técnicas y plazo y lugar de entrega requerida

La entiendo y estoy de acuerdo con todo lo expresado en ella, para los procesos de las adjudicaciones correspondientes al rubro en el cual participo, para los procesos correspondientes del afio 2021.

De estar de acuerdo con lo expresado, coloque un cheque aqui: [%
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DECLARACION JURADA GLOBAL SOBRE LA INCORPORACION DE LA OFERTA GOLBAL A LA BASE DE COMPRASAL, LA ACEPTACION DE LAS ADJUDICACIONES Y EL CUMPLIMIENTO DELAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS, PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA, DE: SUMINISTRO DE PAQUETES DE UTILES ESCOLARES (ANO 2022)

Yo, POR ESTE MEDIO Y DE MANERA EXPRESA, BAJO JURAMENTO HAGO LAS SIGUIENTES DECLARACIONES: A) Autorizo al Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia (MINEDUCYT) a incorporar mi Oferta Global,
y que fue presentada esta misma fecha, al Sistema Electronico de Compras Publicas (COMPRASAL) de la Unidad Normativa de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién Publica del Ministerio de
Hacienda, para que forme parte de mi registro al igual que los demas requisitos. B) Que aceptaré las adjudicaciones a mi favor, en los municipios que detallo en la oferta global ;C) Asimismo declaro que conozco y
acepto todos los lineamientos, instructivos, requisitos y exigencias emitidos para la ejecucion del Programa Dotacion de Paquetes Escolares vigentes; D) Me comprometo a someterme a las sanciones que el/los
Organismo(s) de Administracion Escolar o el MINEDUCYT estime(n) pertinentes; E) Declaro que conozco las consecuencias de negarme a aceptar las adjudicaciones, como por ejemplo ser excluido de la base de
proveedores para las adjudicaciones posteriores, de manera definitiva, sabedor(a) que son el resultado de la calificacion otorgada por la CONAMYPE y mi oferta y que no existe impedimento para cumplir con las
adjudicaciones, excepto en los casos en que obtenga prueba en contrario, y que no sea imputable a mi persona; F) Declaro que conozco ampliamente las inhabilitaciones y excepciones a la capacidad de ofertar y
contratar descritas en los articulos 25, 26 158 y 159 de la LACAP, ademas de las consecuencias de hacer caso omiso a lo dispuesto en ellos, como lo es la nulidad de los contratos y la denuncia correspondiente. Por
lo que expreso no encontrarme inhabilitado ni exceptuado para poder ofertar y contratar con la Administracion Publica; G) Que la prestacion del servicio o el suministro de SUMINISTRO DE PAQUETES DE UTILES
ESCOLARES, me comprometo a realizarla total e indiscutiblemente de acuerdo a las Especificaciones Técnicas establecidas por el Ministerio de Educacién, Ciencia y Tecnologia las cuales conozco y estoy consciente
de la obligatoriedad de cumplimiento, entregarlo en el plazo establecido y en el Centro Educativo acorde a la forma establecida en los lineamientos y las consecuencias en contrario; H) En caso que se encontraran
inconsistencias en las Especificaciones Técnicas de los bienes entregados por mi persona, que afecten la prestacion del servicio o el sumlnlstro de los bienes, me comprometo a aceptar las correcciones necesarias
para ejecutar debidamente dicho contrato, asumiéndolo dentro del mismo costo; I) Manifiesto que mi correo electronico es y mi negocio estd ubicado en !

, Yy propongo que dichas direcciones sean utilizadas por los contratantes y demas instituciones del MINEDUCYT, para dirigir sus notificaciones o actos de

comunicacién en general. Por ello solicito que sean agregadas a la clausula de NOTIFICACION de los contratos adjudicados a mi favor, al igual que mi(s) nimero(s) de teléfono de contacto; J) Me comprometo a
someterme a las sanciones que el Organismo de Administracion Escolar o el Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia estime pertinentes; K) Acerca de mi Oferta Maxima: Acepto suministrar al MINEDUCYT y
Centros Educativos adjudicados la capacidad establecida en la carta de calificacion de CONAMYPE correspondiente a las contrataciones para entrega del 2022; L) Que para los efectos legales de esta declaracion,
sefalo como domicilio esta ciudad a cuyos tribunales me someto expresamente. Y por encontrarme de acuerdo con lo expresado en la presente, por este medio electrénico.

ACEPTO expresamente lo contenido, seleccionando con un cheque la casilla indicada y guardando

He leido e ingresado la informacién exacta acerca de mi Oferta Global para participar en los procesos de compra de los bienes y servicios del Programa Dotacién de Uniformes Zapatos y Utiles Escolares , que consta
de:

® Precios
e Municipios de interés
e Declaracion jurada global sobre la aceptacion de las adjudicaciones y el cumplimiento de las especificaciones técnicas y plazo y lugar de entrega requerida

La entiendo y estoy de acuerdo con todo lo expresado en ella, para los procesos de las adjudicaciones correspondientes al rubro en el cual participo, para los procesos correspondientes del afio 2021.

De estar de acuerdo con lo expresado, coloque un cheque aqui:
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