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TRASLADO DE DOCENTES

Instructivo para solicitud de traslado de docentes
en la plataforma SIGOB SOL
Objetivo: Brindar orientacion a los docentes sobre el mecanismo de solicitud de
traslado en la plataforma SIGOB SOL.

A. Registro en la plataforma SIGOB SOL

1. Ingresa a la plataforma SIGOB SOL utilizando el enlace:
https://sigob02.mined.gob.sv/st-ciudadano

2. Da clic al boton “Registrese” para crear su usuario.

Iniciar sesién

3. Completa los datos solicitados.

S

Registrese

4. Acceder al correo electronico (utilizado para crear usuario en la plataforma) y da
clic al enlace de confirmacion de registro de usuario.

€« O 0 § & ©0 € Db =» 4 > B

Confirmacion de registro de usuario Recibidos x & 2

Sistema de de Tramites - ti w
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B. Presentacion de Curriculum Vitae

1. Da clic al boton “Iniciar nuevo tramite” y selecciona la opcion: Traslado de
docentes — Curriculum Vitae.
l‘j‘l
U | D [

Tramites solicitados por mi

Tramites vigentes  Tramites archivados

vavavava

lyamagupa- por ese criterio

2. Registre en el grupo "Motivo de solicitud de traslado” y seleccione el motivo de
la solicitud de traslado e incorpore el documento comprobante de su solicitud.

Motivo de solicitud de traslado A

Motivo de traslado:

O selec mativo de solicitud de traslado, DOCUMENTO COMPROBANTE

Seleccionar

@ Incorpore el documento comprobante de motivo de solicitud de traslado (Solo aplica para numeral 4y 3).

3. Registra en el grupo "Datos de escalafon” su NIP y luego da clic al boton “Cargar

datos”.
Datos de escalafon A
@) Registre su Ndmero e |dentificacidn Profesional (NIP). @ Al hacer clic en este botén, se cargarén sus datos personales

Especialidad 1: Especialidad 2: Especialidad 3:

"

4. Completa los campos del grupo "Datos Personales
e Departamento y municipio — Obligatorio.
e lugar de nacimiento (Municipio) — Obligatorio.
e Tipo de discapacidad — Obligatorio.
e Comprobante de discapacidad — Obligatorio (Si aplica).

Datos Personales A

Seleccionar

COMPROBANTE DE DISCAPACIDAD
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5. Dirijase al grupo: "“Documentos de identidad” e incorpore los siguientes
documentos:

e Foto de DUI (frente y dorso) — obligatorio.

e Foto de NIP (frente y dorso) — obligatorio.

e Fotoynumero de NIT (frente y dorso) — opcional.

e Fotoynumero de NUP o INPEP — opcional

e Nombre de AFP — opcional.

e Numero de cuenta bancaria — opcional.

e Foto de contrato o libreta bancaria — opcional.

e Nombre de institucion financiera y tipo de cuenta bancaria — opcional.
e Fotoy numero del carné del ISSS — opcional.

e Fotoy numero del carné del ISBM — opcional.

Documentos de identidad A

Nimero de DUI/pasaporte/tarjeta de residente:  00000000-2

@ Fegistre su namero de DUIpasaporte/tarjet de residente

Seleccionar Seleccionar

FOTO DE DUI (FRENTED: FOTO DE DUI (DORSD):

@ Incarpore fota de su DU (frente) O Incomore fato de su LI (Horsol.

al (MIP): | 1234567

@ Fegistre su NIP asignado par nreccion Departamental de Educacion.
Seleccionar Seleccionar
FOTO DE NIP (FRENTED: FOTO DE NIP (DORS0):
@ Incarpare fota de su NIP {frante). @ Incorpore foto de su NIP [darso
Nimero Tributaria (NIT)

@ Feaistre su ndmers de NIT
Seleccionar Seleccionar

FOTO DE NIT (FRENTE FOTO DE NIT (DORSD)

@ Incorpore foto de su NIT (freme) @ Incorpore foto de s NIT fdorsa)

de NUP/INPEP:

imero de NUF FOTO NUP/INPEP:

Seleccionar

Ndmero de cuenta bancaria Sell
eleccionar

INTRATO BANCARID 0 LIBRETA BAI

@ Incorporar foto de su contrato bancaria.
Tipo de c
enta L Ul i O seleco 1a b
Seleccionar
FOTO DE CARNET DEL ISSS
0 Ins
Niimero de ISBM
: __ Seleccionar
@ Registre ¢l Nimero de su camet el 1SBM (Si cuenta con el misma), FOTO DE CARNET DE ISBM
0
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Completa los campos del grupo “Documentos Académicos (Estudios de
Educacion Su perior). (Nota: Puede ingresar hasta 4 Documentos Académicos.)

Documentos Académicos (Estudios de Educacion Superior) A

Registre grado académico 1.

Grado Académico: v Especialidad: v Afio de Graduacion: | dia/mes/afio i Cum obtenido: .
@ Registre su grado académico @ Registre su especialidad. @ Registre el afio de graduacion. © FRegistre el cum obtenido de
su titulo.

Institucion Educativa:

© fegue sl e e s ntucion dond e s s FOTO DE TITULO (FRENTE) e FOTO DE TITULD (DORSO0) e
@ Registre la fotografia de su titulo (frente]. @ Registre la fotografia de su titulo (dorsol.
: Seleccionar Seleccionar
AUTENTICA DE TITULO (FRENTE) AUTENTICA DE NOTAS (FRENTE)
© Incorpore 2 autentica de su titulo (frente). @ Incorpore |z autentica d notas de su titulo (frente).

Origen dle Institucién: A

@ Seleccione el origen de |a institucién que emitié su titulo (Nacional o
Extranjera).

Completa los campos del grupo “Formacion Continua. (De los ultimos 5 afios,
relacionada con su especialidad). (Nota: Puede ingresar hasta 5 Formacion continua.)

Formacién Continua. (De los Ultimos 5 afios, relacionada con su especialidad) A

Registre Formacién 1

Institucién: Titulo de Capacitacién
€ Registre el nombre de |z Institucisn Educativa @ Registre el titulo de I capacitacion.
Fecha de realizacién: dia/mes/afic i Duracién (horas): - B
x Seleccionar
@ Seleccions s fecha en | que realizd su formacian @ Registre I2 duracion de la formacion. FOTO DE DIPLOMA:
continua, E

@ Incorpore Iz foto del diploma,

Completa la informacion del Centro Educativo en el que estd laborando
actualmente en el grupo “Experiencia Laboral (Actual)”.

Experiencia Laboral (Actual) A

Registre experiencia laboral docente

Departamento v Municipio: v Institucion Educativa: v
@ Registre & Departamento. @ Registre &l municipio. @ Registre el nombre de la Institucion Educativa en 1z que esta laberando actualmente.
Tipo de Nombramiento: v Desde: dia/mes/aiic Bl Hasta: dia/mes/aio] (5 Nivel de la Institucién: v
@ seleccione & tipe de nombramiante. @ Registre I fecha de inicio de © Registre la facha de @ Registre el nivel que atiende la Institucion
labores. finalizacion de labores. Educativa.
Sector de Institucion: v Jefe Inmediato: Correo: Teléfono:

@ seleccione ol sector de la Institucion. @ Registre el nombre del jefe inmediato. [: |3 el correo del contacto del lugar de @ Nimero de teléfono de
tr

contacto del lugar de trabaje.

Seleccionar

DEGLARACION JURADA

@ Incorpore la declaracién jurada emitida por &l Consejo Directivo Escolar.
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9. Dirijase al grupo "Otra Experiencia Laboral Docente (Experiencia obtenida en
Instituciones educativas” para registrar otra experiencia laboral que tiene en otras
Instituciones Educativas (Si aplica). (Nota: Puede ingresar hasta 3 experiencias laborales.)

Otra Experiencia Laboral Docente (Experiencia obtenida en Instituciones educativas)

Registre experiencia laboral docente.

Departamento: v Municipio: v Institucién Educativa:
@ Registre & Departamento @ FRegistre &l municipio © Fegistre el nombre de la Institucién Educativa
Nivel de la Institucién: v Ejercié: v Sector de Institucion: v Tipo de Nombramiento:
@ Registre el nivel que atiende la Institucion Educativa. @ Registre si se ejercio: a nivel nacional o en el extranjerc @ Seleccione el sector de la Institucion. @ Seleccione el tipo de nombramient
Desde: dia/mes/afio i Hasta: dia/mes/afio & Jefe Inmediato:
@ Registre la fecha de inicio de labores. @ Registre 1a fecha de finalizacion de labores. @ Registre el nombre del jefe inmediato
Correo: Teléfono:

© Regictre el correo del contacta del lugar de trabajo

10. Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla y de clic al boton "Presentar

para revision”
B PN}
SIG{B
a Guardar cambios 0 Cancelar _l «

11. Confirme la presentacion del tramite para aplicar a plaza vacante de traslado de
docente, dando clic al boton “Si”.

Ameérica Latina y el Caribe

Confirmar

;Desea presentar el tramite para revision?
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C. Aplicacion a plazas

1. Verifica en el sitio web del MINEDUCYT la publicacion de las plazas vacantes
para solicitud de traslado e identifica el ID de la plaza que le ha sido asignado.

2. Registra en el grupo 'DATOS PERSONALES" su NIP y luego da clic al boton
‘Autocompletar” para que la plataforma autocomplete la informacion de los
campos de Nombre y Especialidad.

DATOS PERSONALES A

<=

3. Dirijase al grupo "PLAZA VACANTE A LA QUE APLICA" e ingresa el ID secuencial
de la plaza a la que desea aplicar, luego da clic al boton "Mostrar plaza” para
completar la informacion de la plaza.

PLAZA VACANTT A LA QUT APLICA ~

K <=

4. Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla y de clic al boton “Presentar

para revision”

) Ameérica Latina y el Caribe
N
ﬂ. SIG:B

[U[D]

a Guardar cambios 0 Cancelar | -ﬁ Presentar para Revision | «

5. Confirme la presentacion del tramite para aplicar a plaza vacante de traslado de
docente, dando clic al boton “Si”.

Confirmar

;Desea presentar el tramite para revision?

Fin del proceso
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