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MIMISTER IO DE F_lH.JI:J:.&LT_Ilil?'N.
CIENCIAY TECHNOLOGIA

ACUERDO No. 15-2315. EL ORGANO EJECUTIVO EN EL RAMO DE EDUCACION, CIENCIA Y
TECNOLOGIA, en uso de las facultades legales que establece el Reglamento Interno del Organo
Ejecutivo en sus articulos 10, 16 numeral 2 v 38 numerales 4.5 y 17 v

CONSIDERANDO:

I, Que de conformidad con los Articulos 53 Inciso primero y 54 de la Constitucion de la
Republica de El Salvador, el derecho a la educacion v Ia cultura es inherente a la parsona
humana, en consecuencia, es obligacion vy finalidad primordial del Estado su
conservacian, fomento y difusidn; por tanto, el Estado organizard el sistema educative y
creard las instituciones y senicios gue sean necesarios,

Il Clue tal como establece la Ley de Desarrolle v Proteccidn Social, formaran parte del
Subsisterna de Proteccion Social Universal, la dotacidn de uniformes, zapatos y dtiles
escolares, estableciendo la ampliacion  del mismo  desde una  perspectiva  de
progresividad v gradualidad. por lo que, comao institucion, se ha proyectado continuar
con la cobertura para los estudiantes desde educacion inicial y parvularia hasta
educacian meadia ¥, en sus objetivos también estd, contribuir 3 ampliar las capacidades
productivas de la sociedad en todos sus ambitos, poniendo énfasis en la micro y
pequefia empresa y los sectores cooperativos.

In. Clue el Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia, cumplienda con lo previsto en la
Ley de Desarrollo v Proteccidn Social ¥ en sintonia con el Plan Estratégico Institucional
2019-2024, especificamente en la Prioridad 5 “Una escuela que favorezca una
cducacion para la conmvivencia, la inclusion ¥ la diversidad’, implementa accionas de
prevencion que apoyan la proteccion integral del estudiantado. desde la perspeciiva de
sus derechos,

. Clue debido a la entrada en vigencia de la Ley de Compras Publicas v con ella la
derogacian de la Ley de Adguisiciones y Contrataciones de la Administraciaon Publica, es
necesano derogar el Acuerdo Mo, 15-1443 v conformar un nuevo instructive conforme a
las disposiciones de la Ley de Compras Publicas v su reglamento, asi como en
observancia de los lineamientos de la DINAC, debléndose estructurar los procedimientos
y establecer normas internas gue regiran el desarrcllo de las contrataciones de cada uno
de los bienes carrespondientes a la dotacidn del Programa.




V. Que el Ministeric de Educacion, Ciencia ¥ Tecnologia, con el fin de facilitar a los
Organismos de Administracion Escolar los procesos administrativos que conllevan la
adquisicien de los bienes y servicios del Programa Dotacion de Uniformes, Zapatos y
Uitiles Escolares, en adelante “el programa®, asi como garantizar el pago cportuno a los
proveedores de dichos bienes y servicios, realiza el pago de los correspondientes
contratos de cada rubro, por medio de las Pagadurias Auxiliares Departamentales

POR TANTO, con base a los considerandos expuestos, este Ministerio ACUERDA;

APROBAR, en todas y cada una de sus partes, el "INSTRUCTIVO PARA LA ADQUISICION DE
BIENES ¥ SERVICIOS DEL PROGRAMA DOTACION DE UNIFORMES, ZAPATOS Y UTILES
ESCOLARES",

l. OBJETIVO.

Establecer las normas v procedimientos para regular la adquisicion de servicios de confeccion de
uniformes, compra de zapatos y paguetes de Utiles escolares para los estudisntes de educacion
inicial, parvularia, bdsica y educacion media, de los Centros Educativos Oficiales v
Subvencionados, ¥ page a proveedores del Programa Dotacion de Uniformes, Zapatos y Utiles
Escolares.

11. BASE LEGAL.

A Art. 53 de la Constitucion de la Repoblica: “El derecho de la educacion ¥ fa cultura es
inherente a la persona humana; en consecuencia, es obligacion y finalidad primeordial del
Ectado su conservacian, fomento y difusion..”

B. Art. 38 numeral 4 del Reglamento Interno del Crgano Ejecutivo, establece como
competencia del MINEDUCYT "Organizar, coordinar y orientar tecnica y administrativamente
los sepvicios de educacian en todos los niveles del sistema educative nacional formal ¥ no
formal”.

C. Art. 4 de la Ley General de Educacion; “El Estado fomentara el pleno acceso de la poblacion
apta al sisterna educative como una estrategia de democratizacion de la educacién. Dicha
estrategia incluird el desarrollo de una infraestructura fisica adecuada, la dotacion del
perscnal competente y de los instrumentos curriculares pertinentes”

D. Art. 21 literal i1, Art. 47 inciso primero y Art. 48 inciso segundo, de la Ley Crecer Juntos para la
Proteccion Integral de la Primera Infancia, Nifiez y Adolescencia en lo medular Yy
respectivamente establecen: Art. 21 literal I): *.. Todas las nifias, nifios y adolescentes tienan
derecho a gozar de un nivel de vida adecuado a en condiciones de dignidad, desarrolio
integral, goce ¥ ejerciclo de sus derechos y se satisfagan sus necesidades basicas. Este
derecho comprende, entre otras condiciones: i} Programas Sociales..”. Art. 47 inciso
primera: " Las nifias, nifios y adolescentes tienen derecho a una educacion de calidad,
inclusiva e integral...”; Art. 48 inciso segundo; °.El Estado debe crear y sostener Centros
educativos que cuenten con instalaciohes y recursos pedagogicos para brindar una
educacidn integral. En consecuencia, debe asignar un presupuesto suficiente para tal fin...".



Art, 30 literal bl de la Ley de Desarrolio v Froteccidn Soccial; “formaran parte del subsistema
los siguientes programas v accionas: b) dotacion de uniformes, zapatos y utiles escolares..”

Art, 1 de la Ley de la Carrera Docente, la cual tiene como objetivo regular las relaciones del
Estado v de la comunidad educativa con los educadores al servicio del primero, de las
instituciones autonomas, de las municipales y de las privadas; Art. 49 Inlegracidn del Consejo
Directive Escolar numerales 1, 2, 3 v 4 y Art. 50 Atribuciones numerales del 1 al 7, También en
su finalidad de regular las respectivas obligaciones de los educadores Art. 31, prohibiciones a
los educadoras Art. 32 v |as faltas correspondigntes, sequn los Arts. 53 al 56 respectivamente,

. Art. 1 inciso segundo de la Ley Especial de Creacidn del Régimen de |dentificacidn,
Migratorio v Aduanera, Aplicable a las Personas Afectadas por la Sentencia de fa Corte
Internacional de Justicia del 11 de septiembre de 1992, Art. 1 inciso segundo; “para los
efectos de dicho régimen, los sujetos mencionados en el incizo anterior recibirdn un trato
igual al de los nacionales dentro dal territorio de la Repoblica”, ¥ Decreto Legisiative Mo, 295
de fecha 15 de febrerc de 2013, s dotaran de uniformes, zapatos v Otiles escolares; el
calculo de la disponibilidad presupuestaria se realizara de conformidad a las estadisticas
proporcionadas par la Comision de Seguirmiento El Salvador = Honduras

. Art 4 de la Ley de Etica Gubernamental, establece: “La Actuacion de las personas sujetas a
esta Ley deberd regirse por los siguientes principios de la ética publica, literal f):
Transparencia: Actuar de manera accesible para gue todz persona natural o juridica, gue
tengan interas legitimo, pueda conocer si las actuaciones del servidor pablico son apegadas
ala ley, a la eficiencia, a la eficacia y a la responsabilidad”.

Art. 4 literal H) de la Ley de Acceso a la Informacion Publica, Rendicion de cuentas: "Cluienes
desempefan responsabilidades en el Estado o administran bienes pablicos estan obligados a
rendir cuentas ante el publico vy autoridad competente, por el uso y la administracion de los
bienes publicos a su cargo v sobre su gestion, de acuerdo con la Ley,

Ley de Compras Pablicas; que es la ley principal en materia de compras plblicas, la cual
tiene como ohjeto: °..establecer las normas basicas que regularan el ciclo de la compra
publica, compuesto por las fases de: planificacicn, seleccion del contratista, contratacicn,
saguimiento v liguidacidn de las conltralaciones de obras, bienes vy servicios de cualguier
naturaleza gue fa Administracion Pdblics deba realizar para la consecucidn de sus fines,
encaminada al uso eficiente de los recursos del Estado,”, v especialmente 1o relacionado al
midtodo de "“Comparacion de Precios”™ del Art. 40 LCP. por ser el metodo utilizado en la
contratacion de los diferentes rubros del programa.

Ley de Procedimientos Administrativos (LPA) en lo aplicable a los procedimientos
administrativos previos, durante y posteriores a la ejecucion con contratos, segan Arts. 4, 18,
21, 99 y 188 de la Ley de Compras Plblicas v todos los procedimientos que por su naturaleza
deban atenderse como Procedimientos Administrativos.

Reglamento de la Ley de Compras Publicas, en lo que al regular, desarrollar vy facilitar la
aplicaciaon de fas normas contenidas en la Ley de Compras Publicas, a lo que sobre el
método de contratacien utilizado por los Centros Educativos, se refiere; asi tambign sobre
las compras centralizadas de tela para uniformes gue es entregada a cada contratista
g proveedor del servicio de confeccion de unitormes escolares,



M. Decreto Ejecutivo No. 51 de fecha 28 de abril de 2014 - Reglamentos de Liniformes para uso
de la Fuerza Armada de El Salvador y los reglamentos internos del Centro de Educacion e
Instruccian Naval Instituto “Capitan de Navio Dme César Yanez Urlas®, en lo que a color de
uniforme para estudiantes del instituto en el nivel de educacion media coffesponde, como
forma de distinguir entre estudiantes y cuerpo militar, con o sin rango.

M. Articule 156 del Codigo Tributario. Retencion por Prestacion de Servicios: “Las personas
naturales titulares de empresas cuya actividad sea la transferencia de bienes o la prestacion
de servicios, las personas juridicas, las sucesiones, los fideicomisos, los Organos del Estado,
las dependencias del goblerno, las municipalidades, las Instituciones Oficiales Autonomas,
inclusive la Comisidn Ejecutiva Portuaria Autonoma del Rio Lempa y el Instituto Salvadorefio
del Seguro Social, asi como las uniones de personas o sociedades de hecho que paguen o
acrediten sumas en concepto de pagos por prestacién de servicios, intereses, bonificaciones,
o premios a personas naturales que no tengan relacion de dependencia laboral con guien
recibe el serviciu, estan cbligadas a retener ¢l diez por ciento (10%) de dichas sumas en
concepto de anticipe del impuesto sobre la renta independienternente del monto de lo
pagado o acreditado”,

0. Acuerdo No. 15-0819 de fecha uno de junio de dos mil ocho "Normativas y Procedimientos
para el funcionamiento del Consejo Educative Catélico Escolar” y Acuerdo No. 15-0810 de
fecha uno de junio de dos mil eche "Normativas y Procedimientos para el funclonamiento
del Consejo Directive Escolar.

P. Art. 262 del Reglamento de las Normas Técnicas de Control Interno Especificas del MINED
“El Programa Dotacidn de Paguete Escolar, tendra como objetive educative promaver la
presencia de los nifios y nifias en la Escueta, reduciendo asi los niveles de ausentismo i
desercitn escolar, el cual consistird en dotar de: Dos uniformes, un par de zapatos y un
paquete de Gtiles escolares a los estudiantes de parvularia...”

0, Instructive No. 15-0007 de fecha 17 de septiembre de 2012, Normas para la Administracian
de los Fandos Publicos manejados en las diferentes Pagadurias Auxiliares Departamentales,
Oficina Central, Pagaduria Auxiliar Fondo General y de Proyectos del Ministerio de Educacion
y modificado parcialmente con el Acuerdo 15-0307 de fecha 14 de febrero de 20115,

R Convenio Marce de Cooperacién Administrativa-Financiera entre el Ministerio de Educacion,
Ciencia y Tecnologia v la Iglesia Catdlica, Apostélica y Romana de El Salvador a traves de la
Conferencia Episcopal de El Salvador (CEDES), aprobado el 06 de octubre de 2021, el cusl
tiene como objetive regular las relaciones de cooperacion administrativa y financiera.

5. Convenio de Cooperacion entre el Estado y Gobiernc de El Salvador en el Ramo de
Educacion, Ciencia y Tecnologia y el Consejo Nacional de la Primera Infancia, Nifez y
Adolescencia (CONAPINAI para la Administracion del Consejo Institucional Educativa [CIE),
Corvenio Marco de Coocperacion entre el Estado y Gobiermno de El Salvador en el Ramo de
Educacion, Ciencia y Tecnologia v el Ministerio de Justicia y Seguridad Pablica para la
administracién de Consejo Institucional Educativo y Convenic Marco de Cooperacion entre
el Estade y Gobierno de El Salvador en el Ramo de Educacion, Cienciz y Tecnologia
(MINEDUCYT) v el Ministeric de la Defensa MNacional (MDMN) para la administracion del
Consejo Institucional Educative (CIEL



T. Conwvenio de Cooperacion Interinstitucional entre la Direccion Macional de Compras
Fublicas (DIMAC) y el Ministerio de Educacidn, Clencia y Tecnologia (MINEDUCYT), para la
realizacion de las contrataciones de los diferentes rubros del programa vy evaluacian de
desempefio del contratista, a traves de la utilizacién del Sistermna del Programa Dotacion de
Paguetes Escolares; con el que se brindard la intormacion sobre los diferentes procesos a
traves de un servicio Web,

il DISPOSICIONES GENERALES.

A. ESTUDIANTES ATENDIDOS,

Los estudiantes de los niveles de educacion inicial, parvulania, basica v media, incluyendo los
de las modalidades flexibles de educacion, de los Centros Educativos oficiales y
subvencionados, acreditados ¥ administrados por un Organismo de Administracidn Escolar
{en adelante "OAE" o el Organismo”) COE, CECE v CIE,

Ademas, aguellos estudiantes beneficiados con la Ley Especial aplicada a las personas
afectadas con la sentencia de la Corte Internacional de Justicia del 11 de septiembre de 19%2
y aguellos que fueren beneficiados a traves de Convenios.

B. DESCRIPCION DE LOS RUBROS DE INVERSION.

1. Compra de servicios de confeccion de hasta dos uniformes de uso diario por estudiante,
de los niveles de educacion inicial v parvularia, basica ¥ media, segun especificaciones
tecnicas por nivel educativo, [(Anexo 1).

Z. Compra de un par de zapatos por estudiante, segun especificaciones técnicas (Anexa 2.

3. Compra de un paquete de dtiles escolares por estudiante, segin especificaciones
tecnicas, por nivel educativo,. FPara los estudiantes de educacion inicial y parvularia se
entregaran; titere individual de mano de diferentes animales o personajes de la familia ©
profesiones y oficios (Anexo 3).

4, Compra de libros en el marco del proyecto Crecer Leyendo para los estudiantes de
educacién inicial y parvularia y primer grado de basica.

5 Compra de libros de texto v cuadernos de trabajo para los estudiantes desde primer
gradc hasta bachillerato.

&, Para los estudiantes de educacion media técnica diurna, en las especialidades de;
agropecuaric, acuicultura v agroindustria, se les proporcicnara adicionalmente un
uniforrme de carmpo, una Qorra y un par de botas para realizar las practicas que establece
el plan de estudios de estas especialidades. El MINEDUCYT podra proparcionar un
segundo uniforme de campo de acuerdo con la disponibilidad presupuestaria.




C. PRECIOS MAXIMOS DE REFERENCIA,

Se han establecido precios maximos de referencia para cada uno de los rubros, los cuales 52
detallan en {Anexc 4).

D. CRITERIOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA.

1. El monte de la disponibilidad presupuestaria se calculara tomando como base el nimera
de estudiantes por Centro Educativo, proporcionados por la Direccidn de Planificacion
de la hase de datos institucional (fuente SIGES), la cual podra ajustarse de acuerdo con
los cambios en la matricula del aflo de la entrega y de conformidad al Acta suscrita por el
Organismo de Administracion Escolar para dar fe de la matricula,

La cuota de asignacion por estudiante incluird:

al La confeccidn de hasta dos uniformes, para estudiantes de educacion inicial y
parvularia, basica y educacion media, 1a cual se haré tomando comao base un precio
maxime de referencia por rubro, pieza (prendal, nivel, ciclo educativo y sexo.

bl La adquisicion de un par de zapatos, tomando como hase un precic maximo de
referencia, nivel educativo y sexo.

e Un paguete de udtiles escolares, tomando como base un precio maximo de
referencia, por grado, ciclo y nivel educativo. A los estudiantes de las rmndalidades
flexibles de educacion, y poblacion estudiantil en contexto de encierro atendida por
la Direccian General de Centras Penales y poblacidn gue se atiende en las diferentes
unidades militares atendidas por el Ministerio de la Defensa Nacional, se dotaran
unicamente de pagquetes de utiles escolares.

5 En el caso de los Centros Educativos subvencionados administrados por un CECE, la
disponibilidad presupuestaria se asignard Unicamente a los Cenfros Educativos que
deseen Incorporarse al programa y de acuerde con el rubro de fmwersion aprobadao, de
conformidad a lo reportado por la Direccion Departamental de Educacion len adelante
DDE) correspandiente,

3. Para el caso de los estudiantes que se encuentran en los Centros Educativos ubicados en
los territorios . delimitados, {denominados ex bolsones), de conformidad a lo que
establece el Decreto Legisiative No. 295 de fecha 15 de febrero de 2013, se dotaran de
uniformes, zapatos (disefio acorde a las condiciones del territorio) y dtiles escolares; el
calculo de la disponibilidad presupuestaria se realizara de conformidad a las estadisticas
proporcionadas por la Comisidn de Seguimiento El Salvador - Honduras.

4. Para los casos en los que, posterior al proceso de contratacion exista un aumento de la
matricula {sobredemanda), ampliacion de servicios o creacidn de Centros Educativos, la
Gerencia de Pagquetes Escolares de la Direccidn de Programas Sociales autorizard un
monto adicional por Departarmento para cubrir dichas solicitudes.



E. ASIGNACION DE TELA

La asignacion de la tela se harg de acuerdo con el nivel educativo, sexa v tipo de prenda a
confeccionar (Anexo 1), Para la confeccion del lote 1 de uniformes, se utilizara la base de
contratacion correspondiente al Oltimo uniforme entregada del afo anterior v para 13
entrega del lote 2 de uniformes, el resultado de la entrega del lote 1 de uniformes del afio en
CUrso.

F. TRANSFERENCIA DE FONDOS.

El monto para transferir a la Pagaduria Auxiliar Departamental de Educacion para ¢l pago a
proveadores del Programa, por cada Centro Educative v por rubro, s2 calculard de
conformidad al monto adjudicado por el Organismo de Administracion Escolar, en los
procesos de compra,

G. REQUISITOS DE TRANSFERENCIA.

1. El Organismo de Administracién Escolar debe estar legalizado v los nombramientos de
las personas que o integran deben estar vigentes.

2. Qwue el Organismo de Admimistracion Escolar no esté en proceso de cierre definitivo,
salve los casos de aguellos que estén en proceso de conversion a otro tipo de
Organismo de Administracion Escolar, de conformidad al Art. 49 inciso final, de la Ley de
la Carrera Docents, 2l Organismao debe contar con su personalidad juridica.

H. COMUNICACION E INFORMACION.

1. La Gerencia de Pagquetes Escolares de la Direccidn de Programas Sociales dard
indicaciones de la forma como se realizara la toma de tallas para los rubros de zapatos, ¥
uniformes escolares, la cual se podra realizar antes v durante las primeras dos semanas
después del inlcio de clases, excepto para @ entrega del lote 2 de uniformes que se
tendrd como iniciado su periodo de cumplimiento al momento de recibic la tela
correspondiente.

2. Los integrantes del Organismo de Administracion Escolar, en reunion general con los
padres, madres de familia, estudiantes o sus responsables, informaran sobre los procesos
a realizar v fechas previstas para las tomas de tallas y entregas, segun corresponda, de los
uniformes, zapatos v Utiles escolares, asi como de la obligatoriedad y conveniencia del
uso adecuado de los uniformes, zapatos v paguetes de Otiles escolares. Tambign hardan
conciencia de la necesidad que los estudiantes se presenten en la fecha que se indique
para la toma de tallas pues no sera responsabillidad del contratista entregar bienes saobre
estudiantes a los que no se tiene conocimiento sobre la talla. 5i en dicha reunion se tiene
conocimienta qgue hay personas con discapacidades, el Organismo debe contar con los
medios apropiados de accesibilidad y de ser necesario, intérpretes de lengua de sefias.

Los padres, madres de familia o los responsables de los estudiantes, se comprometen, al

recibir los bienes, a que los estudiantes asistan y permanszcan en &l Centro Educativo
durante todo el afto escolar y a garantizar el buen uso de los bienes.
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Los docentes de novena grado y educacian media deben comunicar a sus estudiantes la
necesidad de conformar uno © varios comités y levantard acta segun (Anexo 3l los
cuales apoyaran a los padres, madres de familia o responsables de estudiantes, 2n la
recepcion de los bienes [uniformes, zapatos ¥ Utiles escolares), de manera gue se
garantice que éstos se reciban de acuerdo con su talla, nivel y sexo y que cumplan con
las especificaciones técnicas establecidas por ¢l MINEDUCYT en el presente Instructive,

. CUMPLIMIENTO DE INSTRUCTIVO ¥ OTRAS NORMATIVAS.

La administracion de Contrato, regulada en el Art. 161 de la LCP, estard a cargo delfla
directorla) del Centro Educativa, quien a su vez es el presidente del Organismo de
Administracion Escolar (OAE] contratante y que ejerce la representacion legal del misma
y por tratarse de la misma persona, en adelante en el presente Instructivo, nos
reterirernas por sus diferenles perfiles. En ausencia deo oste, por razones de fuerza mayor
y de acuerdo con la Ley, 1a administracién del contrato recaerd sobre el/la subdirector(al
del Centro Educativo, guien sélo suscribira contrato y/o gjercera la administracion an
ausencia del director y asi serd plasmado en los respectivos contratos. En caso de faltar
ambos, serd la DDE correspondiente, qulen asigne a un nuevo administrador.

Como Administrador de contrato, se deben cumplir con las responsabllidades del Art,
162 de la LCP, acoplando a la realidad del Centro Educativo y a la metodologla de
contratacion que se utiliza de [a sigulente manera:

al Verificar el cumplimiento de fas cldusulas contractuales

bl Reportar los ihcumplimientos a la Direccion Departamental de Educacion
cofrespondiente para recibir el apoyo.

cl Conformar y mantener actualizado el expediente del seguimiento de la ejecucidn del
contrato de tal manera que esté conformado por el conjunto de documentos
necesarios gue sustenten las acciones realizadas desde que se emite la orden de
inicic hasta la recapcion final

d) Suscribir las Actas de Recepcitn junto con el contratista o la persona gue entrega por
este sequn el literal f) del Art. 63 del Reglamento de la LCP.

@) Gestionar los reclamos sobre fallas o desperfectos en |os blenes recibidos por el
contratista antes del vencimiento de las garantias. Asi tambien proceder a la
imposicion de multa en caso de entrega posterior al perfodo de ejecucion. Las
multas solo pueden aplicarse cuando ha habido una entrega total de los bienes
objeto del contrato; en caso gue exista entrega pendiente se sigue haclendo el
calculo de la multa o se procede a la caducidad segun corresponda.

Eifla administradoria) de contrato deberd  cumplir con este Instructivo,
independientemente del cardcter en que lo realice directoria) del Centro Educativa,
Admministrador de Contrato, Presidente del Crganismo de Administracién Escolar v
responderd por cada obligacion, dependiendo del cardcter en que actla o deba actuar,
en casa de incumplimiento, por tal razon debe respetar el orden y cumplimiento de cads
proceso, tanto expresade en los contratos, como en este Instructive y todo lo
preceptuado en la Ley de Compras Publicas, en adelante LCF, y su reglamento.
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El Administrador de contrato mostrard un trato debido y respetuoso a la personz
contratista o quienes realicen por este Oltimo la actividad gque el contrato regula, Para los
rubros de zapatos y servicios de confeccidn de uniformes, permitira la coordinacion
necesaria para que se realicen tanto la torma de las tallas como la entrega de los blenes,
debiendo demostrar ambas partes, de manera reciproca, el debido respeto,

El administrador de contrato velard por aue, el desarrollo de las actividades descritas en
el parrafo anterior, se realicen con participacion de estudiantes conformando el COMITE
DE ESTUDIANTES DE NOVEMOD GRADO ¥ EDUCACION MEDIA PARA APOYAR LA
RECEPCION DE LOS BIENES DEL PROGRAMA DOTACION DE PAQUETE ESCOLAR
(Anexo 5), asl como el sector docente para que apoyen en que las actividades de toma
de tallas y entrega de bienes se realice de manera ordenada y controlada.

Los Crganismos de Administracidn Escolar deberan incorporar los procesos de compra
de las rubros: Servicio de confeccian de uniformes, adguisiclon de Zapatos y paguetes
de Utiles escolares para sus estudiantes, al Plan de Compras del afio en que la realice
[Anexo &) debe considerar descontar bienes en resguardo en el Centro Educativo, silos
tuwviere y al Plan Escolar Anual v Presupuesto, del afio a que corresponda la dotacién de
los bienes de acuerdo al literal d) del Art, 17 de la LCP

J. COMPRAS CENTRALIZADAS

El MIMEDLICYT adquirira a través de procesos de compra centralizados los bienas siguientes:

&l

b}

ol

d]

el

Adquisicion de tela para la confeccion de uniformes escolares, la cual se entrega
embalada a cada Centro Educativo.

Adquisicion de un uniforme de campo, una gorra y un par de botas para estudiantes de
educacion media técnica diurma, en las especialidades de: Agropecuario, Acuiculiura y
Agroindustria. El MINEDUCYT podra proporcionar un segundo uniforme de campo de
acuerdo con la disponibilidad presupuestaria,

Adguisicidn de botas para estudiantes de territorios delimitados {ex bolsones).

Adquisicion de libros en el marco del proyecto "Crecer Leyendo™ para estudiantes de
educacion inicial v parvularia v primer grado de educacion basica, a través de la
Direccidn Macional de Curriculo.

Adguisicién de regletas, punzones, cartulina u otros materiales o articulos, para
estudiantes ciegos o de baja visidn, a través de la Direccion de Educacidn Inclusiva.

Compra de zapatos, servicio de confeccidn de uniformes v paquetes de Utiles escolares a
los Centros Educativos, que por diferentes situaciones no puedan legalizar el Organismo

de Administracion Escolar.

Adquisicion de libras de texto v trabajo para los diferantes nivales de educacidn bdsica v
media, a través de la Direccion Macional de Curriculbo.
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K. PERSONAS PROVEEDORAS NATURALES O JURIDICAS.

La Comisidn Nacional de la Micro v Pequefia Empresa, en adelante CONAMYPE o el
MINEDUCYT, calificaran a las personas proveedoras de uUtiles escolares, zapatos y
servicio de confeccidn de uniformes, gue cuenten con un registro de Micro y Pequeno
Empresario (MYPE), previo al proceso de contratacion, utilizanda al sisterna informatica,
de acuerds con los Lineamientos de cada rubro emitidos por el MINEDUCYT, Las
personas proveedoras que se encuentren en esa base, seran las unicas que podran
participar en los procesos de compra que realicen los Centros Educativos.

Forman parte del presente Instructivo los Lineamientos para personas provesdoras gue
participardn en los procesos de contratacion de Centros Educativos, por cada rubro, en
los que se encuentran todos los requisitos que cada proveedor del programa debera
cumplir para poder participar en dichos procesos y la instruccion acerca de los
productas o servicios que ofertara.

Previo a la realizacidn del proceso de contratacion, €l MINEDUCYT, recibe las ofertas
globales por parte de las personas proveedoras calificadas {precios y distritos a afertar,
solvencias vy declaracion jurada sobre la aceptacion de fas adjudicaciones y el
cumplimiento de las especificaciones técnicas, plazo y lugar de entregal, |a cual serd la
base para presentacion de la cotizacion para cada Centro Educativo. La presentacidn de
las ofertas podra realizarla de manera presencial o por correa electrénico institucional
utilizando el sistermna en linea del MINEDUCYT.

La persona proveedora, al momento de la presentacion de su Oferta Global, debera
anexar fisica o electronicamente la declaracién jurada en la gue, entre ofras
afirmacicnes, declara que aceptara todas las adjudicaciones que a su favor resulten de
las jornadas de evaluacién de ofertas realizadas por los Evaluadores Tecnicos de los
Centros Educativos pertenecientes a los distritos expresados en su Oferta Global.
También declarara, estar sabedor que, al negarse a aceptar una adjudicacion sin causa
justificada o comprobada, tendra como consecusncia la inhabilitacion por tres afios
seglin el literal a) del Romano |1l del Art. 181 de la LCP

En el caso de los rubros de uniformes escolares y zapatos, las personas proveedoras
debersn entregar a los Centros Educativos que se les adjudiguen, productos fabricados
dentro del territorio salvadorefio y que correspondan a la talla de cada estudiante
beneficiado

Los contratistas deberan cumplir con las cantidades de bienes y plazos de entrega
establecidos en los contratos suscritos con los Organismos de Administracion Escolar,
quienes daran el seguimiento al mismo, a través del administrador del contrato, de
conformidad a lo establecido en la LCP. Los bienes deben cumplir con las
especificaciones técnicas establecidas por el MINEDUCYT (Anexos 1, 2 y 3).

13



e
B e

LS

L. IMPEDIMENTOS PARA OFERTAR.

Mo podran parlicipar como ofertantes las personas que cometan alguno de los
impedimentos del Art, 25 de [a LCP,

No podran participar como ofertantes en su mismo Centro Educativo, las personas
integrantes del Organismo de Administracion Escolar, directores, docentes vy personal
administrativo © servidor publico en general, el canyuge o conviviente y las personas que
tuvieren algan vinculo o parentesco hasta el segundo grado de afinidad v cuarte grado de
consanguinidad con los perfiles antes mencicnados; ni las personas proveedoras que hayan
sido sancionadas administrativa o judicialmente.

M. INFRACCIONES ¥ SANCIONES.

Por tratarse de contratacidon administrativa, se reconoccen come infracclones todas las
conteridas en los articulos del 183 al 188 de la LCF, para efecto de su aplicacion,
pracedimiento y sanciones.

Toda la ejecucion del contrato y hasta el momento de 3 liguidacion sera reguladoe v
sancionado a traves de los procedimientos establecidos en la LCP vy su Reglamento.

De conformidad a lo establecido en los Arts. 6 v 7 de la Ley de Etica Gubernamental y el Art.
19 inciso final, de la LCP, se prohibe a los servidores publicos recibir o solicitar dadivas,
comisiones o regalias de los ofertantes indistintamente del valor de la dadiva o la regalia
{entiéndanse prohibidos todo beneficlo traducible en diners, como bienes, favores, arreglo
de espacios fisicos, pinturas, canastas de regalo, etc). En resumen, estd prohibido todo
arreglo ajenao 2 1as obligaciones del contrato.

La Junta de la Carrera Docente Unicamente sancionara por medio de Ley de la Carrera
Docente lo regulado para las acciones u omisiones cometidas como educador ¥ no como
Institucion seleccionadora, contratante yw/o Administrador de Contrato.

De conformidad a los articulos del 42 al 46 de la Ley de Etica Gubernamental, se sancionars
a los servidores publicos una vez comprobado el incumplimiento de los deberes aticos © la
violacidn de las prohibiciones éticas previstas en dicha la Ley

N. PROCESOS DE SELECCION Y CONTRATACION.

L El MIMEDUCYT a través de las Direcciones Departamentales de Educacion
commespondiente a nivel nacional, realizara la convocatoria expresando la hora, fecha y
lugar en las que se realizaran los procesos de evaluacion y recomendacion de
adjudicacion, |z adjudicacion v contratacion de todos los bienss del Programa, por
Departamento.

. A propuesta del MIMEDUCYT v las respectivas Direcciones Departamentales de
Educacion, los Organismaos de Administraciaon Escolar a traves de su represantante legal,
nombraran por cada rubro a quienes conformaran el equipo de Evaluadores Tecnicos,
para la recomendacion de los rubros a contratar (Anexo 7).
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El Encargado de Compra del Organismo de Administracion Escolar sera el representante
de su Centro Educative para formar parte de los Evaluadores Técnicos, juntamente con
un representante de la Direccién Departamental de Educacion correspondients y un
delegado del MINEDUCYT del nivel central, segun el Procedimiento para la Contratacicn
[Anexo 8).

De conformidad al Art. 21 LCP. los Evaluadores Técnicos reslizaran el proceso de
avaluacion y recomendacion de la adjudicacion y con dicha recomendacian, el
representante legal del OAE junto con el delegado encargado de compra reglizaran {a
adjudicacién y contratacion por Comparacion de Precios, respetando el limite maxirno
del monte de ese método v gue segun el inciso 82 del Art. 40 de la LCP equivale a
DOSCIENTOS CUARENTA SALARIOS MINIMOS MEMSUALES DEL SECTOR COMERCIO
VIGENTE, para cada uno de los rubros a adjudicar.

Todos los formatos para el proceso de contratacion por cada rubro se encontrardn
disponibles para consulta, en la Direccion Departamental de Educacion correspondiente,
asi como en la pagina web del MINEDUCYT.

La adjudicacidn se realizard a las personas proveedoras de cada uno de los rubros gque
hayan presentado su cotizacion generada a traves del sistema y I3 Declaracién Jurada de
Curnplimiento de Especificaciones Tecnicas, Plazo y Lugar de Entrega que servira para el
analisis tacnico y tomando en cuenta los siguientes criterios y porcentajes para &l analisis
BCONGMICo.

Para el rubro de Servicio de Confeccion de Uniformes Escolares

al Oferta Economica [Freciol. A0%
bl Capacidad de Produccion calificada por CONAMYPE. 25%
¢l Ubicacidn geografica (nivel cantdn). 35%
Para el rubro de Zapatos Escolares

a) Ofarta Econdmica (Precia), 40%
bl Capacidad de Produccion calificada por CONAMYPE. 25%
cl Prueba unitn core-piso (zapato de nifia y nific). 10%

s Fapato de nifia: 5%
& Fapato de nifio: 5%
dl Ubicacion geografica, 25%

Para el rubro de Utiles Escolares

al  Oferta Economica [Frecial. 45%
bl Capacidad de Produccion calificada por COMAMYPE 20%
) Ubicacién geografica, 35%

De ser necesario ¥ previa justificacion comprobada de la inasistencia a la convocatoria
por el Encargade de Compra de Centro Educativo, la Direccion Departamental de
Educacidn correspondiente, podrd proponer, a la mayor brevedad posible, un periodo
extraordinario para gue los Evaluadores Técnlcos realicen el proceso de evaluacion, v el
encargado de compra delegado por el OAE y el directorlal realicen la adjudicacion y
contratacion, la cual deberd realizarse an un maximo de cinco dias habiles posteriores a
la primera convocatoria.
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El procedimiento para la contratacion se desarrollara de acuerdo al (Anexo 8.

Pasterior a la recomeandacidn de los Evaluadores Técnicos y la adjudicacion de contratos
se realizara |la suscripcidn del respectivo contrato con la persona proveedora ofertanta
adjudicada, la cual deberd presentarse al lugar, facha vy hora que le sea notificado por la
Direccion  Departamental de Educacion correspondiente al  Centro Educativo
contratante, para la respectiva firma de documentos. Al tratarse de Persona Juridica lo
realizard a traves de su representante legal o administrador Unico, Las personas naturales
¥ juridicas no podran realizar la firma por medio de apoderado.

O. GARANTIAS,

Para los diferentes procesos de compra por rubro de inversion, & Centro Educativo
contratante al momento de la suscripcion de contrato, exigird al contratista, pagaré sin
protesto en concepto de garantia de "Cumplirnignto de contrato” por el valor del 105 del
mento total del mismo

En el caso del servicio de confeccidn de uniformes, se exigira también pagare sin
protesto en concepto de "Garantia de buen uso y resguardo de tela”, &l cual sera por el
50% del valor total del contrato v senvird para garantizar los servicios durante 13 ejecucion
del correspondiente contrato.

Los pagarés de cumplimients de contrato v garantia de buen uso y resguardo de tela,
tendran una vigencia de DIECIOCHO MESES, los cuales seran devueltos por el
presidente del Organismo de Administracidn Escolar, despuas de recibides a satisfaccidn
la totatidad de los bienes y senvicios v se haya finalizado &l periodo de vigencia de los
MESMIoS.

Una vez cumplido el proposita para cada garantia, el administrador de contrato debera
convocar al contratista para devolver los pagargs y dejar constancia por escrito; si al
transcurrir veinte dias (20) habiles después de haber convocado al contratista para el
retiro del pagaré éste no se presenta, se procederd a anular el pagaré, dejando
constancia por escrito,

En caso de incumplimiento del contratista, gue obligue a hacer efectiva alguna de las

garantias, pera, el administrador del contrate actie negligentemente y provoque su
vancimiento, éste serd el responsable, una vez transcurrida la vigencia de las mismas.

P. PLAZOS DE ENTREGA DE BIENES Y SERVICIOS.

El plazo para la entrega de los bienes y serviclos contratados se contara en dias calendano de
la siguignte manera:

a)

Para los servicios de confeccidn de los lotes 1y 2 de uniformes, 60 dias calendario cada
uno, de conformidad a la fecha de inicio establecida en el contrato, o en la Orden de
Inicie, siempre gue le haya sido entregada la tela por parte del Centro Educativo (Anexo
al.
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c)

En caso de que la tela sea entregada de manera parcial, podra acordarse en la Crden de
Inicio que ha sido adquirida la obligacion de confeccionar prendas por la cantidad de tela
que ha sido entregada al contratista para que este en el mismo periodo de 60 dias
calendario, haga la respectiva entrega, no siendo responsable por entregar prendas
correspondientes a la tela que no se ha entregado por el centro educativo ni recibido por
el contratista.

Para la ejecucidn correspondiente al servicio de confeccién del lote 2 de uniformes, el
periodo de 60 dias calendario se contara partir de (a3 orden de inicio, la cual se deberd de
emitir 8 mas tardar 8 dias después de haber recibido el Centro Educativo en su totalidad
la tela por parte del MINEDUCYT (Anexo 9).

El servicio de confeccion de los lotes 1y 2 de uniformes escolares, se prestara a traves de
un mismo contrato y su ejecucion se dividird en dos etapas respectivamente. Es por ello
que posterior a la entrega de tela y suscripcicn de la Orden de Inicio de cara etapa, se
realizara la toma de tallas a la brevedad para gue en ese mismo momento se extienda la
Orrden de Pedido que tendra el detalle exacto de las prendas que se canfeccionaran para
las entregas de cada etapa, y servira para establecer el pago parcial que se realizard sobre
la respectiva entrega. (Anexo 10).

Cuando los uniformes no estén de acuerdo con las medidas y a las especificaciones
técnicas, el contratista en estos mismos periodos deberd atender los reclamos de
confeccién en cualquier prenda, arreglarlas y realizar la devolucian.

Er el caso de haber prendas de uniformes que no pudieran ser arregladas, s& deberd
reponer la pieza (prenda) del uniforme, a fin de emitir y firmar el acta de recepcian a
satisfaccion, asumiendo el contratista el valor de la tela que se util:ce para la reposicion,

Para los zapatos escolares, 60 dias calendario de confarmidad a la fecha de inicio
establecida en el contrato. Cuando sea advertido que los zapatos no estan de acuerdo
con las medidas y a las especificaciones técnicas, el confratista deberd atender los
reclamos y corregirios dentro de este mismo pericdo, de acuerdo con las
especificaciones y/o la talla correcta requerida por los estudiantes,

El contratista tiene la obligacién de realizar cambios en los zapatos que con el UsG
presenten desperfectos en su fabricacion, para lo cual el representante del Centro
Educative comtard con 30 dias calendaric postericres a la finalizacion del plazo
contractual establecido para estos reclamos, de lo contrario se hara efectiva el pagaré sin
protesto de Garantia de Buen Servicio, Funcionamiento o Calidad de los Bienes.

Para el paguete de utiles escolares: 30 dias calendario, de conformidad a la fecha de
inicic establecida en el contrato.

Fara los casos de los rubros de zapatos escolares y Utiles escolares, en caso de no
establecerse una fecha de inicio de ejecucion en el contrato, s deberd extender una Crden
de Inicio (Anexo 11).
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. TOMA DE TALLAS

El contratista es el responsable de coordinar con el representante del Organismo de
Administracion Escolar, la fecha v hora para realizar la toma de tallas de los estudiantes del
Centro Educative, para los mubros de zapatos escolares y servicio de confeccion de
uniformes, utilizando el formato de (Anexo 12) v dejando en el Centro Educativo una copia
de las tallas obtenidas. 5in embargo, también es responsabilidad del administrador de
contrato, buscar la coordinacion para efecto de ejecucion temprana.

Si durante la primera mitad de la ejecucion del contrato, y habiendo realizado gestiones, no
ha habide comunicacion o coordinacién entre el administrador de contrato y &l contratista,
el administrador de conftrato debera informarlo a la brevedad posible a la Direccién
Departamental de Educacidn correspondiente wo a la Gerencia del Programa para recibir
apoyo en dicha coordinacion, La falta de comunicacion de irregularidades o complicaciones
en la ejecucion de los contratos, por parte del administrador de contrato directoria) del
Centre Educative, ante la Direccion Departamental de Educacion correspondiente, &5 una
falta de diligencia en la administracidn de este.

La toma de tallas a los estudiantes (Anexo 12), tanto del lote 1 de uniformes, como los
zapatos, debe realizarse antes, o @ mas tardar, las primeras dos semanas posteriores al inicio
de clases del afic correspondienta. En caso de no lograr comunicacion o acuerdo entre al
administrador de contrato y el contratista y habiendo agotado opciones como llamadas,
mensajes telefénicos v comeos  electronicos, el interesado  deberd  comunicario
immediatamente a la Direccion Departamental de Educacion correspondiente, para que sea
por su medio gue se gestions la comunicacidn y coordinacion.

En caso de considerarlo util, el administrador de contrato hard o no del conocimiento de los
estudiantes acerca de la fecha de tormma de tallas, para evitar el ausentismo de estos. De esa
fiorma el director procurara la presencia de todos o la mayoria de estudiantes,

5i el contratista al presentarse a tomar tallas no se encontrare la totalidad de los estudiantes,
decidira:

1. HRealizar una segunda jormads para tomar talias a2 los estudiantes faltantes, de no
encontrarse debera informar al técnico encargado en la Direccion Departamental de
Educacién correspondientea.

2. 5i el contratista habiéndose presentado en mas de una ocasion a realizar la toma de
tallas, aln se encusntran pendientes uno o mas estudiantes por tallar, el
representante del Organismo de Administracion Escolar debera desarrollar, en ese
momento, el procedimiento de modificacion de contrato, justificandolo, ya sea, por
la imposibilidad de haber tomado talla al/a los estudiantesis) o por la reduccion de la
matricula. El contratista serd responsable de entregar unicamente a los estudiantes de
los gue sl se obtuvo talla en al menos dos jornadas de toma de tallas.

El incumplimiento evidenciadc de alguna de las obligaciones del presente literal sera

considerado como prueba de la falta de capacidad de produccion del contralista y servird
para reevaluacion de su capacidad de contratacion para el afo siguients,
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R. MODIFICACIONES A LAS OBLIGACIONES ORIGINALES DEL
CONTRATO

El Art. 158 de 1a LCP, faculta a las instituciones contratantes a modificar los contratos en
ejecucion regidos por esta Ley, derivado de todos los métodos de contratacian, siempre que
concurran circunstancias imprevistas y comprobadas originadas por causas surgidas en la
gjecucidn contractual [documentadas).

En tal sentido, los contratos pueden modificarse con el consentimiento mutuo de [as partes
contratantes, por causas surgidas en la ejecucion contractual, por causas no imputables al
contratista, a solicitud de estos ultimos o a peticidn de la institucion contratante, y siempre
estaran sustentadas debidamente.

Cuando se realice una modificacion sobre cualquier aspecto del contrato original, sea este
en relacion del tiempo de ejecucion y/o el monto, el nuevo periodo prorrogado o el nuevo
monto serd parte integral del contrato, entendigéndose coma el nueve pericdo de gjecucion
o el nuevo monto. Unicamente se considerard distincion cuando por razén de ley, deba
entenderse gque una modificacion solo pudiera realizarse una sola vez como el caso de la
prérroga a la que hace referencia el Art. 159 de la LCP, 1a cual solo puede concederse en una
oeasion ¥y no puede superar el periodo al pactado inicialmeante.

En los casos que el contratista sea el que solicita la moedificacion contractual, el
administrador del contrato emitird una opinion técnica que también servirda a modo de
respuesta, sobre la procedencia © no de la modificacion y la comunicara al contratista por
medio e5crito,

Adernas, debera realizarse garantizando los derechos del contratista relacionados al
procedimiento, por tal razon, debe haber un cruce de notas entre ambas partes {contratista
y Organismo de Administracion Escolar) previo a la formalizacion de la Resolucicn
Madificativa.

En todo caso se prohibe realizar modificaciones sin sustentar debidamente gue se efectdan
por circunstancias imprevistas surgidas en la gjecucion.

Toda maodificacion de contratos debe ser realizada en tres originales, una para el expediente
del Centro Educativo, otra para &l contratista y una para el referente del programa de la
Direccicn Departamental de Educacion correspondiente,

Se pueden presentar tres tipos de modificaciones a lo originalmente pactado en el contrato:
1} Por Variacidn en las cantidades, 2] Por Incremento en monte vio cantidades
[Sobredemandal y 3) por ampliacidn en el tiempo de gjecucion (prarrogal.

1. RESOLUCION MODIFICATIVA POR VARIACION EN CANTIDADES (ITEMS), PERO SIN
INCREMENTAR EL MONTO DEL CONTRATO O PARA DISMINUIR EL MONTO DEL
CONTRATO.

Cuando sea necesario modificar el contrato para acoplar los bienes o el servicio, a la

matricula real del Centra Educative, podra realizarse a través de la modificacion sin variar el
monto del contrato o disminuyendo el monto de contrato segun el caso,
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El procedimiento que se realizara es el siguiente;

a) Solicitar al contratista mediante nota, el cambio en la cantidad de blenes y servicios
[Anexo 13}

by Recibir del contratista la aceptacion por escrito de los cambios solicitados,
comprometiendose por dicho medio a mantener los precios, fecha limite de entrega
y aceptando la posible variacian en el monto total originalmente pactado en el
contrato (Anexo 14).

) Suscribir una Resolucion Modificativa por  variaciones en las cantidades  sin
incrementar el monto o para disminuir 2 monto del contrato utilizando el Models
para Resclucién Modificativa del Contrato del (Anexo 15

2. RESOLUCION MODIFICATIVA POR INCREMENTO EN MONTO Y/O CANTIDADES
(SOBREDEMANDA):

En la medida gue vayan aumentando los estudiantes por nueva matricula (sobredemandal, ¥
no pueda dotarse con la compra realizada, el representante directoria) del Centro Educativo
debera elaborar un listade y presentar una solicitud a la Direccion Departamental de
Educacion correspondiente, para |la aprobacion de elaboracion de Resolucion Modificativa
por Incremento en cantidades (sobredemanda) (Anexeos 16 v 17). Mo podran celebrarse
modificaciones que aumenten en mas del 20% el valor del contrato, a menocs gue se
cumplan los elermentos que describe la excepcion del inciso 4to del Art, 158 de la LCP.

Para aprobar la solicitud de modificativa por scbredemanda. los estudiantes deben estar
registracdos en el Sisterna de Informacidn para la Gestidn Educativa Salvadorefia (SIGES) por
parte del Centro Educativo, ademds el Director (a) debera presentar el listado de entrega de
los bienes contratados criginalmente,

En el caso de los estudiantes que se matriculan en un Centro Educativo, procedentes de
otro, es responsabilidad del representante legal del Organismo de Administracicn Escolar del
Centre Educativo receptor, solicitar constancia de entrega de bienes (Anexo 18), para
determinar 5 o incorpara a la solicitud de Resolucidn Modificativa por sobredemanda y el
Centro Educativo emisar deberd quedarse con una copia, firmada de recibida por el
padre/madre/responsable del estudiante o el estudiante.

3. RESOLUCION MODIFICATIVA POR AMPLIACION DE PRORROGA DE PLAZO
CONTRACTLIAL.

El Art. 158 de la LCP, en su inciso final establece: "Podran realizarse prarrogas a los plazos de
entrega de las obligaciones contractuales por causas no imputables al contratista, a solicitud
de estos Gltimos o a requerimients de la institucidon contratante, segln las necesidades ¥
previo aval técnico del administrador de contrato, este tipo de prorrogas serdn tramitadas
coma maodificaciones contractuales siguiendo las aprobaciones reguladas en este articulo.
La prirroga del plazo para el cumplimiento de obligaciones no dara derecho al contratisia a
reciamar una compensacion econdmica adicional”

La prarroga solicitada por el contratista debera estar justificada sobre causas no imputables
al mismao,
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El procedimiento para ello es el siguiente:

a) Elcontratista presenta por escrito al Organismo de Administracion Escolar la solicitud
de prorroga, expresando la cantidad de dias que se solicitan, la cual debe estar
justificada, documentada y debidamente sustentada, expresando que se efectlan por
circunstancias Imprevistas surgidas en la ejecucion y sobre causals) no imputable(s] al
mismo. (Anexo 19],

b} El Crganisme de Administracien Escolar, recibe, y da respuesta por escrito de la
aceptacion o no, de la solicitud de prérroga sin responsabilidad al contratista
expresando en dicha respuesta su opinion tecnica (Anexo 20).

¢) En caso de ser aceptada en sentido positivo la prorroga sclicitada y una vez
notificada, el Representante | egal del Organismo de Administracion Escolar, elabora
y legaliza la Resolucion de Prérroga concediendo la cantidad de dias solicitada
[Anexo 21)

El Art. 159 de la LCP, también recanoce la prorroga que, por justificacion y necesidad de la
institucién contratante, sea requerida para la mejor ejecucion. Esta prorroga podra
establecerse por una sola vez, previo al vencimiento del contrato, debldamente justificada
por la institucksn contratante v bastard con la resolucion mediante el cual fue aprobada la
prérroga,

S. RECEPCION DE BIENES, DEVOLUCIOMES Y ASIGNACION DE
SOBRANTES.

Recepcidn de Bienes

1

De conformidad a lo establecide en el procedimiento para la recepcion de los bienes
{Anexo 22) para los rubros de uniformes y zapatos escolares, el representante del
Organismo de Administracién Escolar coordinard con el contratista la fecha de entrega
de los blenes a los padres, madres o responsable de estudiantes o estudiantes de tercer
ciclo o educacion media, asi coma la firma del Formulario de Recepcion de Bienes
{Anexa 23), Para el rubro de utiles escolares la entrega se realizara del Contratista al
representante legal del OAE, también de conformidad a lo establecido en el
procedimiento para la recepcidn de los bienes (Anexo 22).

Los estudiantes de tercer ciclo y educacidn media podran recibir directamente los
bienes, siempre y cuando estén a satisfaccion, firmando el Formulanc de Recepcion de
Bienes por Parte de los Padres, Madres, Responsables de Estudiantes (Educacion Inicial y
Parvularia a 6% Grado} v Estudiantes de Tercer Ciclo de Educacion Media del (Anexo 23} y
consignands el numera de DU o MIE

En el caso de que los bienes o servicios no estén conforme a lo establecido en el
contrato al momento de la entrega, el padre, madre de familia o responsable del
estudiante o estudiantes de tercer ciclo o educacion media, no debera firmar el
Farrmulario de Recepcion de Bienes, hasta recibir o5 productos a satisfaccion.
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Fara las entregas de suministros de zapatos escolares vy servicio de confeccion de
uniformes escolares, no sera considerada como entrega la que se realice dejando bieneas
que no correspondan a la talla de los estudiantes y que por lo mismo N cuenten con
firrma de recibido en los listados de entrega, o cual debera constar en acta.

4. 5ien el momento de la entrega de los bienes por parte del contratista algunos de los
padres, madras de familiz o responsables de los estudiantss o estudiantes de tercer ciclo
0 educacion media, no s presentaren a retirar los bienes, el representante del
Organlsmo de Administracion Escolar firmara los listados de entrega. La cantidad de
bienes pendientes de entrega deberd consignarse en el Acta de Recepcion de Bienes y
Servicios (Anexo 24) correspondiente en el apartado observaciones, ademds debera
anexar el listado con el nombre del estudiante ¥ nimerna de NIE. El director hard entrega
& los padres de familia a3 través de un formulario de recepcion aparte, para efecto de
comprobar la entrega de los blenes para la revisidn de documentos v liguidacidn
correspondiante,

5. Excepcionalmenie podra realizarse una entrega de calzado sin una toma de tallas previa,
Unicamente an caso de que el administrador de contrato considere proponerlo por las
condicionss particulares de su Centro Educativo. Durante la coordinacion con el
contratista el administrador del contrato podrd proponer que la entrega se realice sin
haber realizado toma de tallas v asi lo consignard en el apartado de observaciones del
atta de entrega.

En caso de gue algun estudiante gquede pendiente de entrega o cambic, el contratista
dejara esto plasmado en &l Formulario de Recepcian de Bienes del (Anexo 23) v el dia
que 52 haga dicha entrega o cambio, el Administrador de Contrato firmara de recibido, a
mencs que el padre, madre de familia o responsable se hiciera presente para firmar de
recibida a satisfaccion. Toda esto de acuerdo a lo regulado en el numeral anterior,

En todo caso, esta excepcion al procedimignto establecido solamente se realizard con LA
PROPOSICION del Administrador de Contrato y sin influir y mucha menos una
imposicion del contratista, quien continua sometido a la realizacion de la toma de tallas y
posterior entrega segun lo establecido en el numeral 2 del anexo 22.

6. El representante del Organismo de Administracion Escolar estara obligado a emitir en
cuatro gjemplares el Acta de Recepcion de Bienes y Servicios al momento exacto de
haberse realizado una entrega, (Anexo 24). La cual podrd ser parcial o total v se le
entregara una original al contratista o a quien realice la entrega en su nombre, de las
restantes, dos originales se entregaran al Referente del Programa de la Direccion
Departamental de Educacidn correspondiente y una original se agregarda al
expediente de compra del Centro Educativo, segon el procedimiento para la
recepcion de bienes (Anexo 22). Las Actas de Recepcion se extenderan cuantas veces
se reguiera de acuerdo con la cantidad de entregas parciales gue se realicen. LA FALTA A
ESTA DISPOSICION SERA SANCIONADA DE ACUERDO CON LA LEY.

Devolucion y Asignacion de Sobrantes,

4 1. El representante legal del Crganismo de Administracién Escolar, en caso de no haber
sobrantes de bienes, debera firmar ung Declaracicn Jurada, la cual entregara a la persona
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referente del Programa, de la Direccion Departamental de Educacion correspondiente,
por cada rubre contratado. (Anexo 25).

Si al recibir 1os bienes y servicios ha disminuido la matricula originalments contratada o
modificada por el Organismo de Administracion Escolar (Resolucion Madificativa), los
productos sobrantes deberan ser presentados (clasificados, por nivel, sexo vy tallal, por el
directorla) o a quien éste delegue, al Encargade de Bodega de la Direccion
Departamental de Educacién correspondiente.

El Encargado de la Bodega revisard, contara y registrard las cantidades de bienes en el
Farmmulatio Control de Devolucion de Productos Sobrantes (Anexo 26), el cual firmara y
sellara y debera entregar un original al Organismo de Administracion Escolar del Centro
Educativo. Este anexo deberd incorporarse en el expediente de compra para el proceso
de liquidacion administrativa de los bienes por parte del Centro Educative.

El Encargado de la Bodega de la Direccion Departamental correspondiente, devolverd los
paguetes de uniformes, zapatos y utlles escolares al Centro Educativo (Anexo 26), ¥ el
OAE sera responsable del debido resguardo, de tal forma que se garantice la
conservacion de la calidad de los bienes, por lo que deben procurar que se resguarden
en un espacio adecuado. Estos bienes seran descontados de la compra del afio siguiente
y entregados a los estudiantes.

5| durante la ejecucion de un contrato posterior, se consigue evidenciar la existencia de
sobrantes que no fueron reportados y descontados para la formalizacidn del contrato
vigente, esto se entenderd como una falta por parte del Directoria)l ¥ 58 promovera por
parte de la Direccién Departamental de Educacion proceso administrativa sancionatorio
arte la Junta de la Carrera Docente por la Falta Grave del numeral 2 del Art. 55 de la Ley
de la Carrera Docente solicitando se aplique la sanckon de suspension sin goce de
susido.

La devolucion referida en el numeral anterior, debe ser como maximo el 3% para Centros
Educativas con menos de 1,000 estudiantes y 1% para Centros Educativos con mas de
1,000 estudiantes. El encargado de la Bodega de la Direccién Departamental
correspondiente remitird una copia del Formulanio Control de Devolucion de Productos
Sobrantes (Anexe 26), al Referente de Paguete Escolar de la misma Direccion
Departamental de Educacion, a mas tardar 3 dias habiles de haberlo suscrito.

El referente del Programa debera revisarlo y si la develucion es superior a los porcentajes
establecidos con relacion a las cantidades contratadas por cada rubro, el representante
legal del Organismo de Administracidan Escolar, deberd justificarlo mediante nota y lo
comunicard al Director Departamental de Educacion, guien de considerarlo necesario
solicitard a quien corresponda la visita al Centro Educativo para su verificacion.

En el proceso de bguidacion administrativa, la Direccion Departamental de Educacion
ingresara en el sistema de paguetes escolares-Maédulo de Liquidacion Administrativa, la
informacién del Formulario Control de Devolucidn de Productos Sobrantes [Anexa 26),
antes de la realizacion de los procesos de adjudicacion, para que sean descontados. 5i el
Centro Educative no se ha presentado en el mes de septiembre a realizar la liquidacién
administrativa de los bienes, el referente de Paguetes Escolares debe ingresar en el
sisterna la informacion del (Anexo 26.)
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En el caso especifico de la tela, de haber sobrantes, el Centro Educativo, hard la
devolucidn, inmadiatarmente despugs de haber reclbido los bienes v junto con la
presentacion de |3 liguidacion administrativa. El sobrante deberda ser entregado
[clasificado por color con su respectiva medicidén ¥ nombre del Centre Educativo), al
encargado de bodega de la Direccion Departamental de Educacion correspondiente.

El encargado de bodega revisara y registrard las cantidades a entregar por el Centro
Educative en el Formularic Control de Devolucion de Productos Sobrantes (Anexo 268) en
2l campo de tela’.

La tela recihida por la bodega de la Direccion Departamental de Educacidn
correspondiente serd  utilizada para cubrir necesidades de modificaciones por
sobredemandas o complemento para elaboracian de uniformes de estudiantes.

La Direccidn Departamental de Educacion correspondiente, si posterior a las entregas
establecidas en el numeral anterior cuenta con sobrantes de tela, deberdn ser enviados a
la bodega del MINEDLUICYT central gue se designe, por lo menos 2 veces al afio,
clasificados por color con su respectiva medicion, en rollos o retazos iguales o mayores
a tres (3] yardas. La Gerencia de Paguetes Escolares descontard de la siquiente compra
de tela, las cantidades existentes en la bodega del MINEDUCYT central.

Los sobrantes mencres a 3 yardas deben ser resguardados en las bodegas de las
Direcciones Departamentales de Educacidn correspondientes, dicho procedimianto se
realizara de confarmidad a lo establecido en el Manual de Procedimientos de Bodega
Departameantal vigente, y entregarse para las necesidades de tela que presenten los
Centros Educativos, para cubrir sobredemanda © solicitudes de tela adiclonal para la
confeccion de uniformes de los estudiantas del afio siguiente.

En caso de gue un Centro Educativo reguiera de bienes v otro Centro Educative cuenta
con bienes sobrantes, el Centro Educative Donante podra ceder dichos bienes al Centro
Educative Donataric bajo  la  coordinacion de @ Direccion  Departarmental
correspondiente al Centro Educative Donante. El Acta de Donacién de Bienes entre
Centros Educativos v la Resolucidn seran redactadas en 3 ejernplares (Anexo 27).

Cada Centro Educativo contara con un ejemplar que debera presentar en la liguidacion
respectiva del rubro v el tercer ejemplar sera para la DDE del Centro Educative Donante.

T. INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS.

INCUMPLIMIENTO DEL PLAZO CONTRACTLIAL

MULTA POR MORA

Segun el Art. 175 de la LCP, cuando el contratista incurra en mora en el cumplimiento de sus
obligaciones contractuales por causas imputables al mismo, podra imponerse, previo £
debido proceso, el pago de una multa por mora por cada dia calendario de retraso.

Se

entiende por mora o cumplimiento extempordnes o tardio de las obligaciones

contractuales, por causas atribuibles al contratista. Para el calcula de la multa por mora, se
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deberd considerar el lapso trascurrido entre la fecha de cumplimiento consignada en el
cantrate u orden de compra y la fecha en que se realizé dicho cumplimiento de forma tardia

Para cuantificar la multa a imponer, se tomara en consideracion Unicamente los porcentajes
establecidos a continuacion:

al En los primeros treinta dias de retraso, la cuantia de la multa diaria gerd del cerc punto
une por ciento del valor total de la obligacion entregada en forma tardia

b] En los siguientes treinta dias de retraso, la cuantia de la multa diaria sera del cero punta
ciento veinticinco por ciento del valor total de la obligacion entregada en forma tardia.

¢) En los siguientes dias de retraso, la cuantia de la multa diaria sera del cero punto quince
por ciento del valor total de ta obligacion entregada en forma tardia,

El porcentaje de la multa previamente establecido serd aplicable al monto total de la
obligacidn contractual recibida en forma tardia, incluyendo los incrementos y adiciones a
dicho monto que existieran en funcion de medificaciones contractuales realizadas

La multa minima a imponer por incumplimientos en los contratos u ordenes che compra cuyo
monto exceda los DIEZ MIL DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA derivados de
todos los métodos de contratacion, sera por el equivalents de un salario minimo del sector
comerclo vigente cuando &l monto del contrato o la orden de compra sea inferior al antes
mencionado, la multa minima a imponer en caso de incumplimientos por mora sera por el
equivalente del 50% de un salario minimo del sector comercio vigente.

Mo podra establecerse multas fuera de los rangos dispuestos.

El procedimiento por seguir para la imposicion de la multa por mora sers conforme 1o
dispuesto en la Ley de Procedimientos Administrativos y haciendo uso de los [Anexos 28 y
29.)

Alcanzado el monte gue determina la caducidad del contrato de conformidad a lo
establecido en el literal ¢) del Art.167 de la LCP, se podrd seguir el procedimiento de extincion
contractual v no la multa,

El valor de la multa podra descontarse del pago pendiente al contratista, Esto lo podra reallzar
el respectivo pagador de la Direccion Departamental de Educacion, al tener conocimiento de
la imposicion de muita sobre un contrato especifico.

U, EXTINCION DE LOS CONTRATOS.

Segun el Art. 166 de la LCP, los contratos y orden de compra cesan en sus efectos, por la
expiracion del plazo pactado para su ejecucion y por el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, todo sin perjuicio de las responsabilidades derivadas de los mismaos,

Sin embargo, existen causas por las cuales se permite que se lleve a cabo su extincidn
anticipada, estas son:

al Caducidad
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b) Mutuo acuerdo entre las partes

c) Revocacion

dl Por las demas causas gue se determinen contractualmente las que deberan ser
detalladas expresamentes en los documentos de solicitud,

De confarmidad con el Art, 167 de la LCP, la CADUCIDAD procede por Incumplimiento de
alguna o varias obligacioness de contrato, la determinacicn de alguna practica anticompetitiva v
cuando el cilculo de la multa corresponda en su monto establecide en la LCP incluyendo
posibles modificaciones, Segon el Art, 187 de la LCP, para la extincion de contratos, v 135
sanciones a particulares de mulia por mora e inhabilitacion, asi como el de extincion de
contratos, v las sanciones a servidores publicos reguladas en esa ley, se deberd seguir el
procedimiento respectivo de la Ley de Procedimientos Administrativos,

El procedimiento se deberd desarrollar con el apoyo de la Direccién Departamental de
Educaciion y atendiendo al procedimiento descritc en 2l (Anexo 30), v los formatos de los
{Anexos del 31 al 37) del presente instructivo.

Lina vez declarada extinguldo el contrato a traves de la notificacion de la tercera resolucion del
procedimientc de extincion de contrato del {Anexo 37, el representante del Organismo de
Administracion Escolar redactara segin el formato del (&nexo 38] v notificard ala DDE y a la
DINAC haber extinguldo el referido, haclendo del conocimiento a dicha institucion de que
proceda en el RUPES a establecer la incapacidad para contratar de acuerdo a los Art. 12 y 13 de
la LCP.

El MUTUO ACUERDC DE LAS PARTES o terminacion por mutuo zcuerdo, solo podra
celebrarse ante notario salvadorefio, a traves de escritura publica o reconocimiento de este. Y
servird en los casos gue por motivaciones totalmente ajenas a la responsabilidad del contratista
y por asi convenir al interés pablico y slempre que nNo se esté contra los principios de la LCP, las
partes podran acordar la terminacion de contrato sin responsabilidad. Segun la LCF es
ocbligatorio que este documento sea celebrado en documento privado reconocido ante
notario, mothva por el cual al respectivo formato e fue agregada una razon notarial,

La REVOCACION procede en caso de incapacidad o muerte scbrevenida scbre el contratista,
caso fortuito o fuerza mayor y las demas que establece el Art. 165 de la LCP.

En caso de revocacion por fallecimiento, al momento de recibir por parte de los familiares del
fallecido la correspondiente certificacion de partida de defuncién, se debe elaborar la
resolucién de extincidn de contrato por revocacion sequn (Anaxos 3% o 40), de acuerdo con sl
fueron o no recibidos los bienes total o parcialmente. La certificacion de partida de defuncidn
se anexara a la resolucidn (esta podra ser también copia certificada por notariol.

Para la revocacion por motive de incapacidad sobrevenida al contratista se atenderd a lo
establecido en el procedimiento del anexo 41 v se deberan utilizar los formatos de los (Anexos
42 al 44, pero haciendo mencidn y referencia de la Incapacidad extendida al contratista por
autoridad de salud y anexando dicha constancia médica justificando la extincion dependiendo
de la gravedad de la condiclon del contratista y solo procedera en casos de tratarse de persona
natural.
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IV. REQUERIMIENTO A LA UNIDAD DE JUICIO DE CUENTAS Y MULTAS
DE LA FISCALIA GENERAL DE LA REPUBLICA PARA HACER
EFECTIVAS LAS GARANTIAS ESTABLECIDAS EN LOS CONTRATOS.

1. Una vez finalizado el procedimiento de extincidn de contrato por caducidad, el cual
concluye con la “notificacion de la tercera resolucion” DANDC POR EXTINGUIDO EL
CONTRATO, se debe de hacer efectiva la Garantia de Cumplimiento de Contrato, la
Garantia de Buen Uso y Resguardo de tela (unicamente en los casos de servicios de
confeccion de uniformes escolares, cudndo el proveedor se reusa a realizar
voluntariamente la devolucidn o negligentemente ha extraviado © detericrado la tela que
le fue asignada para la confeccion de los uniformes, asl como en los casos en gue no 5e
tiene informacién del paradero del contratista y le fue entregada la tela), para lo gue el
directorial del centre educativo actuando como representante del Organismo de
Administracién Escolar solicitars el apoyo y asistencia a la Direccidn Departamental de
Educacion carrespondiente y deberan seguir los pasos del [Anexo 45.)

2. El representante legsl del Organismo de Administracion Escolar debera dirigirse a la sede
de la Fiscalia General de la Republica de El Salvador, posterior a la notificacion de la
tercera Resolucian de Extincion de Contrato, v a la brevedad posible, para solicitar gue se
haga efectiva la garantia de cumplimiento (Anexo 46), En los casos de extincion de
contrate de uniformes escolares y por razdn imputable al contratista, sin haber recibido
de este parte © la totalidad de la tela que le fue confiada para la respectiva confeccion, s
debera hacer efectiva la Garantia de Buen Uso y Resguardo de Tela por el valor de la
cantidad de tela no devuelta por el contratista. (Anexo 47).

V. REVISION DE DOCUMENTOS, PAGOS, LIQUIDACION
ADMINISTRATIVA Y EVALUACION DE DESEMPENO DE LOS
COMTRATISTAS.

REVISION DE DOCUMENTOS

1  Antes de firmar las Actas de Recepcién el Organismo de Administracion Escolar debe
garantizar gue se han recibido en su totalidad los bienes segun contrato original o
sobredemanda (y modificaciones si aplical,

2. Para el proceso de pago a los contratistas, el representante del Organismo, © 3 quien el
Organismo de Administracion Escolar delegue, debe presentar los siguientes documentos:
a) Listados de entrega de los bienes y servicios, b) Acta de Recepcion de Bienes y Servicios,
¢} Copias de documentos {Resoluciones Modificativas al Contrato, Resolucion de Prorroga
del Plazo Contractual, Resoluciones de Multa v otros), para revision, al Referente del
Prograrma de la Direccidn Departamental de Educacion comrespondiente, a mas tardar 5
dias habiles despugs de haber recibido los bienes y servicios,

El Director Departamental de Educacidon correspondiente enviard un recordatorio de no
cumplimiento de los plazos y otorgard un plazo adicional de B dias habiles; de no acatarse
este segundo plazo el Director Departamental de Educacion correspondiente procederd a
actuar segun lo establecido en la Ley de la Carrera Docente, por inobservancia del Art. 31
numeral 3 y, ademas, responsabllizard del incumplimiento del tiempo establecido en el Art.
32 de la Ley de Fomento, Proteccion y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa, que
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establece: "Tiempo de Cancelacion Art. 32.- Las instituciones del Estado deberan cancelar
los hienes ¥ servicios adguindos por parte de las MYPE, en un tiempo maximo de 30 dias a
partir de haberlos recibido,”

3 Una vez revisada la documentacion descrita en el parrafo anterior vy, de no haber
obsenvaciones, el Referente debe trasladar una copia a la Pagaduria Auxiliar Departarmental
carrespondisnta,

PAGODS

1. El correspondiente Pagador Auxiliar Departamental habiendo recibido la docurmentacion por
parte del Referente del Programa vy teniendo conocimiento que los fondos para el pago al
contratista del Centro Educativo estdn depositados en su cuenta bancaria, procedera a
comvocar al contratista para gue presente el Acta de Recepcion v demas documentos segun
apliquen vy la factura o recibo comespondiente para proceder al pago, segun lo establecido
en el Procedimianto para generar pagos de proveedores de Paguete Escolar por medio de
Fagadurias Auxiliares Departamentales [Anexa 43),

2. El pago al contratista que cuente con créditos otorgados por instituciones financieras o
empresas suministrantes de bienss, se realizara a traves del correspondients Pagador Auxiliar
Departamental de Educacion quien debera proceder de acuerdo con o descrito en el (Anexo
48) v suscribir la declaracidn jurada del Pagador Auxiliar Departamental. [Anexo 45).

LIQUIDACION ADMINISTRATIVA

1. El preceso de liguidacién administrativa de los bienes serd realizado por el representante
dal Organismo de Administracion Escolar o la persona que éste designes, a mas tardar 45
dias posteriores a la entrega de los bienes, por parte del contratista, despues de haber
emitido el acta de recepcidn y demds documentos. El correspondiente equipo de
liquidaciaon de la Direccidn Departarmental de Educacion lo convocard ¥ registrara la
informacicn en el Sistema de Paguetes Escolares, Moadulo de Liquidacion Administrativa
{Anexos 57, 58, 558).

2. De no cumplirse los plazos establecidos en el numeral L el correspondiente Director
Departamental de Educacion, enviara un recordatorio del no cumplimiento de los plazos
y otorgarda un plazo adicional de guince (15] dias habiles. De no acatarse este sequndo
plazo el correspondiente Director Departamental de Educacion procedera a actuar segun
lo establecido en la Ley de la Carrera Docente, por inobservancia del Art. 31 numeral 3,

EVALUACION DE DESEMPENO DE LOS CONTRATISTAS DE LOS DIFERENTES RUBROS.

El administrador del contrata (director/a) del Centra Educativa, de acuerdo al literal h) del Art.
162 de la Ley de Compras Publicas, realizara la evaluacion de desempeno del contratista por
cada rubro en el sisterma de Paguete Escolar, Este madulo permitira introducir la informacion
necesaria de acuerdo con los criterios de evaluacion establecidos para cada rubro especifico,
completandc todos los campos e informacién que requiera en el sistema. Esta evaluacion se
realizard al momento de la presemtacion de los documentos para revisién (Acta de Recepcion,
Resoluciones Maodificativas de Contratos, Listado de entrega de bienes, procedimisntos
sancionatarios) en la Direccion Departameantal de Educacion correspondiente.
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La calificacién gque efectien los administradores debera efectuarse en forma objetiva v
exclusivamente sobre los aspectos técnicos de las obligaciones. La Direcclon Macicnal de
Compras Publicas {DINAC) supervisara lo anterior.

VI. CASOS ESPECIALES.

1, Para el caso de los Centros Educativos considerados por el MINEDUCYT comao Escuelas de
Educacion Especial deberan tomar en cuenta para los procesos de compra, los aspectos
siguientes:

al Uniformes: Modelo, talla y color de acuerdo con el sexo, anatomia y discapacidad,
estatura, masa corporal v peso del estudiante, por lo que, podra requerir tela adicional
deberan presentar solicitud a la correspondiente Direccidn Departamental de Educacion.

b) Zapatos: Modelo v talla de acuerdo con la edad cronologica y sexo de los estudianies
c) Paquetes de Gtiles escolares: De acuerdo con el nivel educativo del estudiante.

dl En el caso de los estudiantes ciegos y de baja vision se podran dotar de regletas,
punzones, cartuling u otros materiales o articulos, los cuales se adquinrdn a traves de un
proceso de compra centralizada por parte de la Direccion de Educacion |nclusha

2. Los Centros Educativos que atienden el nivel de educacion inicial y parvularia que estan
ubicados en zonas con clima templado igual o arriba de los mil {1000} metros sobre el
nivel del mar {(msnm) vy aguellos gue se encuentran en climas templados y que lo soliciten,
padran cambiar la falda de nifia y el pantalon corta de nific por pantalon largo con elastico.

3. El color de la tela para pantaldn y falda de los uniformes de Educacién media sera de color
beige, a excepcidn del CENTRO DE EDUCACION E INSTRUCCION NAVAL INSTITUTO
“CAPITAN DE NAVIO DEM CESAR YANEZ URIAST, administrado por un CIE, que podra seguir
utilizando el color azul oscure dando cumplimiento a los REGLAMENTOS DE UNIFORMES
PARA USO DE LA FUERZA ARMADA DE EL SALVADOR y los reglamentos internos del
Instituto,

4. Para los Institutos Macionales gue por su especialidad requieran gue todos 105 estudiantes
usen pantalén, se les podra asignar la cantidad de tela necesaria para su confeccion.

5. Para la dotacion de los bienes del Programa a los estudiantes beneficiados con la Ley
Especial de Creacion del Régimen de Identificacion, Migratorio y Aduanero, aplicable a las
personas afectadas por la Sentencia de la Corte Internacional de Justicia del 11 de
septiembre de 1992, se realizard a través de Centros Educativos que esten cercanos a
dichos territorios. Ademas, al disefio de los zapatos se acondicionard a las condiciones da
estos territorios. Este procesc deberd coordinarse con la correspondiente Direccién
Departamental de Educacion.

6. Los Centros Educativos que por diferentes razones presentan matriculas iguales o menores
a veinticinco (25) estudiantes ¢ presenten diferentes problemas que impidan realizar el
proceso de contratacion de los blenes y servicios, podran adquiridos a traves de Centros
Educativos aue estén geograficamente cerca. Este proceso deberd coordinarse con la
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persona Referente del Programa de la correspondiente Direccion Departamental de
Educacion,

7. El MINEDUCYT podra dotar de bienes del Pragrama a Centros Educativos administrados
por asociaciones sin fines de lucro, municipalidades. instituciones publicas ¥ privadas. con
autorizacion del Despacho Ministerial, por medio de la suscripclon de un Convenio,

. 5e dotara ademads a estudiantes de colegios privados con libros de texto y cuadernos de
trabajo, desde educacion inicial hasta educacion media, que permita apoyvarlas con los
contenidos oficiales que contribuyan a la mejora de los aprendizajes, siempre ¥ cuando el
MINEDUCYT cuente con existencias y sea aprobada por la maxima autoridad: Este proceso
estard bajo la responsabilidad de la Direccion Nacional de Curriculo.

9. En casc gue un estudiante requiera de la dotacidn de calzado con caracteristicas especiales
que no pueda ser fabricado o provisto v entregado por el contratista, el Centro Educativo
con apoyo de la Direccion Departamental de Educacion realizard gestiones con
COrganizaciones o Fundaciones de la localidad para evaluar la posibilidad de dotar al
estudiante con el beneficio,

VIl.  SUPERVISION ¥ MONITOREO.

Los fondos asignados seran sujetos de revision, control v auditados por parte del MINEDUCYT,
Corte de Cuentas de la Republica v cualguier ente fiscalizador del Estado, para verificar la
buena administracion de los mismos y garantizar que la poblacién estudiantil sea la
beneficiada,

Azimtismo, el MINEDUCYT se reserva el derecho de realizar controles de calidad de los servicios
y bienes adjudicados o adquiridos, pravio, durante y postenior a la entrega.

Vill. MODIFICACIONES.

El presente Instructivo podra ser modificado por el MINEDUCYT en cualguier momento de
acuerdo con las revisiones o criterios de caracter técnico surgidos durante su aplicacion. Los
anexos también podran ser modificados por el MINEDUCYT.

El MIMNEDIICYT divulgara el presente Instructivo a traves de la Direccion de Frogramas ocialss,
guien funge como coordinador del Programa.

IX.  ANEXOS.

Son parte integrante del presente Instructivo los "Anexos del Programa Dotacian de Uniformes,
Zapatos y Utiles Escolares” cllados en el transcurso del presente instrumento y gue seran
publicados en la paging Web del Ministeric de Educacion, Ciencia vy Tecnologia:
www, mined.gob.sv/Programas/Programa Dotacién de Uniformes, Zapatos y Utiles Escolares.
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X. VIGENCIA.

El presente Acuerdo No. 15-2315 TINSTRUCTIVO PARA LA ADQUISICION DE BIEMNES Y
SERVICIOS DEL PROGRAMA DOTACION DE UNIFORMES, ZAPATOS Y UTILES ESCOLARES,
entra en vigor a partir de asta fecha.

Xl DEROGACION
Dejar sin efecto el Acuerdo Mo, 15-1443 "INSTRUCTIVGD PARA LA ADCUISICION E BIEMES Y
SERVICIOS DEL PROGRAMA DOTACION DE UNIFORMES, ZARPATOS Y LITILES ESCOLARES” de
fecha 11 de octubre de 2023,

COMUNIQUESE Y PUBLIGUESE.

Dado en el MIMISTERIC DE EDUCACION, CIENCIA ¥ TECHNOLOGIA, San Salvador, a los quince
dias del mes de noviembre del ana dos mil veinticuatro,

MINISTRO DE EDUCACION, CIENCIAY TECNOLOGIA, INTERING

Mﬁ?l%ﬁ] M/CHMR
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ANEXO 1: ESPECIFICACIONES TECNICAS "CONFECCION DE UNIFORMES®

1. NIVEL DE EDUCACION: INICIAL ¥ PARVULARIA
SEXC FRENDA ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS
a) Blusa tipo camisers con talle al hombro, confeccionada en tela color celeste,
tejido plana tipo dacrén &5 % poliester 355 algoddn o 65% poligster 35% raydn,
bl Cuelie camisere con pelum o semiduro, decorado a ¥a “y ple de cueilo decorado
a 171587, con talla al centro del cuello (intemal
) Manga corta con rueedo doblado de 17 de ancho, decorado de ¥,
dl  Pechera lado derecho de 1 %" de ancho decorada a %°, con pelum o semidurg,
con ofales distribuidos proporcionalmente, 2l primer v el ultimo en sentido
NINAS BLUSA horizontal, los intermedios en posicidn vertical, la posicion del primero 25 en el
centro del pie de cuello v el ultime en el centro del ruedo de base, tamafo de
ojal de 578"
&) Pechera lado lzquierdo, doblada a 1°, decorada a 17167, con 5 botones Mo, 18,
fl  Bolsa proporcional a la talla, a la altura del pecho lzquierdo, ruedo doblado de 1°
¥ costura a 17167
q) Ruedo de blusa doblado a L %" decoradoa 1716° corte recto.
al  Falda linea "A°, confeccionada en tela color azul oscurg, tejido plano tipo bonel,
85% polester 35% algoddn o 55% poliester 35% raydn.
B Dos bofsas laterales, ubicadas a 17 abajo de la preting; con abertura proporcional
& la talla, decoradas a %",
o} Delantero conun paletdn al centro de 4° a 8 (de acuerds tabla de meadidas)
dl  Pretina delantera de 1 %7 de ancho, decorada a 17167, con pelum,
NIFIAS EALDA el Tra;ern con dos pinzas. clerre con Zipper N2 5 v botdn de pasta N2 24 de dos
aguieros,
fl  Ruedo doblado de 17
gl Cierre lateral con zipper N2 5 v boton de pasta Mo, 24 de dos agujercs
ki Cpcional {a solicitud del centro escolar):
= Pretina delantera lisa de 1 %" de ancho decorada a 17167, con pelum.
s  Pretina trasera con eldstico de 1 ¥4° de ancho, decorado a 34” al centro,
al Camisa con talle al hombro, confeccionada en tela color celeste, tgjido plano
tipo dacrén 65 % poliéster 35% algoddn o 65% poliester 25% rayon,
b} Cuello camisero con pelum o semiduro, decorado a Y4 "y pie de cuello decorado
a 1/16°, con talla al centro del cuslio (interna)
¢l Manga corta con ruede doblado de 17 de ancho, decorado de %7,
di Pechera lado izquierdo de 1 W de ancho decorada a W', con pelum o semidurs,
con ojales distribuides proporciconalments, ef primero y el ultimo en sentido
CAMISA horizontal, los intermedios en posicion vertical, la posicion del primeno es an el
cantra del pie de cuello y el ultimo en el centro del ruedo de base, tamano de
mal de 58"
NIRIOS gl Pechers lado derecho, doblada a 17, decorada a 1/16°, con 5 botones No. 18,
fi Bolsa proporcional a fa @lla, a la altura del pecho izguierdo, ruedo dotlado de 1°
y costura a 1/167,
gl Ruedo de camisa doblado a 1 %" decorado a 1/16° corte recto.
a) Pantaldon corto tpo pull - on, confeccionado en tela color azul oscuro, tejido
plano tipo bonel, 65X poligster 25% algoddn o 5% polidster 35% raydn,
bl Dos bolsas sesgadas, decoradas a ¥4 ", de 1™ por 5.
PANTALON ¢l Fretina delantegra de 1 Y de ancho decorada a 1/16°, con pelum.
CORTO dl Pretina trasera con elistico de 1 1" de ancho, decorado a %",
€ Ruedo doblado de 1
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2. NIVEL DE EDUCACION: BASICA Y BACHILLERATO

SEXC PREMDA ESPECIFICACIONES TECNICAS REQUERIDAS
al Blusa upo camiserc con talle al hombro. confeccionada en tela color blanco,
tefido plano tipo dacran 65 % poliéster 35% algodon o 65% poliéster 35% raysrt.,
bl Cuello camisero con pelum o semiduro, decorado a ¥ "y pie de cuello decorado a
1/16" con talla 3l centro ded cuella (intemaol
cl Manga corta con ruedo doblado de 1° de ancho, decorado de Y,
d) Pechera lado derecho de 1 %' de ancho decorada a %", con pelum o semiduro,
BLLISA con ojales distribuidos propercionaimente, el primero y el ul.tirp-:u en sentido
korzontal, los intermedios en posicion vertical, la posicidn del primero es en el
eentro del pie de cuello y & ultimo en el centro del ruedo de base, tamanio de ojal
de 58"
@ Peihera lado izguierds, doblada a 17, decorada a 1/16°, con 8 botones Mo 18,
fi  Bolsa proporcional a la talla, 2 |a altura del pecho izquierdo, ruedo doblado de 1" ¥
costura a /16"
NINAS gl FRuedo de blusa doblade a 1 %" decorado 3 1/16° corte recto
al  Falda linea “A°, confeccionada en tela color azul oscuro, tejido plang Hpo bonet,
65% polidster 35% algodon o 65% polidster 35% rayan,
b} Dos bolsas laterales. ubicadas a 1' abao de (2 preting; con abertura proporcional a
la alla, decoradas a 44",
c} Delanters con un paletdn al centro de 4° a 87 (de acuerdo tabla de medidas)
di Pretina delantera de 1 4% de ancho, decorada & 17167, con pelum
FALDA g} Traserc con dos pinzas. cierre con zipper n® 5 y botdn de pasta N 24 de dos
Bgujeras.
fi  Ruedo doblado de 1°
gl Opcional (a solicitud del centro escolark:
s Pretina delantera lisa de 1 44" de ancho decorada a /167, con pelum.
& Pretina trasera con elastico de 14" de ancho, decorado a 4" al centro
gl Camisa con talle al hombro, confeccionada en tefa color blanceo, tejido plano Upo
dacron 65 % politstor 35% algoddn o 65% polidster 35% rayon,
bl Cuello camizern con pelum o semidurs, decorado a ¥ "y pie de cuello decarado a
1/16". con talla al centro del cuello fintermo)
¢l Mangacorta con ruedo doblado de 17 de ancho, decorado de Y,
dl  Paechera lado izguierdo de 1 1% de ancho decorada a ¥°, con pelum o sermiduro,
con ojales distribuidos proporcionalmente, el primerc y el dltimo en sentido
CAMISA horizental, 1og intermedios en posicion vertical. la posicion del primero es en el
centro del pie de cuallo v el ultimo en el centro del ruedo de base, @mano de ofal
d 58,
@} Pechera lado derecho, doblada a 17, decorada a 1/16°, con 8 botones no. 18,
fi Bolsa proporcional a La talla, a la altura del pecho izquierdo, ruedo doblado de 17 y
costura a 1/16°,
MIFIOS q] Ruedno de camisa doblado a 1 %" decorado a LA18" corte recto.
al Pantalon tradecional, corfeccionado en tela color azul oscuro para sducacion
hasica y beige para educacién media, tejido plano tipo banel. 685% poliester 35%
algodon o 65% polléster 355 raydn,
b} Delantero con dos bolsas sesgadas a W del costado y abertura de &°, decoradas 2
L4”,
c) Pretina lisa de L %" de ancho, decorada a L1167 con pelum, con boltdn de Clere
PANTALON Mo, 24 de cuatro agujeros v zipper metalico No 5.
d} Trasero con dos bolsas de ojal con remate de dos vainas, abeértura de bolsa de 4
L', alto de 27, posicidn de bolsa 3l costado de 1 347,
el De cinco a siete porta cinchos de 27 de largo por 3/4° de ancho {de acuerdo a
tallal, colocados uno en @l tiro trasero, uno en cada costado; el resto distribuidos
proporcionslmente.
fil Ruedodoblado del /2
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a) Especificaciones Técnicas de los Materiales.

Tela para blusas y camisas de : B3 polidster v 353
i parvutaria Tejido plano tipo dacran algadin Color celeste oscuro
Tela para blusas y camisas = - 653 poligster y 35%
2 (basica y bachillerato) Tejido plano tipo dacrén algodon i Color blanco
Tela para falda v pantalan = : 65% poliéster y 35%
3 hoeacios niveles Tejido plane tipge bonel algodén Color azul escure
4 | Batones para camisas v blusas | Mumero L8 100 % potiester De 4 agujaros
5 | Botones para falda Murmero 24 100% polidster De 2 agujeros
6 | Botones para pantaldn Momero 24 100% polidstar De 4 agujeros
De alta resistencia y
7 | Hilz para costuras. Spun poligster N2 70/2 100% poligster colores firmes, adecuado
al color de la prenda
: F Carro dorado Mo, 5 alta
8 |Zipper Metilico poliéster resistencia y dracion
Para pretina trasera de
; . falda d= parvularia,
9 | Elastico 144 "de ancho poligster FariE A EOAS a8
parvularia
10 | Pelum o entretela Forre para cyurlo. prelina Fusionabie
¥ pechera
11 | Vinetas Vifteta de talla Con informacidn de talla
Tela tipo bonel 65% | Las bolsas de falda y
12 | Boisas Tela para las bolsas poliéster v 35% pantalin son de la misma
algoddan tela.
bl Consumo de Tela. (Referencia de medida en yardas).
MIVEL BLUSA O FALDA PANTALON PANTALON
CAMISA CORTOD
Yardas Yardas Yardas Yardas
inicial v Parvularia .75 0.60 0,75 075
Primer Ciclo 100 0.75 T 100
sequndo Clclo 125 1.00 M4 125
Tercer Cicle 1.50 125 A 1.50
Bachillerato 1.50 1.50 A 165
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c} Parametros de Tallas para uniformes escolares.

P - ranh 1_'2 :

Largo 31 36 41 46 51

Cintura 51 =13 &1 66 7i

Cadera Fit] i+ 81 E_[E ?1

Abertura de plemas 36 41 46 Bl 56

Tiro delantero fi] 15 15 13 21

Tirg traserc 25 25 28 28 30

PANTALON LARGO.
Medidas en centimelrps de prenda terminada;
| ! aﬂmﬁm.DE-MEEHBAE':HEA-ﬁHFHIJH.LAHm i , ;

PUNTODEMEDIDA [ 4 [6] 8 [10[12]14[ 16 [18 ] 20 | 22 | 24 | 26 | 1X | 2X

Largo Bt |B6] 7L |75 | 81| 87| 9L5 |9l5| 965 | 956 | 102 | 107 | 107 | 107
Cintura 52 |57 61 |67 | 72|77 | 821 |B871| 922 |975| 102 | 108 | 110 | 1%
Cadera JZ2 \Fr| B2 |88 |93 {98 | 103 | 108 | 113 118 | 123 | 127 | 120 | 132
Rodillas 38 | 38| 41 | 41 | 46| 46| 484 |509| 535 | 559 | 5B5 | 6L1 | 623 | 636
Aberiura de piernas 35 | 33| 36 |38 | 41|43 | 457 (483| 508 | 533 [ 559 | 584 | 587 | 611
Tiro delantero i5 171018 |19 | 21 | 22| 2% |245| 257 | 269|268 | 27 |271 | 272
Tiro trasero 2% |24 25 |27 128|290 | 306|318 33 | 343 343|245 | 544 | 345
ABBro c Dolse 13 |13 13 |15 |15 |17 | 165 |178| 178 | 178 | 178 | 178 | 178 | 178
_-:letantera

Restiin debolag 25 [25| 25 |38|28|51) 51 | 51| 51 | st |54 51 | 51| 52
costado
Abertura de boisa rasers 10 |10 10 (12112 |15 | 127 | 127 | 127 14 14 | 153 | 153 | 153
Alta de bolsa rasera £33 |64)] 64 643179182 B2 | B9 | BS 95 | 83 | 96 | %6 | 86
Disancin.de Iy bt 36 [a4| s | s |selseles |73| 76 | 79 | a6 | 86 | 8o | 22
tresera de costado

Prating B2 | &7 ) 62 |62 | F2 | 77| BEL | EFL| S22 973 102 | 108 | 110 | 113
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BLUSASCAMISA,
Medi ntirmetr rer Ik

7 “CUADRC DE MEDIDAS PARA BLUSA Y CAMISA DE TODOS LOS NIVELES _

Puuwnf s R T e e T

% | & il | 18 : 24

Hm e ﬂ‘“ W 15.3.“ et | -Tlix EQ:. .['% R
Large 41 | 46 51 |56 61 | 66 | 686 | BBG | TL1 ?1.1 76.2 | BL
Busto 36 | 38 41 |43]| 46 | 48 | S0B | 553 | 555 |S5B4| 61 | 635 |648| 66
Talle 2B | 3L | 33 |36| 38 | 41 | 432 | 457 | 483 | 508 | 533 | 559 |57.2 |58.4
Largo manga 15 | 14 15 |17| 18 | 20 | 229 [ 220 | 254 | 254 | 279 | 278 [279|279
Ancho manga 28 | 29 | 31 |32 35 | 34 | 354 | 369 | 381 | 396 | 407 | 422 429 436 |
Cuelle 30 | 30 | 33 |34| 36 | 38 | 407 | 407 | 447 | 457 | 457 | 45.7 | 45.7 | 45.7
Altc de bolsa BS | 10 | 10 |11| 11 | 13 [ 127 | 127 | 127 | 14 | 14 14 | 14 | 14
Ancho de bolsa BS | 10 | 10 || 11| 13 [127 | 127 | 127 | 14 14 14 | 14 | 14
FALDA,

Medid timet et .

CUADRO DE MEDIDAS PARA FALDAS TODOS LOS NIVELES
PUNTO DE MEDIDA 4|68 |10[12|14] 16 |18 |20 | 22 | x| 2
Largo 1|36 |41 |46 51 |56 B1 B (0] w1+ [1+] 7]
Cintura si|56(61 66|71 |76 812 (863|913 (964102104
Cadera 72771828792 |97 102|107 113 | 118 | 123 | 125
Ancho de paletén 10|10} (10| 10f10|10.2| 102|102 |w2f102]102
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DETALLE GRAFICO:

Mifia Mific

M‘ Color celeste
Color celecte

T o
/ \j\ ®

|

M & E—

. Color azul

Uniformes Primero, Sequndo y Tercer Ciclo y Bachillerato

Mifia Mifio

/i) "x) Color banco \I O Color blarco
/ T 3;
‘(‘x‘b:/ =
. Color azul — . Color azul
H

—\ @ TR
Color beige [ . i
Color baige
Educaclon Media ; Educacitn Media
A_4/\,_1
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ANEXO 2: ESPECIFICACIONES TECNICAS DE ZAPATOS

CALZADO ESCOLAR DE NINA,
(PARVIULARIA , BASICA Y BACHILLERATO)

DESCRIPCION:

Calzado Escolar Liso [sin dobles costuras &l frente, sin perforaciones, sin corazones, sin flores) de nifia tpo
rantada, con pasador y hebilla, color negro, corte: cuers de ganado vacuna, flor entera o corregida y suave,
Farro de chinela manta [ textll ) o sintético resistente a la abrasion, forro en los laterales y latigo: sintético
resisterte 8 1o abrasion (ho pldstico), gue no destifia, Suela: de PVC solido |, color negro concdisedio v grabado
antideslizante sin ninguna marca extra o color adicional (con identificative de "MINED” en el piso de la
suela y su respectiva talla) con su Vifista en Plantilla. Sistemna de construccian: suela pegada y cosida al corte

a oo alregedor,

Partes

Descripoion

Corte (plezas)

Figl de ganado vacuno {(Hlor entera, © corregidal suave, color negro, liso, espesor:
Ldmm - L8 mm

Resistente a la flexibilidad en lo seco segun la Norma Técnica Salvadorefia "NTS
61.111.01:18.

Sofidez det color al frote en cuero para empeine en seco vy himedo (segun la
Morma Técnica Salvadorena "NTS 611110118,

Fruebas que se le realizaran a la Figl por parte de las Tenerias:

Resisterncia a la flexidn en cusro-empeing segin la Morma Técnica Salvadareria
"WTS61.111.01:18

Solidez del color al frote en cuero (Método Himedol segun la Merma Tecnica
Salvadoredia "MTS 61.111.01:18.

Farro Chinela (Puntal

Manta (textll} o sintético resistente a la abrasion, con solidez del color segun la
Marma Técnica Salvadorefia "NTS: 61.111.01:18, que no destifa,

Forros Laterales v Latigo

Forrado totalmente o semi-forrados: con sintético resistente a la abrasion,
sofidez del color segun la Morma Técnica Salvadoredia "NTS 61.111.01:18, (NG
FLASTICO),

Forre Taldn (Calzador]

Sinteético de alta resistencia a la abrasion, solidez del color segun la Morma
Técnica Salvadorefa "NTS 61.111.01;18, que no destifia.

Casquillo (Punta)

Royaity 400 {activado con solvente) © material termoplastico. Espesor: 1.2 mim -
LdAmm preferible que tenga momaoria

Contrafuerte [taldn)

Royalty 700 [activado con solventsl o material termoplastico. Espesor 1.6 mim-
1. 8mm con adhesivo en ambas caras.

Hilos - Corte y Foaro

Hilo Mylon B-6% - B - 10 puntadas » pulgada.

Hilo Suela

Hilo Mylon M712, TBL, 346,415 Color negre - 3 - 4 puntadas por pulgada,

Plantilla

Colchon de Plantila: Con memona acoginamiento - Materigl, Forro Hipoly
espesor; 1L40mm.,

Flanta de Montado

Carton o material recuperado o fibra, Expesor: 1.4 mm - 1.8mm,
Andlisis de absorcién y desorcidn de agua solidez del color segun la Norma
Técnica Salvadorefia "NTS £1.111.01:18

Cementos - Corte piezas

Latex o Meopreno (pega amarilla)

Cementos - Suelay

Cermemo polluretano (pega transparente o negral

s ontados
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Partes

Dlescripoicn

PYC solido - plana o cufa (sin @odn). Determinar la dureza segon la Norma
Técnica Salvadorefia "NTS 611110118 codor negro con disefic v grabado
antideslizante, sin ninguna marca extra o color adicional en el piso (con
identificativa de "MINED" en & piso de la suelz v su respectiva talla), con canal
para costura completa alrededor,

BLEy Pruebas que se le realizaran a la Suela por parte de los Fabricantes;
Resistencia a Lla abrasion sequn a Morma Técnica Salvadarena "NTS 61.111.01:18,
Resistencia a la Flexion segun la Norma Tecnica Salvadorefia "NTS §1.111.01:18,
Alturas: talon: 1.5¢m - 2.5 am, Punta 0.70em - L0 em, espesar minima: dmim
ilibre-sin el espacio de ahomradores)

Hebilla Solida Metalica-Color: plateada, negra o ahumada, rectangular, redonda u
ovalada. 14mm - 16 mm
Sirbético resisterte a la abrazidn (no pldstical, que no destifia
Con los siguientes tamanios sugeridos por Talla:

Latigo Talla 23,2425 =165 cm, Talla 26,27 28=17.00 cm, Talla 29,30.21=17.5 cm. Talla
32,33 34=180 em, Talla 3253637=19.5 cm, Talla 38.39.40=200 cm, Talla
4142 43=21.0 cm.
Altura: 2.5cm ¥ Ancho: 3.5cm, Vifeta debe estar en plantilla impresa {Transfer} o

Vifieta Serigrafia
Reglamenta Técnico Centro Amencano RCTAGL 010312

Acabado Lirnpiar cortes v suelas, colocar brillo al final al corte.

Empague Individual

Bolsa plastica transparente {resistents] o caja de candn, asegurandose de no
dafiar el zapato,
Reforzar por dentro el zapato con papel o cartdn, para evitar que se deformae.
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CALZADO ESCOLAR DE NINO
[PARVULARIA Y BASICA: 1° 2° CICLDY

DESCRIPCION
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Calzado Escolar Liso { sin dobles costuras al frente, sin perforaciones) de nifio tipo montado, de amarrar,
la punta pusde ser cuadrada o redonds color negro, corte: cuero de ganmade vacuno | flor enters o
correqida vy suave, Forro de chinela: manta | textil ) o sintético resistente 3 1a abrasidn [no plastioo), gue no
deslifia v forros |aterales sintético resistente 2 |2 abrasién, suala de PVC sdlido. color negro con disefio v
grabado antideslizante, sin ningln marca extra o color adicional {con identificativo de "MINED” an el piso de
la suela y su respectiva talla | con su Vifieta en plantilla. Sisterna de construccidn: suela pegada y cosida al

corte @ todo alrededaor,

Partes Drescripcidn
Fiel de ganado wvacuno {flor entera o corregida) suave, color negro liso.
Espesor; 1.4mm-1,8mm,
Resistente a la flexibilidad en (o seco segin la Norma Técnica Salvadorefia "NTS
£1.111.01:18
Solidez del color al frote en cuero para empeine en seco ¥ hdmedo (sequn |a
Corte [piezas) Marma Técnica Salvadorena "MNTS 61.111.01.18

Pruebas que se le realizaran a la Piel por parte de las Tenerias:

Resistencia a la flexidn en cuero-empeine segun la Morma Técnica Salvedorefia
"WTE 61111.01:18

Solidez del colar al frote en cuero [Métods Hurmedo) segun la Norma Tecnica
Sabvadorefia "NTS 61.111.01:148

Forre Chinela

Manta (textd) o sintébico resistenta a la abrasion con solidez del color segun la
Morma Técnica Salvadoredia "MTS §1.111.01:18, que no destifia

Forros Laterales

Forrado totalmente o semi-forrados, con sintético resistente a la abrasion con
solider del color segin la Momma Técnica Salvadorefia "MTS 611110018 (NO
PLASTICOY,

Forro Taldn (calzador)

Sintético de alta resistencia a la abrasidn, con solidez del color segun la Norma |
Técnica Salvadorefia "NTS 61.111.01:18, gue no destifia,

Casguillo ipuntal

Foyalty 500 factivado con solvente) o material termoplastico. Espesor; L4 mm -
Lamme prefenbla gue tenga mamorna

Contrafuerte [taldn)

Royaity 700 (activado con solvente) o material termoplastico. Espesor: L6 mm-
18mm con adhesive &n ambas caras

Hilgs - Corte v Farro

Hilo Mylon B-6% - 8 - 10 puntadas x pulgada

Hila Suela

Hile Mylon W12, TBL 3456/415% color negro - 3 - 4 puntadas por pulgaca,

Flantilla

Colehén de Plantlla: Con memoria acojinamiento - Material! Forre Hipoly
espesor. L40mm,

Planta de Montado

Cartén o material recuperado o finra. Espesores: L4 mm = L8mm
Andlisis de absorcion y desorcion de agua solidez del color segun la Norma
Teécnica Salvadorena "NTS 61.111.01:18

Costilla ([cambrallan)

De acerg templado, o fibra de vidrio o cartdn piedra. Espesor: 1L.5mm de la talla
34 en adelante. Debe tener la curvatura de la horma v el largo adecuado de cada
talla para que la suela asiente pargjo en el piso,

Cementos -Fiezas

Latex o Meopreno (pega amarlllal,

Cementos - Suelay
Montados

Cemento Polluretang {pega transparente o negral.
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Descripcidn

PV sdlide megro con tacon, Determinar la dureza segin la Norma Técnica
Salvadorefia "MTS 61111 01-18 color negro con disefio v grabado antideslizante
sin ninguna marca extra o color adicignal en el piso, (con identificatve de
‘MIMED” en el piso de la suela vy su respectiva talla), con canal para costura
completa alrededor,

Pruebas gue se le realizaran a la Suela por parte de los Fabricantes:

Resistencia a 1z abrasidn segun la Norma Téchica Salvadoresia "NTS 61.111.01:18
Hesistencia a la Flexidn segun la Morma Técnica Salvadorefia "NTS 61111 01:8
Alwras: taldn: 1.5cm - 3.5 cm, punta; 0.70cm - 1.0 cm. Espesor minimo; 4mm
iLibre sin el espacio de los ahorradores)

Ojetes

Metalicos {preferible aluminio) o solo perforaciones con refuerzo de piel entre e
forro v el corte 3 -4 Perforaciones u ojetes por lado.

Cinta (Cordores)

Poiigster Texturizado con herretes de plastico en las puntas con las ssguientes
escalas de largo Sugerido por tallas: 217 Talla: 23-26, 247 Talla: 27-31, 27 Talla
32-36, 307 Talla: 37-41 y 367 Talla: 42-45 para amarrar € zapato, resistente a la
abrasidn ¥ atraccidn sequn la Norma Técnica Salvadorefia "NTS 61.111.01:18
Prueba gue s2 le realizara al corddn en Laboratorio de Calzado {UNICAESK
Resistencia a la atraccidn segun la Mormativa tecnica Salvadorefia "MTS
61.111.018.

Altura: 2.5cm y Ancho: 3.5cm, Yifieta debe estar en plantilla impresa (Transfer) o

Vifieta Serigrafia
Reglamento Técnico Centro Amigrica no RCTAGL.0L.03:12
Acabado Lirmplar cortes v suelas, Colocar britlo final al corte.

Empague Individual

Bodsa pldstica tramsparente [reskstente) o caja de cartdn, asegurdndosa de no
dafar el zapato,
Refarzar por dentro el zapato con papel o cartdn, para evitar que se deforme,
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CALZADO ESCOLAR DE NIRO L
(BASICA 3° CICLO ¥ BACHILLERATO), s

DESCRIPCION

Calzado Escolar Liso | sin dobles costuras al frente, sin perforaciones ) de nifio tipo montado, de amarrar
o de meter, la punta puede ser semi-redonda o cuadrada {no s¢ acepta punta falsal color negro, corte
cuero de ganado vacuno curtido, flor entera o corregida y suave, Forro de chinela: manta { textil ) o
sintético resistente a la abrasidn  no plistico), que no destifiz y forros laterales sintstico resistenta a la
abrasion, suela de PVC solido, color negro con disefto v grabado antideslizants . sin ningdn marca extra o
color adicional jcon identificative de "MINEDR" an el piso de la suela ¥ su respectiva talla § con su Vifieta en
plantilla. Sisterna de constreccidn: suela pegada v cosida al corte a todao alrededor

Partes Drescripcion
+ Piel de ganado vacuno (flor entera o corregidal color negro liso, Ezpesor; L4mm-
1 8mm.
s Resistente a la flexibilidad en lo seco segun la Morma Técnica Salvadorefia "NTS
£1.111.01:18
# Solidez del color al frobe en cuero para empeine en seco y homedo [segin la Norma
Corte (piezas) Técnica Salvadorefia "NTS 61.111.01:18

Pruebas que se le realizaran a la Piel por parte de las Tenerias

= Resistencia a la flexion en cugro-empeing segun la Morma Técnica Salvadorena
"MTS 61.111.00:18

« Solidez del color al frote en cuera (Mélode Humedol sequn la Morma Técnica
Salvadorefia "NTS 61.112.01:18

o  Manta (textil) o sintétice resistente a |la abrasidén con solidez del color segun la

Fone Ehines Marma Téenica Salvadorefa "NTS 61.111.01-18, que no destifia
« Forrado totalmente o semi-forrados: con sintetico resistente a la abrasion con
Forros Laterales solidez del color segin la Morma Técnica Salvadorefia "NTS 6111L0118 [N
FLASTIC O,
Forro Taldn s« Sintético de alta resistencia a la abrasidn con solidez del color segin la Marma
(calzador} Técnica Salvadoredia "NTS 61.111.01:18. gue no destifia,

# Royalyy 500 (activado con solventel o matenal termoplastico. Espesor: L4 mm -

Casquilio {puntal 1 6mim. preferible que tenga memoria

Contrafuerte +  Royalyy 700 [activade con solventsl o material termoplstico. Espesor: 1.6 mm-
fraldni 1 &mm con adhesive en ambas caras.
:!::‘;_ Eomiey = HilenylonB-6% - B - 10 puntadas x pulgada.
Hilo Suela #  Hilz nylon N*12, TBL 346/415 Color negro - 3 - 4 puntadas por Pulgada.

«  Colchén de Plantilla: Con memaoria acojinamiento = Material: Forro Hipoly espesor:
Plantilla § Atkn

&« Cartén o material recuperado o fiora. Espesores: 1.4 mm - L&mm
Plarta de montado |« Andlisis de absorcién y desorcion de agua solidez del color segin la Norma Téonica
Salvadorena "MTS 61.111 01:18.

» [e acero templado, o fibra de vidrio o cartdn pledra Esp-eaurr 16mmm de la talla 34
en adelante. Debe tener la curvatura de la horma v = largo adegyado de cada talia
para g la suela asiente parejo en el piso "= =y

Costitla
{carmbrallén)

s el
Cermentos -Piezas |« Latex o Meopreno (pega armarillal.

Cementos - Suela

it Mentados «  Cementg Poliuretans ipega transparente o negra),
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Partes

Descripcicn

Suala

PYC sddide negro con tacdn Determinar la dureza segun 3 Norma Téconlca
Salvadorens "NTS 61111 01018 codor negro con disgefo v grabado antideslizante sin
ninguna marce extra o color adicional en el piso, {con identificative de "MINED" en
el piso de la suela v su respectiva talla), con canal para costura completa alrededor,
Pruebas que se |2 realizaran a la Suela por parte de los Fabricantes:

Resistencia a la abrasion segion la Morma Técnica Salvadorena "MT: 61.111.01:18
Resistencia 8 [a Flexidn segqun la Norma Teconice Salvadorefia "NT: 61.111.01:18
Alturas: taldn: 1.5cm - 3.5 cm, punta: 0.70cm = 10 em. Espesor minima: 4 mm
{Libre sin el espacio de los ahorradores).

Qjetes

Metalicos {preferible aluminio) o solo perforaciones con refuerzo de piel entre el
forro ¥ el corte 3 -4 perforacionas u ajetes por lada.

Cinta {(Cordones)

Poligster Texturizado con herretes de plastico en [as puntas con as siguientes
escatas de largs Sugeride por tailas: (217 Talla: 23-28), (247 Talig: 27-31), (277 Talls:
32-36), (307 Talla: 37-41) v (36" Talla: 42-435) para amarrar ef zapato, resistente a la
abrasion y atraccion segun la Morma Técnica Salvadorafia "NTS 61.111.01:18.

Prueba que se le realizara a3l corddn en Laboratorlo de Calzado (UNEZAES),
Resistencia a la atraccidn segun la Nommativa técnica Salvadorefia "NTS 61,111,01:18,

Elastico Eldstico negro. espesor 1L.3mm con refuerzo en ambas orillas,

Altura: 2.5cm v Ancho: 3.5cm, Vifeta debe estar en plantilla impresa (Transfer] o
Wifieta Serigrafia

Reglaments Técnico Centro Americane RCTASLOL 0312
Acabado Limpiar cortes y suelas, colocar brillo final al cone.

Empague Individual

Bolsa plastica transparente (resistente) o caja de carton, asegurandose de no dadar
el zapato,
Reforzar por dentro & zapato con papel o cartdn, para evitar gue se deformae.
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REGLAMENTO TECNICO CENTRO AMERICAND RCTA61.01.05.12

CALTADD ESCOLAR

FABRICANTE: FRANCISCO MARTINEZ 4.5 cms.
DIRECCION: SAN SALVADOR
MODELD:

TALLA 35
HECHO: EN EL SALVADOR

ERAFERE FORR0 ¥ FLANTILLA SUELA
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ESPECIFICACIONES GENERALES DE PROCESO:
CALZADOQ ESCOLAR

Deshastar piezas. Piel, forros, material casquillo y contrahorte para evitar que se margue en
el zapato o moleste el pie.

Mo se parmite flor suelta en la piel, espacialmenta en la chinela

Mo se permiten pliegues internos v axternos, espacialments en la punta v taldn.

El material de contranorte (Royalty o Termoplasticol es necesario gue se funda con las
plezas de corte y forro, formando una sola pieza.

El latigo tiene gue llevar 5 perforacionss simétricas con separacion de 1 centimetro entrea
ellas, (sdlo para calzado de nifial.

El latige debe de entrar facilmente en la hebilla, (sélo para calzado de nifia).

El material de forro y plantilla no debe destediir, nl ser plastico.

El forro de plantilla debe estar bien pegado al calchdn,

El colchdn de plantilla debe de estar bien pegado a la planta de montado,

La suela debe asentar parejo con el tacdn en el piso. No se permiten suelas arqueadas.

El zapato terminado debe de estar limpio, libre de suciedad de manchas {cementos, aceites u
ohros).

La parte interna del zapato debe estar lisa, libre de cualguier borde o protuberancia que
lastime el pie.

Largo de suela de acuerda al largo de 13 horma {Munca un tamafio de suela para dos tallas) o
suela mas grande o pequena que la horma.

Coastura y margenes alineados Parejos.

La costura de la suela debe de ser pareja v completa a todo alrededor,

La relacion entre el grosor de la aguja y el grosor del hilo debe ser el adecuado, debe
procurarse gue el dismetro del agujera de la aguja sea proporcional al diametro del hilo.

El zapato no debe presentar cardado visible.

Los forros de la chinela v laterales debe estar bien pegada, no debe haber ningun drea sualta.
5i solo lleva perforaciones en el drea de los ojetes, es imprascindible colocar un refuerzo de
plel entre el forro y la plel del corte (sGlo para zapato de nifio).

La costilla o cambrallén debe de tener @ curvatura de la horma vy el largo necesario de
acuerdo a la talla para que al zapato, asiente correctaments en el piso v sostenga el arco del
pie, isolo para zapato de nifiol

Asegurar que el elastico de los lados no esteé deshilado, (solo para zapato de nifio).

El brilio final debe quedar parejo en el par de zapatos.

Altura de talones y lados en el par debe ser la misma.

Reforzar el zapato en la parte interna con carton © papel para que no se deforme a la hora
de entrega,
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PROCEDIMIENTO DE REVISION DE CALZADO ESCOLAR EN S5U ENTREGA.

Revisar que las puntas en el par de zapatos no presenten plisgues {internos o externas) y que
la dureza en el par sea la misma

Revisar que los talones no tengan pliegues (intermos o externos) v que la dureza en el par sea
la misma.

Werificar gue las alturas en los talones v lados en el par sean la misma, se acepta una
variacion hasta de 2mm,

Verificar gue las costuras estén pargjas.

Verificar gue las plantillas estén bien pegadas.

Verificar gue el [atigo entre facilmente a la hebilla.

Verificar las perforaciones del latigo que estén parejas y centradas, (solo para zapato de nifia).
Wer que el zapato este limpio, sin cardado visible, rayones, dafios en la piel, pega v brillo que
este uniforme.

51 no lleva ojetes verificar que exista un refuerzo entre la piel y &l forro, (sdlo para zapato de
nifa).

Verificar que lleve costilla o cambrallén, doblando el zapato hacia arriba de la talla 34 en
adelante, no debe doblarse facilmente desde el punto medio del zapato, {sdlo para zapato de
nifio),

Verificar gue la costura de la suela sea completa (toda alrededor) ¥ pareja.

Werificar que el elastico de los lados no esté deshilado, (s&lo para zapato de nifiol,
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE PAQUETES DE UTILES ESCOLARES 2025

NIVEL DE EDUCACION INICIAL Y PARVULARIA

DESCRIPCION DEL ARTICULO.

Cuaderno
liso

Cuaderno cosido, con 18 a 22 puntadas, con cinta negra del lomao de 28 a 38
mim. de ancho, para cubrir costura, no se marque el hilo en el lomo del
cuadernao.

Trama del papel: 144 paginas (72 hojas): de papel bond base 15, color blanco
(95-98 de blancura), gramaje de 56 g/m2.

Pasta con imagenes que seran proporcionadas por el MINEDUCYT {portada,
retiro de portada, contraportada vy retiro de contraportadal.

Pasta cubierta con barniz de alte brilo o UV con cartoncille reverso blanco,
calibre minimo de 12 milésimas de pulgada, impresion de retiros en color de
tinta azul raflex,

Medidas minimas de la caratula: 14.8 cm. de ancho x 20 cm., de largo.

El disefic de las portadas. contraportadas y reversos deben ser las autorizadas por el
MINEDUCYT, para este articule,

Crayones

@ & & # @ # &

Presentacion: Caja de 12 unidades (cilindrica o triangular).

Medidas: Tamafio minimo 10 cm. de alto, didmetro: minimo 1 cm, (grosarl,
eras cremosas de trazo uniforme v suave,

Colores brillantes, intensos, durables, resistentas v sin olor,

El color de la vifieta debe ser igual al color de la crayola,

Clue no se quiebren con facilidad.

Aplicacidn: Uso escolar para escribir, dibujar y colorear,

Especificarse en la caja la fecha de elaboracion y caducidad, asi comao que es un
producto no taxico,

Flastilina

" ® ® ® & & ® &

Fresentacion: Caja de cartdn de 10 unidades (barras),

Medidas: 10 cm. de alto (como minima), didmetro de 1 ocm. (minma),

Colores vivos e intensos.

Suawve y flexible, facil de moldear y desmaoldar, sin olor,

Cue no deje marcas, mancha, ni ensucle.

Cue permita mezclar los colores.

Se pueda trabajar a diferentes temperaturas (bajas y altas)

Especificar en la caja la fecha de elaboracidn v caducidad, asi como gue 25 un
producto no taxico.

Tijera

. =

Hojas de acero inoxidable para corte de papel.

Mango ergonomico v egarradero de plastico (gue permita colocar dos dedos en
uno de los agujercs del mango).

Punta Redonda (roma).

D facil manejo.

Con una longitud aproximada de 5° (pulgadas) de largo.

Do preferencia con estuche de vinil.

Fintura de
dedo

a & @ # 9 @9

Pintura a base de agua.

Presentacion: Caja conteniendo 6 botes, contenido minimo de 25 mi (detallado
en cada uno. el volumen y fecha de caducidad].

Colores vivos e intensos: Rojo, Amarille, Azul, Verde, Blanco y Negro.,

Ciye la mezcla de los colores basicos genere colores secundarios apropiados.
Clue se esparza suavemente con un acabado uniforme.,

Ciue permita lavarse con facilidad en cualguier tipo de tela.

Secado rapido,

Especificar en la caja fecha de elaboracion y caducidad, producto no toxico v @
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ARTICULC

DESCRIPCION DEL ARTICULD TR i

cantidad del contenido.

Titera

Titera individual de mano, de diferentes animales o personajes de la familia o
profesiones y oficios.

De material suave y resistente; relleno de algoddn en su interior y peluche o
felpa an su exterior.

Con costuras resistentes v acabados o detalles finos.

Las dimensiones de 20 cms, medida minima a 25 cms. de largo.

Cue facilite la manipulacidn en su uso con la mano de un nific comao de un
adulto. Mo debe ser el mismo ejemplar, deben sar diferentes disefios & como
minima a 12 distintes como maximo de coleccion.

NIVEL DE EDUCACION BASICA, PRIMER CICLO 12 GRADO.

ARTICULO

CANT.

DESCRIPCION DEL ARTICULO

St

Cuadermo
rayado

Cuaderno cosido, con 18 a 22 puntadas, con ::lnta negra del lomo dE 28 a 38 FTI.
De ancha, para cubrir costura, no se marque &) hilo en el lomo del cuadermo,

Trama del papel: raya ancha, de 144 paginas {72 hojas); de papel bond base 15
color blanco (95-28 de blancura), gramaje de 56 g/m2.

Pasta con imagenes que seradn proporcicnadas por el MINEDUCYT (portada, retiro
de portada, contraportada y retiro de contraportada).

Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV con cartoncillo reverse blanco, calibre
minimo de 12 milésimas de pulgada, Impresion de retiros en color de tinta azul
réflex.

Medidas minimas de la cargtuia: 14.8 cm. D= ancho x 20 cm., de largo.

El disefio de las portadas, contraportadas y reversos deben ser las autarizadas por el
MINEDUCYT, para este g articulcu

Cuaderno
dobie rayado
{pautadal

L]

Cuaderno cosido, con 18 a 22 puntadas, con cinta negra del lomo de 28 a 38 mm.
De ancho, para cubrir costura, no se margue &l hilo en el lomo del cuadermo,

Trama del papel: 1 pagina doble raya (pagina impar) y pagina lisa {(pagina par). La
pagina doble rayada con pauta ancha 3.5 mm de 144 pdginas {72 hojas); de papel
bond base 15, colar blanco (95-98 de blancura, gramaje de 56 g/mz.

Pasta con imagenes gue serdn proporcionadas por el MINEDUCYT [portada, retirc
de portada, contraportada vy retiro de contraportada).

Pasta cubierta con barniz de alto brille o UV con cantoncillo reverso blanco, calibre
minimo de 12 milésimas de pulgada, impresion de retiros en color de tinta azul
reflex,

Medidas minimas de la cardtula; 14.8 cm. De ancho x 20 cm,, de large.

El disefio de las portadas, contraportadas y reversos deben ser las autorizadas por el
MINE DL.I CYT, para este articulo.

Cuaderno
cuadriculado

Cuaderno cosido, con 18 a 22 puntadas, con cinta negra del lomo de 28 a 38 mm,
De ancho, para cubrir costura, no se margue el hilo en el lomao del cuadermnao.

Trama del papel: cuadriculado, cuadricula de B8 mm. (linea continua), de 144
paginas (72 holas); de papel bond base 15, color blanco (95-98 de blancural,
gramaje de 56 g/m#. Sin divisidn de cuadros intermos,

Pasta con imagenes que seran proporcionadas por el MINEDUCYT (portada, retiro
de portada, contraportada y retiro de contraportada).

Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV con cartencille reverso blanco, calibre
minime de 12 milésimas de pulgada, impresién de retiros en color de tinta azul
réflex,

Medidas minimas de la cardtula: 14.3 cm. De ancho ® 20 cm., de largo.

El disefio de las portadas, contraportadas y reversos deben ser las autorizadas por el
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[TARTICOLG [CANT DESCRIPCION DEL ARTICULO
MIMNEDUCYT, para este anticulo.
« Goma vinilicas para lapiz de grafito, color blanco.
o« Medidas minimas: 4.9 em. de largo por 1 cm. de atto ¥ 2 cm. de ancho,
Borrador 2 s Que no dafe el papel al borrar.
5in dejar mancha después del borrado.
Mo tdxico, libre de PVC.
Lapiz de grafita HB (dureza) M® 2.
Medida minima: 18.5 cm.
« Mina color negro.
Lapiz & &« (Cuerpo de madera.
* Con borrador de goma en la parte superior (que no deje mancha al barrar).
e [De preferencia con forma hexagonal o triangular,
e Mo toxico.
= Medidas minimas del lapicero lincluyendeo capuchan): 115 cm.
« |apicero punto mediano: L0 mim. de tinta liquida.
+ Colorde latinta: 1 azul, 1 negro.
» e la tinta fluye con suavidad al escribir,
Lapicero 2 « Cuerpo transparente para ver el nivel de tinta v con respiradero.
= Tamafic minimo de la mina: 10.8 cm. de largo por 2.0 mm de didmetro.
= Lecado rapido, que no deje mancha despuss de escribir.
= Capuchdn anti-asfixiante (con respiraderol.
»  Rendimiento minimo de la tinta 800 mt. lineales, con una varacion de +/- 10 mt.
e [Metalica (triangular o rectangular)
* Largo de 1 pulgada.
Sacapuntas 1 « Con hoja de acero Inoxidable, delgada y afilada para sacar punta, con tomillo
delgada, alargado v de acero para sujetar la navaja a la base rmatalica.
* Presentacion: caja de carton o vinil. de 12 unidades doble punta {24 colores) o 24
unidades {24 calores),
= Lapices de madera, tamafio minimo: 16 om. de alta.
Caja de s Cuerpo pintada del mismo color de la mina.
[anices de 1 s Mina suave para pintar, gue no deje residus,
Color s Colores vivos v brillantes, buena transferencia de color,
s Mina adherida a la madera para protegerla contra la rotura.
s Punta pre afilada.
= Enla caja debe especificarse que es un producto no tdxico y de preferencia ademas
la fecha de elaboracién y caducidad.
Regla transparents de material plastico, resistents a la flexion.
Medidas: 20 crm de largoe x 2.8 cm, de ancho, comao minima,
Regla 1 Mumeros y marcas legibles con meadidas bien definidas (centimetros v milimetros)
para facilitar la lectura.
s Bordes sin filo,
s Hojas de acero inoxidable para corte de papel
» Mango ergondmico y agarradero de plastico (que permita colocar dos dedos en
ura de los agujeras del mangol.
Tijera | s Punta Redonda (romal,

De facil mansjo,
Con una longitud aproximada de 5° {pulgadas) de largo.
De preferencia con estuche de vinil.
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NIVEL EDUCACION BASICA
PRIMER CICLO: 22 y 32 GRADO

'DESCRIPCION DEL ARTICULO Pl g il

Cuaderno
rayado

Cuadermno cosido, con 18 a 22 puntadas. con cinta negra del lomo de 28 a 38
rmm. de ancho, para cubrr costura, no se margue el hilo en el lomo del
cugderno,

Trama del papel: raya ancha, de 144 paginas (72 hojasl; de papel bond base
15, color blanco {95-98 de blancura), gramaje de 56 g/m2.

Pasta con imagenes que serdn proporclonadas por el MINEDUCYT (portada,
retiro de portada, contraportada y retiro de contraportada).

Pasta cubierta con barniz de alto brille o UV con cartoncilia reverso blanco,
calibre minimo de 12 milésimas de pulgada, impresicn de retiros en color de
tinta azul reflex.

Medidas minimas de la cardtula: 14.8 cm. de ancho £ 20 oy, de largo.

El disenc de las portadas, contraportadas y reversos deben ser las autorizadas
par el MINEDUCYT, para este articulo,

Cuaderno
doble rayada
{pautado)

Cuaderno cosido, con 18 a 22 puntadas, con cinta negra del lomo de 28 a 38
mm. de ancho, para cubrir costura, no se margue el hilo en el lomo del
cuaderno.

Trama del papel: doble rayado (pauta ancha 3.5 mm) de 144 paginas (72
hojas); de papel bond base 15, color blanco (85-58 de blancura, gramaje de
56 a/m2.

Pasta con imagenes que seran proporcionadas por e MINEDUCYT (portada,
retiro de portada, contrapartada y retiro de contraporiadal.

Pasta cubierta con barniz de alto brille o UV con cartoncillo reversa blanco,
calibre minimo de 12 milésimas de pulgada, impresion de retiros an color de
tinta azul réflex.

Medidas minimas de la cardtula: 14 8 cm. de ancho x 20 crm., de largo.

El disefic de las portadas, contraportadas v reversos deben ser las autorizadas
por el MINEDLUCYT, para este articulo.

Cuaderno
cuadriculado

Cuaderno coside, con 18 a 22 puntadas, con cinta negra del lomo de 28 a 38
mm. de ancha, para cubrir costura, no se margue &l hilo en el lomo del
cuaderno.

Trama del papel: cuadriculado, cuadricula de 10 mm. (nea continua,
divididos por cuatro cuadros de 5mrm cada uno), de 144 paginas (72 hojas);
de papel bond base 15, color blanco {95-98 de blancura), gramaje de 56
g/m2.

Pasta con imagenes que serdn proporcicnadas por el MINEDUCYT (portada,
refiro de portada, contraportada y retire de contraportada).

Pasta cubierta con bamiz de alto brillo o UV con cartoncillo reverso blanco,
calibre minimo de 12 milésimas de pulgada, impresian de retiros en color de
tinta azul réflex,

Medidas minimas de la caratula; 14.8 cm. de ancho x 20 cm., de largo.

El disefio de las portadas, contraportadas v reversos deben zer las autorizadas
por el MINEDUCYT, para este articulo.
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ARTICULO

DESCRIPCION DEL ARTICULO

Borrador

Caoma vinilicas para lapiz de grafito, color blanco.

Medidas minimas: 4.9 cm. de largo por 1 cm, de alto v 2 cm. de ancho.
Cue no dafe el papel al borrar.

Sin dejar mancha después del borrado.

Mo téxico, lbre de PVWC.

Lapiz

Lapiz de grafito HB (dureza) N® 2.

Medida minima: 18.5 cm.

Mina color negro.

Cuerpo de madera,

Con borrador de goma en |a parte superior {gue no deje mancha al borrar).
Cre preferencia con forma hexagonal o triangular,

Mo toxico.

Lapicero

Medidas minimas del lapicero (incluyendo capuchan): 11.5 .

Lapicern punta mediano: 1.0 mm. de tinta liguida.

Color de la tinta: 2 azules, 1 negro v 1 rojo,

Clue la tinta fluya con suavidad al escribir,

Cuerpo transparente para ver el nivel de tinta v con respiradero.

Tamafo minimo de la mina: 10.8 cm. de large por 2.0 mm de didmetro,
Secado rapido, que no deje mancha despues de escribir,

Capuchdn anti-asfixiante (con respiraderc).

Rendimiento minimo de ta tinta 800 mt. lineales, con una variacién de +/- 10
mt.

Sacapuntas

Metalica (triangular o rectangular).

Largo de 1 pulgada:

Con hoja de acero inoxidable, delgada v afilada para sacar punta, con tornillo
delgado, alargado v de acero para sujetar la navaja a la base metalica,

Caja de
Lapices de
Color

Presentacidn: caja de cartdn o vinil, de 12 unidades doble punta (24 colores)
o 24 unidades (24 colores].

Lapices de madera, tamafio minima: 16 cm, de alto,

Cuerpo pintado del mismo colar de la mina,

Mina suave para pintar, que no deje residucs.

Colores vivos v brillantes, buena transferencia de color,

Mina adherida 3 la madera para protegerla contra la rotura,

Punta pre afilada.

En la caja debe especificarse gue es un producto no tdxico v de preferencla
ademas la T’Eﬂurliﬁelaharacbim v caducidad,

Regia

Regla transparente de material plastico, resistente a fa flexidn,

Medidas: 20 cm de largo x 2.8 cm. de ancho, como minimo.

Mumeros v marcas legibles con medidas bien definidas (centimetros y
milimetros) para facilitar la lectura.

Bordes sin filo,

Tijera

Hojas de acero inoxidable para corte de papel.

Mango ergondmico ¥ agarradero de plastico (que permita colocar dos dedos
en uno de los agujeros del manga).

Punta Redonda (roma).

De facil manejo.

Con una longitud aproximada de 57 (pulgadas) de largo.

De preferencia con estuche de vinil.
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NIVEL EDUCACION BASICA
SEGUNDQ CICLO 42, 52 y 62 GRADO

ARTICULO | CANT, T . " DESCRIPCION DEL ARTICULD FETERE LT

s  Cuaderno cosido, con 18 a 22 puntadas, con cinta negra del lomo de 28 a
28 mm. de ancho, para cubrir costura, no se margue el hile en el lomo del
cuaderna,

= Trama del papel: raya ancha, de 144 paginas (72 hojas); de papel bond base
15, coler blanco (95-98 de blancural, gramaje de 56 g/m2.

s Pasta con imagenes que seran proporcionadas por el MINEDUCYT {portada,

Cuadernc 4 retiro de portada, contraportada y retiro de contraportadal.

rayado e Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV con cartoncillo reverso blanco,
calibre minimo de 12 milésirmas de pulgada, impresion de retiros en color
de tinta azul réflex,

s Medidas minimas de la cardtula: 14 8 cm. de ancho x 20 cm., de largo.

El disefio de las portadas, contraportadas v reversos deben ser las autorizadas

por el MINEDUCYT, para este articulo.

+ Cuaderno cosido, con 18 a 22 puntadas, con cinta negra del lemo de 28 a
Z8 mm. de ancho, para cubrir costura, no se margue el hilo en el lomo del
cuaderno.

= Trama del papel: doble rayado, de 144 paginas (72 hojas), de papel bond
base 15, colar blanco (95-98 de blancural, gramaje de 56 gfm2.

Giiidemio . F'as.ta con imagenes que serdn proporcionadas por el MINEDUCYT (portada,

dsbl 1 retiro de portada, contraportada v retiro de contraportadal.

rayado s  Pasta cubierta con bammiz de alto brile o UV con cartoncillo reverso
blance, callbre minimo de 12 milésimas de pulgada, impresion de retiros en
color de tinta azul réflax.

s Medidas minimas de la caratula: 14.8 cm. de ancho x 20 cm., de larga,

El disefic de las portadas, contraportadas y reversos deben ser |as autorizadas

por el MINEDUCYT, para este articulo.

o Cuaderno cosido, con 18 a 22 puntadas, con cinta negra del lomo de 28 a
38 mm. de ancho. para cubrir costura, no se margue el hilo en el lomo del
cuadarno.

« Trama del papel: cuadriculado, cuadro de 10 mm. (linea continual,
divididos por cuatro cuadros internos de 5 mm. c/u, de 144 paginas (72
hojas); de papel bond base 15, color blanco {95-98 de blancura), gramaje
de 56 gfm2.

Cuaderno 1 » Pasta con imagenes que seran proporcionadas por el MINEDUCYT
cuadriculado {portada, retiro de portada, contraportada y retiro de contraportada),

s Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV con cartoncillo reverso blanco,
calibre minima de 12 milésimas de pulgada, imprasion de retiros en color
de tinta azul réflex.

e Medidas minimas de la caratulz: 14.8 cm. de ancho x 20 cm, de largo.

El disefic de las portadas, contraportadas y reversos deben ser las autorizadas

por el MINEDUCYT, para este articulo.

« (Goma vinilicas para lapiz de grafito, color blanco.

Barrador 1 « Medidas minimas: 4.9 cm. de largo por 1 cm. de alto y 2 cm. de ancho.

s Oue no dafie el papel al borrar.
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Sin dejar mancha despugs del borrada.
Mo tdxico, libre de PV,

Lapiz

Lapiz de grafito HB (dureza) N*® 2.

Medida minima: 18.5 cm.

Mina color negro.

Cuerpo de madera,

Con borrador de goma en la parte superior (que no deje mancha al borrar).
De preferencia con forma hexagonal o triangular,

No taxico,

Lapicers

Medidas minimas del lapicero {incluyendo capuchén): 11,5 cm.

Lapicera punto mediana: 1.0 mm, de tinta liquida.

Color de la tinta: 4 azules. 1 negro v 1 rojo.

Ciue la tinta fluya con suavidad al escribir.

Cuerpo transparente para ver el nivel de tinta y con respiradera.

Tarmafno minimo de la mina: 10.8 cm. de large por 2.0 mm de didmetro.
Secado rapido, que no deje mancha despuégs de escribir,

Capuchén anti-asfixiante (con respiradercl.

Rendimiento minimo de la tinta 800 mt. lineales, con una variacidn de +/-
10 mit.

Sacapuntas

Metalica (triangular o rectangular],

Largo de 1 pulgada.

Con hoja de acerc inoxidable, delgada y afilada para sacar punta, con
tornille delgado, alargado y de acero para sujetar la navaja a la base
metalica.

Caja de
lZpices de
Color

" B B B & & @

Presentacion: cajs de cartén o vinll, de 12 unidades doble punta (24
colores) o 24 unidades (24 colores).

| apices de madera, tamafio minimo: 16 ¢m. de alto.

Cuerpo pintado del mismo color de la mina.

Mina suave para pintar, que no deje residuos,

Colores vivos vy brillantes, buena transferencia de color,

Mina adherida a la madera para protegerla contra la rotura.

Punta pre afilada,

En la caja debe especificarse que es un producto no toxico y de preferencia
adernas la techa de elaboracion y caducidad.

Tijera

Hojas de acera inoxidable para corte de papel.

Mango ergondmice v agarradero de plastico lque permita colocar dos
dedos en uno de los agujeros del mango),

Funta Redonda (roma),

De tacil manejo.

Con una Longitud apraximada de &7 (pulgadas) de larga,

De preferencia con estuche da vinil,

Estuche de
geometria

Estuche de geometria transparente de material plastico, resistente a la
flaxian,

4 piezas: regla de 20 cm, transportador, escuadra v cartabon,

Estuche de vinil, medida: 21 cm. de largo x 11 cm. de anchao.

Compas

Compéas plastico con adaptador universal v lapiz de grafito, Longitud del
compasld4d mim.
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NIVEL DE EDUCACION BASICA
TERCER CICLO 72, 82 y 92 GRADO

ARTICULO

'DESCRIPCION DEL ARTICULO T

Cuaderno
Unlversitario
Mo, 3, rayado

Cuadernc con espiral, sencillo o doble, tipo resorte recubierto con plastico.
Trama del papel: raya ancha, de 108 paginas (54 hojas), de papel bond base
15, color blanca {95-98 de blancura), gramaje de 56 g/m2.

Pasta con im&genes que serdn proporcionadas por el MINEDUCYT (portada,
retiro de portada, contraportada vy retire de contraportada).

Pasta cublerta con bamiz de alto brillo o UV, con cartoncillo reverso blanco,
calibre minimo de 15 milésimas de pulgada, impresién de retiros en color de
tinta azul réflex.

Medidas minimas del papel: 12.5 cm. de ancho ¥ 24.1 cm. de largo.

El disefio de las portadas, contraportadas y reversos deben ser las autorizadas
por el MIMEDUCYT, para este articulo.

Cuaderno
LInlversitario
Mo, 3, doble
rayado

Cuaderno con espiral, sencillo o doble, tipo resorte recubierto con plastico.
Trama del papel: doble rayado, de 108 paginas (54 hojas), de papel bond
base 15, color blanco (95-38 de blancura), gramaje de 56 g/m2.

Pasta con Imagenes que seran proporcionadas por el MINEDUCYT (portada,
retiro de portada, contraportada y retire de contraportada).

Pasta cubierta con barmiz de alto brille o UV, con cartoncillo reverso blanco,
calibre minimo de 16 milésimas de pulgada, impresion de retiros en color de
tinta azul réflex.

Medidas minimas del papel: 19.5 cm. de ancha x 24.1 cm. de largo.

El disefio de las portadas, contraportadas y reversos deben ser las autorizadas
por el MINEDUCYT, para este articulo.

Cuaderno
Universitario
Mo, 3,
cuadriculado

Cuaderno con espiral, sencillo o doble, tipo resorte recubierto con plastico.
Trama del papel: cuadriculado, cuadro de 10 milimetros (linea continua),
divididos por cuatro cuadros, de 108 paginas (54 hojas), de papel bond base
15, colar blanco (35-98 de blancural, gramaje de 56 a/m2.

Pasta con imdgenes que seran proporcionadas por el MINEDUCYT {portada,
retiro de portada, contraportada y retiro de contraportada),

Pasta cubierta con barniz de alto brille o UV con cartoncillo reverso blanco,
calibre minimo de 16 milésimas de pulgada, impresion de retiros en color de
tinta azul réflex,

Medidas minimas del papel: 19.5 cm. de ancho x £4.1 cm, de largo,

El disefic de las portadas, contraportadas y reversos deben ser las autorizadas
por el MIMEDUCYT, para este articulo.

Borradar

L]

Goma vinilicas para lapiz de grafito, color blanco.

Medidas minimas: 4.9 ¢m. de largo por 1 cm. de alto y 2 cm, de ancho.
Qe no dafie el papel al borrar,

Sin dejar mancha después del borrado.

Ma téxico, libre de PVC.
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DESCRIPCION DEL ARTICULD

Lapiz

Lapiz de grafite HE (dureza) N® 2.

Medida minima: 18.5 cm,

Mina color negro.

Cuerpo de madera.

Con borrador de goma en la parte superior (gue no deje mancha al borrar},
De preferencia con forma hexagonal o triangular. Mo tdxico.

Lapicero

Medidas minimas del lapicero (incluyendo capuchan): 11.5 cm,

Lapicers punte mediano: 1.0 mm., de tinta liguida.

Color de la tinta: 4 azules, 1 negra y 1 rojo.

Ciue la tinta fluya con suavidad al escribir,

Cuerpo transparente para ver el nivel de tinta y con respiradero,

Tamafio minimo de la mina: 10.8 cm. de largo por 2.0 mm de didmetro,
Secado rapido, que no deje mancha despugs de ascribir,

Capuchan anti-asfixiante (con respiraderal,

Rendimiento minimo de la tinta 800 mt, lineales, con una variacion de +/-
10 mt.

Sacapuntas

Meatalica {triangular o rectangular).

Largo de 1 pulgada.

Con hoja de acero inoxidable, delgada v afilada para sacar punta, con
tornillo delgado, alargado v de acero para sujetar la navaja a la base
metalica,

Caja de lapices
de Color

L]

. B & 8

Presentacion: caja de carton o vinil, de 12 unidades doble punta (24 colores)
o 24 unidades (24 colores).

Lapices de madera, tamafio minimo: 16 cm, de alto,

Cuerpo pintado del mismo color de la mina,

Mira suave para pintar, que no deje residuos,

Colores wivos y brillantes, buena transferencia de color,

Mina adherida a la madera para protegerla contra |a rotura.

Punta pre afilada.

En la caja debe especificarse gue es un produchko no Gxico v de preferencia
ademas la fecha de elaboracidn y caducidad.

Estuche
Plurmaones

" & ® @ & &

Estuche de vinil de 12 unidades.

Medida minima: 13 cm de largo,

Punta mediana redondeada de trazo de 3 mm.

Colores intensos vy brillantes,

Cuerpo pintado del mismo color de la mina.

En la caja debe especificarse la fecha de elaboracion y caducidad, asli como
que es un producto no toxico.

Tijera

Haojas de acero inoxidable para corte de papel,

Mango ergondmico y agarradero de plastico (gue permita colocar dos
dedos en uno de los agujercs del mango).

Punta Redonda (romal.

De facil mansjo.

Con una Longitud aproximada de &7 (pulgadas) de largo.

De preferencia con estuche de vinil
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DESCRIPCION DEL ARTICULD

Estuche de
gecmetria

=« Estuche de geometria transparente de material plastico, resistente a la

flexion.

s 4 piezas: regla de 20 cm, transportador, escuadra y cartabon.
»  Estuche de vinil, medida: 21 cm. de largo x 11 cm. de ancho.

NIVEL DE EDUCACION MEDIA (BACHILLERATO)
102 y 112 GRADO

| ARTICULO

—=
s

DESCRIPCION DEL ARTICULD

Cuadermno
Universitario
No. 3,
rayado

Cuaderno con espiral, sencillo o doble, tipo resorte recubierto con plélstmﬂ
Trama del papel: raya ancha, de 108 paginas {54 hojasl, de papel bond base
15, color blanco (95-98 de blancura), gramaje de 56 g/m2.

Pasta con imagenes que serdn proporcionadas por el MINEDUCYT (portada,
retiro de portada, contraportada v ratiro de contraportadal.

Pasta cubierta con barniz de alto brille ¢ UV, con cartoncillo reverso blanco,
calibre minimo de 16 milésimas de pulgada, impresidn de retiros en color de
tinta azul réflex

Medidas minimas del papel; 19.5 em. de ancho x 24.1 cm. de largo,

El disefio de las portadas, contraportadas y reversos deben ser las autorizadas por
el MIMEDLUCYT, para este articula.

Cuaderno
LIniversitario
Mo, 3,
cuadriculado

Cuaderno con espiral, sencillo o doble, tipo resorte recublerto con plastico.
Trama del papel; cuadriculado, cuadro de 10 milimetros (linea continual,
divididos por custro cuadros, de 108 paginas |54 hojasl. de papel bond base
15, color blanco {95-98 de blancura), gramaje de 56 g/mz.

Pasta con imdgenes gue seran proporcionadas por el MINEDUCYT (portada,
retiro de portada, contraportada y retiro de contraportada).

Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV con cartoncillo reverso blanco,
calibre minimo de 16 milésimas de pulgada, impresidn de retiros en color de
tinta azul reflex.

Medidas minimas del papel: 19.5 cm. de ancho x 24,1 cm. de largo.

El disefio de las portadas, contraportadas y reversos deben ser las autorizadas por
el MINEDUCYT, para este articulo.

Borradaor

Goma vinllicas para \apiz de grafito, color blanco.

Medidas minimas: 4.2 cm. de largo por 1 cm, de alto y 2 cm. de ancho.
Que no dafie el papel al borrar.

Sin dejar mancha después del borrado.

Mo téwico, libre de PVC.

Lapiz

Lapiz de grafito HB {durezal N 2.

Medida minima: 18.5 cm.

Mina color negro.

Cuerpo de madera.

Con borrador de goma en la parte superior (que no deje mancha al borrar).
De preferencia con forma hexagonal o tnangular.,

Mo toxico.

e

Lapicera

Medidas minimas del lapicero (incluyendo capuchon): 115 cm.
Lapicero punto mediano: L.O mim., de tinta liquida.
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[ ARTICULO | CANT. _DESCRIPCION DEL ARTICULD
= Color de la tinta: 4 azules, 1 negro v 1 rojo.
= e la tinta fluya con suavidad al escribir.
* Cuerpo transparente para ver el nivel de tinta y con respiradero.
* Tamafio minimeo de la mina: 10.8 cm. de largo por 2.0 mm de didmetro.
» Secado rapido, que no deje mancha despues de escribir,
= Capuchan anti-asfixiante (con respiraderol.
Rendimiento minimo de 1a tinta 800 mt. lineales, con una variacién de +/- 10
mt.
Metalica (triangular o rectangularl.
Largo de 1 pulgada,
Sacapuntas 1 Con hoja de acero inoxidable, delgada y afilada para sacar punta, con tornillo
delgado. alargado y de acerc para sujetar la navaja a la base metdlica.
= Presentacion: caja de carton o vinil, de 12 unidades doble punta (24 colores)
@ 24 unidades (24 colores)
= Lapices de madera, tamanio minimo; 16 cm. de alto.
s Cuerpo pintado del mismo color de la mina.
Eﬂii::de . s Mina suave para pirtar, que no deje residuos.
Color ¢ Colores vivos y brillantes, buena transferencia de color,
= Mina adherida a la madera para protegerla contra la rotura,
# Punta pre afilada,
= En la caja debe especificarse gue es un producto no toxico y de preferencia,
ademas, la fecha de elaboracién y caducidad.
* Estuche de vinill de 12 unidades.
« Medida minima: 13 cm de largo.
» Punta mediana redondeada de trazo de 3 mm.
Estuche 1 . R ;
Blumitngs Solores iljtensns y I:lnl.La ntes.
»  Cuerpo pintado del mismeo color de 12 mina.
= En la caja debe especificarse la fecha de elaboracién v caducidad, asi como
gue es un products no tdxico,
= Estuche de geometria transparente de material plastico, resistente a la
Estuche de 1 flexion.
geometria # 4 piezas: regla de 20 cm, transportador, escuadra y cartabon,
#  Estuche de vinll, medida: 21 cm. de largo x 11 cm. de ancha,

MODALIDADES FLEXIBLES

NIVEL DE EDUCACION BASICA TERCER CICLO ¥ MEDIA (BACHILLERATO)

ARTICULO | CANT. DESCRIPCION DEL ARTICULO
» Cuaderno con espiral, sencille & doble, tipo resorte recubierta con plastico.
= Trama del papel: raya ancha, de 108 paginas (54 hojas), de papel bond base
15, colar blancao (95-%8 de blancura), gramaje de 56 gfm2,
Cuaderno s« Pasta con imagenes que seran proporcionadas por el MINEDUCYT (portada.
Universitario 4 retiro de portada, contraportada y retiro de contraportada).
Ma. 3. » Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UY, con cartonciilo reverso blanco,
rayado calibre minimo de 16 milésimas de pulgada, imprasion de refiros en color

de tinta azul réflex.
Medidas minimas dei papel: 19.5 cm. de ancho ¥ 24.1 em. de largo,

58




1‘ ) .1'

L]

Tage
b .

e Mo, 13- TVTS “RSTRSCTT0 PRAK Lt SGOLATRCNEN (4 BRI ¢ SEReCTl

541, PR, TN (3 LAEEOR BT, LAMATCEL ¥ (RS S0 DL

"DESCRIPCION DEL ARTICULD rrelsdl Rl

El d:seﬁc} d-e las puurtan:taﬁ contraportadas v reversos deben ser las autorlzadas
por el MINEDUCYT, para este articule,

Cuaderno
Liniversitario
Mo 3,
cuadriculado

-

Cuaderno con espiral, sencille o doble, tipe resorte recubierto con plastico,
Trama del papel: cuadriculado, cuadre de 10 milimetros {linea continual,
divididos por cuatro cuadros, de 108 paginas (54 hojas), de papel bond base
15, coltor blanco (95-98 de blancura), gramaje de 56 g/m2.

Fasta con imdgenss que serdn proporcionadas por el MINEDUCYT {portada,
retiro de portada, contraportada v retiro de contraportacal.

Rasta cubierta con barniz de alto brillo o UV con cartoncillo reversa blanca,
calibre minimo de 16 milésimas de pulgada, impresidn de retiros en color
de tinta azul réflax.

Medidas minimas del papel: 19.5 cm. de ancho x 24.1 cm, de largo,

El disefic de las portadas, contraportadas y réversos deben ser las autorizadas
por el MINEDUCYT, para este articulo.

Borrador

Goma vinillcas para lapiz de grafito, color blanco,

Medidas minimas: 4.9 cm. de largo por 1 cm. de alto v 2 ¢m. de ancho.
Qe no dafie el papel al borrar.

5in dejar mancha después del borrado.

No toxico, libre de PVC.

Lapiz

" & & ® ® @8

Lapiz de grafito HE {dureza) W® 2.

Medida minima: 18.5 cm.

Mina color negro.

Cuerpo de madeara,

Con borrador de goma en la parte superior (gue no deje mancha al borrar].
De preferencia con forma hexagonal o triangular.

Mo tdxico,

Lapicero

Medidas minimas del lapicero (incluyendo capuchon): 115 cm.

Lapicero punto mediana: 1.0 mm., de tinta liquida.

Color de la tinta: 4 azules, 1 negro v 1 rojo.

Que la tinta fluya con suavidad al escribir,

Cuerpo transparente para ver €l nivel de tinta y con respiradera,

Tamafo minimo de la mina: 10.8 em. de largo por 2.0 mim de diametro.
Secado rapido, gue no deje mancha después de escribir,

Capuchdn anti-asfixiante {con respiradero).

Rendimiento minimo de la tinta 800 mt. lineales, con una variacion de +/-
10 mt,

Sacapuntas

Matalica {triangular o rectangular).

Largo de 1 pulgada.

Con hoja de acero inoxidable, delgada y afllada para sacar punta, con
tornillo delgado, alargado y de acero para sujetar la navaja a la base
metdlica.
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| ARTICULO

DESCRIPCION DEL ARTICULD

Caja de
lapices de
Color

& & & & & & @

Presentacion: caja de carton o vinilk de 12 unidades doble punta {24
colores) o 24 unidades (24 colores).

Lapices de madera, tamafio minimo: 16 cm, de alte.

Cuerpo pintado del mismo celer de la mina.

Mina suave para pintar, que no deje residuos,

Colores vivos v brillantes, buena transferencia de color.

Mina adherida a la madera para protegerla contra la rotura.

Funta pre afilada.

En la caja debe especificarse gue es un producto no toxico y de preferencia
ademas {3 fecha de elaboracion y caducidad,

Estuche
Plumones

@ @ @& & & @

Estuche de vinil de 12 unidades.

Medida minima: 13 cm de largo.

Punta madiana redondeada de trazo de 3 mm,

Colores intensos y brillantes,

Cuerpo pintado del mismo color de la mina.

En la caja debe especificarse la fecha de elaboracion y caducidad, asi como
que es un producta no toico.

Estuche de
geometria

Estuche de geometria transparente de material plastico, resistents a la
flexicn.

4 plezas: regla de 20 om, transporador, escuadra ¥ cartabon

Estuche de vinil, medida: 21 cm. de largo x 11 cm. de ancho.

CONDICIONES ESPECIALES:

1. Empacado; Cada paguete debe ir en bolsa plastica, transparente o de color (GAGE 125
minimz), identificando = contenido de cada paguete cscolar (articulos) de conformidad al
nivel educativo entregado v ef nombre del provesdor gue lo esta entregando. El MINEDLICYT
entregara el arte de la vifieta para el contenido.

2. Los paguetes de | ciclo v |l ciclo deben ser empacados en forma harizontal.

3. Todos los productos gue componen el paquete de otiles escolares deben levar impresa la

marca.

4, Las medidas del papel del cuaderno serdn tomadas con el cuaderno cerrado. El proveedor
debhe garantizar que cada paguete de dtiles contenga todas las portadas aprobadas, de
acuerdo con los detalles anexos correspondiente a cada nivel educativo, Esto también
aplicara para los theres en educacidn inicial ¥ parvularia (Anexo J).

5. Las empresas autorizadas para la fabricacidn de cuadernos son las siguientes;

dl Papelco5A de W,

b) Libreria Cervantes 5.A. de C.V, [Talleres Conguistador, 5.A, de CV.)

) Papelera San Rey 5.A. de CM.

dl  Arimany S.A de WV

2] Imprenta Salvadorefna, 5.A. de CV.

fl PACASA




ANEXO 4; PRECIOS MAXIMOS DE REFERENCIA POR RUBRO

1. Confeccion de Uniformes Escolares

DESCRIPCION PRECIO MAXIMOS
DE REFERENCIA
Confeccidn Bluss Educacién Inicial ¥ Parvularia 5510
Confeccidn Falda Educacion Inicial y Patwularia 55,10
Confeccldn Camisa Educacion Inicial v Parvularia 55.10
Confeccion Pantaldn Corto Educacidn Inkclal y Parvularia 54.80
Confeccidn pantaldn nifio y nifie de Educacion Inicial y Panwiaria zona con 5720
clima ternplado arriba de tos 1000 metros sobre el nivel del mar (msnm)
Confeccion Blusa Basica {l, Il v Il cicla) 55.40
Confeccidn Falda Basica {), 11 v |l clcla) 55.40
Confeccien Camisa  Bdsica (I, 1| y 111 cicig) 55.40
Confeccidn Pantaldn Basica {0, 1l v Il cicla) 57.20
Confeccidn Blusa Educacion media 55.40
Confeccién Falda Educacion media 55.40
Confeccidn Camisa Educacidn media 5540
Confeccion Pantaldn Educacion media 57.20
2. Utiles Escolares
N “Rerenencin -
Paguete de utiles escolares educacion inicial y parvularia 510.72
Pagquete de Otiles escolares | chele 57.70
Paquete de utiles escolares Il cicle 5846
Paguete de iitiles escolares il cielo 51072
Paquete de Uliles escolares modalidad flexible 1l ciclo, 55.38
Paquete de Utiles escolares educacidn media 51175
Fagquete de Utiles escolares modalidad flexible aducacion media $0.38
3. fapatos Escolares,
) | PRECIO MAXIMOS DE
EDULC. INICIAL ¥ PARVLILARIA (nifia v nifka) 515.76
| CICLO inifia v nifio) £15.76
I CICLO (nifia v nifico) Si5.76
IZICLD [rifa y nifie) 51576
EDUCACICON MEDIA [nifa y nific 517.27
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AMEXO 5: ACTA DE CONFORMACION DE COMITE DE ESTUDIANTES PARA APOYAR
LA RECEPCION DE LOS BIENES DEL PROGRAMA DOTACION DE PAQUETE ESCOLAR

CENTRO EDUCATIVO: CODIGO:

Con el fin de fomentar @ participacion del sector estudiantil de noveno grado y educacidn
media, ¥ cumplir lo establecido en el “Instructive para adguisicidn de bienes v senvicios dal
Programa Dotacion de Uniformes, Zapatos y Utiles Escolares” en relacion con el apoyo a padres
¥ madres de familia, estudiantes, o responsables de los estudiantes del Centro Educativa
para la recepcion de los bienes del Programa

Dotacion de Paquete Escolar del presente afio.

Por este medio se oficializa la conformacién del Comité de Estudiantes de noveno grado y
educacion media para el apoyo a la comunidad educativa en la recepcidn de los Pagquetes
Escolares.

Mombrando a los estudiantes siguientes:

Mombre del Estudiante Grado Seccidn Firma
En la ciudad de del Departamento de alos
dias del mes de del dos mil
F [sello OAE)

Momibre: —
Representante legal del OAE
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ANEXC 6: MODELO DE PLAN DE COMPRAS

HILMES

CODIGD DEL CENTRO EDUCATIVG:

DRGANISMO DE ADMINISTRACION ESCOLAR (CDE, CECE, CIE):

MOMERE DEL CENTRO EDLICATIVG:

DEPARTAMENTO: MUNICIFID:
DISTRITO:
DIRECCION DEL CENTRO EDUCATIVO: FECHA.
UNIDAD | PRECIO MONTE FECHA
‘;EE'"‘RSE é’;ﬁ:’é‘fﬂg DESCRIPCIIN DE LOS BIENES O SERVICIOS CANTIDAD DE UNITARIO TOTAL PROBABLE DE
MEDIDA sl (5] COMPRA

TOTAL

Mota: El Plan de Compras deberd contener nombres, firmas y cargos de todas las personas integrantes propietarias del Organismo de
Administracion Escolar, para su aprobacion y sello correspondiente.

P e

AL aye
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ANEXO 7: ACTA DE NOMBRAMIENTO DE EVALUADORES TECNICOS

PROGRAMA DOTACION DE PAQUETES ESCOLARES
CENTRO EDUCATIVO:

CODIGO:
PROCESO DE ADGUISICION: ANO:

En cumplimiento al Art. 21 de la Ley de Compras Publicas, por medio de este acto, el

suscrito Presidente del Organismo de Administracion Escolar __ [CDE, CECE o
CIE) del Centro Educativo distrito  de del municipio
de:_ del Departamento de __ ; habiendo recibido propuestas de sus

representantes por parte del MINEDUCYT vy la Direccion Departamental de Educacion del
Departamento de acepto las personas propuestas v por este medio

formalizo el nombramiento de los servidores publicos abajo mencionados, para que
conformen junto al encargado de compra o persona delegada por el Organismo de
Administracidén Escolar de la institucidn contratante para tal efecto, el equipo de

Evaluadores Técnicos para las adquisiciones del rubro de

para los estudiantes del Centro Educative que represento.

MIEMBROS DEL EQUIPO DE EVALUADORES TECNICOS NOMBRADOS:

Mombre FPropuesto por.
Organismo de Administracion
Escolar
Direccidn Departamental de
Educacicn
MINEDUCYT (Nivel Central)

SanSalvadoralos__  diasdelmesde__ delafio__ .

E S

Mombre:;

Representante Legal del Crganismo de Administracidn Escolar.

Sello
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ANEXO 8: PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION

PASO

RESPOMNSABLE

ACTIVIDAD

MIMEDLICYT
CEMTRAL/DIRECCIONES
DEPARTAMEMTALES DE
EDUCACION

Froponen el nombramiento par cada Organismo de Administracion Escolar

de los Evaluadores Teécnicos para |3 evaluacion y Recomendacion de

Adjudicacidn, la cual estard conformada de la siguiente manera:;

1. El encargado de compras, guien sera delegade por el Organismo de
Administracion Escolar,

2. Un representante de la Direccidon Departarnental de Educacion
carrespondiente

3. Unrepresentante del MINEDUCYT del nivel central.

DORGAMNISMO DE
ADMIMISTRACIGN ESCOLAR
[CIE)

Levanta acta segin el (Anexo 7], para dar fe de la matricula del Centro
Edicativo v para designar |a representacidn al padre o madre de familla que
tiene las funciones de encargado de compras, para gue junto con dos
integrantes mas (uno del Mivel Central y uno de la Direccién Departamental)
saan nombrados comeo Evaluadores Técnicos y mediante el sisterna en linea
ded Prograrma, realicen 1a evaluacion y 1a Recomendacion de Adjudicacian
del Centro Educative para la compra de los bienes v serviclos del Programa
Dotacican de Paguetes Escolares.

El dia de la convacatoria los representantes del Centro Educativo (director y
encargado de compra) previo al nombramiento descrilo, presentardn al
Referente del Programa de la Direccidon Departamental de Educacion
correspondiente (DOE) la referida Acta.

TECHICD DESIGHNADD PARA
DEFERAR EL SISTEMA

1 ingresa al Sistema de Paquete Escolar (web) Madulos: Estadistica del

Centro Educative y Contrataciones.

Imprirme Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria por cada rubro,

3. Ingresa a la opcicon oferta de bienes y servicios, digita el cddigo del
Centrg Educative,

4.  Inmediatamente el sstermna desplegard un listado de codigos que
corresponden a las personas proveedoras por rubro, gue presentaron su
oferta con Interés de ser contratados por Centros Educativos del distrito
al gque pertenece el Centro Educative y wisualizard los porcentajes de
cumplimiento de acuerdo con los criterios establecidos, Para el nubro de
zapatos escolares vy cuando exista empate técnico del resultado de la
evaluacion de ot criterios, podran visualizarse ias fotografias de los
rapatos ofertados come elemento para la decision.

ra

EVALUADORES TECNICOS

Haran la seleccian, tormando como Rase Los siguientes criterios:

Rubro: Confeccidn de Uniformes Escolares
1 Oferta econcmica (Precial: A0%
2. Capacidad de Produccidn calificada por 25%
COMAMYPE
3. Ubicacién geografica (Nivel Cantdn) 35%

Rubro: Zapatos Escolares

1. OHerta econtmica (Preciol: 40%

2 Capacidad de Produccidn calificada por 258
COMAMYPE
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PASO RESPOMNSABLE ACTIVIDAD
3, Prueba Unidn corte - piso (Zapalo Nifla y Nifio}  10%
Mifia: 5%
Nifio: 5%
4,  Ubscacion geagrafica (Nivel Cantdn): 25%
Rubro de (tiles escolares
1 Precio: 45%
2. Capacidad: 20%
3. Ubicacion geografica: I5%
5 EVALUADORES TECNICOS, Seleceiona los tres (3} porcentajes mas zltos e imprimen:

Tres solictudes de cotizacidn vy las collzaciones de cada uno de los
provesdores invitados. Las cotizaciones contaran con un codige QR gue
hara las veces de firma electronica simple para la consulta de 1a Informacidn
de precics, distritos v ubicacidn ded proveedor participante,

5 EVALUADORES TECMICOS/ | Realiza el proceso con el proveedor con el mas alto porcentaje y en el mend
TECNICO DESIGNADO PARA | Detalle de Oferta, digita las cantidades a adjudicar, disminuyends las
CDFERAR EL SISTEMA cantidades de blenes en resguardo, si existieran; posteriomments ingresa al

men Reserva de Fondos, s no hay inconsistencia, cambia al estado de
digitado ha splicado & imprimse:
- Cuadro de evaluacssn técnica.
- Cuadro comparative de afertas econamicas.
= Acta de recomendacidn de adjudicacion o Acta de evaluacidn y
recomendacidn de adjudicacion, con los tres primeros lugares (% de
cumplimiento mas altos) en el caloulo de los criterios establecidos,

¥ EVALUADORES TECNICOS Revizan los documentos del paso anterior, verifica la existenciz o Ao, de
inhabilitaciones y/o impedimentos, asl como razaén justificada v comprobada
por parte deil Centro Educative de inconformidad o incumplimients previa
por parte del Provesdor recomendado en cuyo Caso 58 procederia a
recomendar la adjudicacicn del sigulente lugar: vy en caso de que todo esté
corrects, proceden a imprimir (05 demas documentos contractuales.

a TECNICS DESIGNADD PARA Irmprime para cade expadiente de compra los siguientes documentos;
OPERAR EL SISTEMA +  LUnActa de Adjudicacion.

« [Dos notas de adjudicacitn,

=  Daos gjernplares de Contralo

= Lnpagare para los rubros de Otiles v zapatos escolares,

* [os pagares para los servicios de confeccion de uniformes,

=  LUn documento de Declaracion Jurada de no estar impedido por lo
establecido en el Art. 25 de la LCP.

9 DIRECTOR(A) DEL CENTRO Revisa la recomendacicn de la Evaluadores Técnicos v el Acta de
EDUCATIVG Recomendacicn de Adjudicacian.

i no tlene objecidn, firma el acta de adjudicacidn vy los documentos
contrachuales

5i tiene objecion razonable y comprobable, adjudica al siguiente lugar en el
arden de resultados.
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PASD RESPOMSABLE ACTIVIDAD
10 DIRECCIOMES El dia de i3 firma por parte del representante legal del OAE del Centro
DEPARTAMEMTALES DE Educativos de los documentos contbractuales, notificars la adjudicacion a los
EDUCACION proveedores, a través del sistema de Paguete Escolar,
11 | MINEDUCYT CENTRAL Informa a la Direccion Nacional de Compras (DINAC) Ias adjudicaciones

realizadas por los Centros Educativos por rubrg, a traves de un senvicio web
wlo un usuario de consulta del sisterma de Pagquete Escolar,

12 MINEDUCYT Una wez cumpiidos los termpos establecidos en los Art. 119 al 121 de la LCP,
CEMTRAL/DIRECCHONES segln corresponda por interposicidn de algin medio de impugnacian (2 dias
DEFPARTAMEMTALES DE g haberse interpuesto recurso de revisidn), corvocaran y recibirdn a las
EDUCACION personas contratistas para fas correspondientes fiemas. S la persona

seleccionada no suscribe el contrato en log siguientes cinco dias habiles
establecidos en la Ley o en los dias segun bneamiento especial, postericres a
la notificacion (primera convocatoria a firma), se procedera a adjudicar al
siguiente lugar en el orden de resultados de ponderacidn. (Art. 129 de la

LCP,
13 DIRECCICMES Entregard los expedientes debidamente suscritos a los Aepresentantes
DEPARTAMENTALES DE Legales del DAE de los Centros Educativos,
EDUCACION
14 DIRECTORIA) DEL CENTRO El administrador del (los) contratols) verificerd e cumplimiento de las
EDLICATIVG cldusulas contractuales como la toma de tallas de acuerds con el

procedimiento, mantiene actualizado el expediente, efabora y suscribe
conjuntaments con el contratista, o aguel que entregue por este ltimo, las
actas de recepcion total o parcial de 135 adquisiciones y elabora y suscribe
madificaciones de ser necesarias
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AMEXO 9: FORMATO DE ORDEN DE INICIO Y ENTREGA DE TELA PARA EL SERVICIO
DE CONFECCION DE UNIFORMES ESCOLARES

Lugary fecha: de 20
Sefiorla) proveedor/a
Presente. -
Hago referencia al contrato No. ME-_____/20__COD: ______ de "SERVICIOS DE CONFECCION

DE UNIFORMES ESCOLARES 20___" suscritc entre: a) el Representante legal del Organismo de
Administracion Escolar del Centro Educativo:

codigo ;v h) sU persona como contratista,
Al respecto le comunico gue, en base al literal ) del Art. 162 de la LCP a partir del dia _____ de
ST L PO Rl R 2 [~ s Yo Loty || e Tl se da inicic al plazo de SESENTA DIAS CALENDARIO para la

gjecucidn de la (lera / 2da Etapa) correspondiente a la entrega del iLote 1 Lote
21 de Uniformes, del contrato, teniendo coma fecha de finalizacion de dicha etapa, eldia ______
de gel o Tl .

La confeccién de uniformes =e realizard con la tela que en este mismo Acto se hace entrega al
contratista, de acuerdo al siguiente detalle:

ﬁ DESCRIPCION CANTIDAD EN YARDAS CANTIDAD EN BULTOS
1 . Tela Color Azul
2 Tela Color Blanca
3 Tela Color Celeste
4 Tela Color Beige
TOTAL

Mo omitc manifestarie que, en su calidad de contratista, deberd confeccionar estrictamente las
cantidades de prendas segun el contrato © modificaciones si las hubiere. Si hubiere necesidad de
algun cambio en el mismo, éste serd ordenado previamente por el Administrador de contrato por
aseribo.

Si realiza servicios diferantes sin asa orden previa, el Organisma de Administracidn Escolar no
asume ninguna responsabilidad sobre el pago adicional que asto conlleve, es decir serd bajo su
responsabilidad y riesgo.

Entrega: Recibe;
MNaombre, firma y sello del MWombre ¥ firma de contratista o
Representante legal del Crganismo Representante legal

de Administracién Escolar.
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AMEXO 10: ORDEN DE PEDIDC

. .
PR
Vet rs
vt

Lugar y fecha: de de
Sefior(a)
MNombre:
Proveedor del servicio de Uniformes Escolares 20
Presente.

Estimados Sefiores!

Hago referencia al contrato Mo. ME-__/20__/COD:____ “SERVICIOS DE CONFECCION DE
LIMIFORMES ESCOLARES 20___", suscrito entre este centro educativo y su persona.

Al respecto, le comunico que encontrandose ya en el periode de gecucion y habiéndose
realizado la respectiva toma de tallas a los estudiantes, las cantidades requeridas para el
cumplimientode la (primeralsegunda) etapa, a la que hace referencia la CLAUSULA Il
PLAZO del supra relacionado contrato, correspondiente a laentregadel __ {lote 1/
Lote 21 de Uniformes escolar del afio en curso, se requiere las cantidades segun el siguiente
detalle:

Mo. Descripcion del ltem Cantidad Frecio Linitario Monto Total

ltem {Incluye IVA)
Blusa Parvularia

Falda Parvularia

Zamisa Parvularia
Pantaldn Corto Parvularia
Pantalon Parvularia (clima
templadao)

Blusa Basica

Falda Basica

Camisa Basica

Pantalén Basica

Blusa Bachillerato

Falda Bachillerato

L) | Ll | PO | e

£|5loal<|o

12 Camisa Bachillerato
13 Pantaldn Bachillerato

ju b Total

Segun el mismo contrato, la entrega de las prendas arriba detalladas, debera cumplirse dentro del
periodo establecido en la Orden de Inicic y cumpliendo estrictamente las especificacionas
técnicas de confeccion por prenda y nivel educativo. Asi mismo se le recuerda que no seran
recibidos ni pagados los bienes que no cumplan con dichas especificaciones.

Atentamente,

Maombre: (sello)

Administradora de Contrato

Centro Educativo
Cadigo
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ANEXC 11: FORMATO DE ORDEN DE INICIO ZAPATOS ¥ UTILES ESCOLARES

Lugar vy fecha: o~ EUEETIRA PR TUER:r~, | PTa

Sefior{a) proveedorfa
Presente. -

Hago referencia al contrato M. ME- B /7 COD: de
i *ANG _____ suscrito entre: a} el Representante legal del
Crganismio de Administracion Escolar del Centro Educativa:
codigo iy b)Y su persona como

contratista.

Al respecto le comunico que, en base al literal c) del Art. 162 de la LCP, se extiende la presente

ORDEN DE INICIO que da paso a la ejecucion del contrato referido a partir del dia _____ de
del dos mil o conunplazode ______ DIAS CALENDARIO para la
ejecucion del contrato, teniendo como fecha de finalizacion el dia de

del dos mil ___

No omito manifestarle que, en su calidad de contratista, debera estrictamente hacer entrega de las
cantidades de bienes segun el contrato o medificacionas si las hubiere. Si hubiere necesidad de
algun cambio en el mismo, éste sera ordenado formal y oficialmente por el Organismo de
Administracian Escolar de manera escrita.

Si realiza entregas de bienes por cantidades diferentes sin esa orden previa, el Organismo de
Administracion Escolar no asume ninguna responsabilidad sobre el page adicional que esto
conlleve, es decir serd bajo su responsabilidad v riesgo,

Entrega: Recibe:
E F.
Mombre y firma representante legal del Mombre y firma del contratista
Organismao de Administracion Escolar Sello (s aplica)
Sello de OAE
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ANEXD 12: TOMA DE TALLAS

CENTRO EDUCATIVO: CODIGO:

FEEHA GRADO: SECCION:

Mo. GRADD SEXO NOMBRE
SECCION MoF

TALLA

1
2
&
4
5
f
7
g
9
10

|l =

= &

15

16

17

13

1%

20

2l

22

23

24

25

MATRICULA: _____; ALUMNOS TALLADOS: ______; ALUMNOS PENDIENTES: _______

F
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ANEXO 13: SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CONTRATO

Lugar y fecha:
Seflor/a
CONTRATISTA (persona natural o representante legal de persona juridical
FPrasente. -
Me refiero al Contrato Mo, ME- 20 _CoD; ., defecha por
unmontode S_____ ., correspondiente al rubro de (zapatos, utiles
o servicio de confeccidn de uniformes escolares] que fue celebrado entre el Organismo de
Administracion Escolar del Centro Educativo ¥ Su
persona COmo e {perscna natural o represenianie legal
de___ 1.

Por el cual solicito se realice modificacion, tomando en consideracion (JUSTIFICACION):

Modificacion que se realizaria de acuerdo con el siguiente detatle:

Cantidad contratada:

No. DESCRIPCION DEL ITEM " CANTIDAD PRECIO | PRECIO TOTAL
DEL UNITARIO ($) 5
ITEM

TOTAL
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Cantidad modificada:

BEE L Ll e et { sy i wﬁ '.%:gj"'ﬁf"}
el s dissiaani if Ll oy : ) s ke : EI o] #1ka0
¥ basado en el Art. 158 de la Ley de Compras Publicas y la Clausula XIV: MODIFICACION, hago La
presente solicitud para {reduccion en el monto, cambio de items sin
incrementar el monto o aumento del monto), teniendo como respaldo, las razones que la
motivan,

F

Mombre:

Representante Legal del OAE

Centra Educative

Sello OAE
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ANEXCO 14 NOTA DE RESPUESTA A LA SOLICITUD DE MODIFICACION DEL
CONTRATO EN SENTIDO POSITIVO

Lugar vy fecha:

Sefipras Organismo de Administracion Escolar
del Centro Educalivo.

Cadigo: =8y

Prasante,

Merefieroasunotadefecha ________~  en la que solicita modificar el Contrato Mo, ME-
20 COD: _____. de fecha por un monto de 5

correspondiente al rubro de [zapatos, Otiles escolares o confeccidn de

uniforrmes escolares).

Habiendo visto el detalle, segun la referida selicitud, de las cantidades tanto del acuerdo original
COMo Ia modificacicn NEeCesaria Y analizando U justificacion

= ¥ comprometigndome
por este medic a mantener los pracios, fecha limite de entrega y aceptando la variacian en
= YT (manteniendo el monto del contrato, aumento o disminucién) del monto total
originalmente  pactade en el contratc  modificindose a3 cantidad  de
iscdo si aplica); basado en el Art. 158 de la Ley de Compras Publicas
y la Clausula XIV: MODIFICACION; doy por ACEPTADA la medificacion correspondiente.

Firma:

Mombre; o

Mo, DU

Contratista (persona natural o representante legal de la sociedad

SELLO {5i aplica)
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ANEXO 15: MODELO PARA RESOLUCION MODIFICATIVA DEL CONTRATO

M" ME- f20 Con;

(Colocar el nombre del procesa, es decir el rubro que comespande y el nombre del Centro Educativo)
FUENTE DE FINAMCIAMIENTO:

En la ciudad de alas ____ horasy

minutos deldia ________ del mes de de dos rmil

VISTO:

El Contrato No. ME- f20 COk: refarente al rubro de

suscrita  entre e Organismo  de  Administracion  Escolar del Centro  Educativo:

¥ quien
actua en sy calidad de {propietario/representante legal  de
| contratista, de fecha ______ del mes de de dos mil

. por un monto total de — __M00 Ddlares de

los Estades Unides de América (USS______ ] VA INCLUIDD; por un pericdo de

{colocar el plazo del contratol, contadas a partir del del mes de de dos mil

o —al__ delmesde__ de dos mil

COMSIDERANDO:

. Que en nota de fecha___ . este Organismo de Administracion Escolar a fraves de su
Representante  legal del ____ (ICDE, ©CECE O CIE), comunica al Contratista
¥ por la justificacidn de

la matricula actual

del CE situacidn que mo puede Ser
evitado y previsto, es necesarlo realizar modificacion en cuanto & las cantidades ariginalments
contratadas {“sin modificar el monto”, “disminuyendo & monto™ o Ten

aumento del monto”™ DE ACUERDO A LO QUE APLIQUE) del contrato en base a la CLAUSLILA XIV
MODIFICATIOMN del referido contrata y al Arl 158 de |a LCP, por lo gue le pide que manifieste por escrito
si estd de acuerdo en realizar estos carmbios, segun el siquiente detalle:

Cantidad contratada:

"Me. [ DESCRIPCION DEL [TEM "CANTIDAD | PRECIO | P
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CANTIDAD

UNITARIO S) | TOTAL t5)

TOTAL

Cantidades segun modificacion:

DESCRIPCION DELTTEM

FOEAL &L

TOTAL

- Que en nota de fecha

naturalfjuridica)l

el contratista (persona

manifiesta estar de acuerds en
76



ummm;ﬂiﬁ;mmmmvm

i, ol ieln, PR EorE (3 LABRERNTA, LT, i LTEES PIODLES”
dichos cambias, y manterer (o3 precios, fecha limite de entrega y aceptando la variacidn al nuevo monto
de __f100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDDS DE AMERICA,

.-Cue e Art. 158 de la Ley de Compras Publicas, entre ofras cosas establece “el documento de
madificativa serd suscrito por el representante legal o 50 delegado v el “contratista™ y "EL monta de las
madificaciones a realizar no podrin exceder en incrementos del veinte por ciento del monte original del
contrato’

V- Que la Clausula XV MODIFICACION, del referido Contrato, establece: "De comun acuerdo, el
presente contrato podrd ser modificado, En tal caso, la institucion contratante emitird la correspondiente
resolucidn, v para gue surta efecto legal, esta modificativa debe ser firmada por elfla representante legal
del Organismo contratante v el Contratista, la cual formard parte integrante del presente contrato’.

¥.- Cue la cantidad modificada ne supera o exceds en incremento al 20X de o originalmente contratado
sin modificacion pues la cantidad que aumenta, corresponde segon ef calculo al % de ko
originalmente contratado. {Este romano dnicamente sera para los casos de incremento del monto)

POR TANTO:

Con base a los considerandos anbes expuestos y a las disposiciones legales antes relacionadas, este
Organismo de Administracicon Escolar,

RESUELVE:

Modificar e Contrato en referencia, en su Cliusula |: PRECIO ¥ FORMA DE PAGO (UNICAMENTE S
APLICA), en el sentido de modificar las cantidades por items {y monto 51 APLICA) del contrato segun el
detalle de los cuadros "Cantidad Contratada” y "Cantidades sequn modificacion’, de los CONSIDERANDO
de la presente Resolucidn,

Para tal efecto se modifica dicha Clausula, dGnicaments en el sentido antes expresado la cual implica:
_ imodificar las cantidades disminuyendo el monto; sin incrementar

el monta:; o aumentando el monto contratado).

Mantener las demas cldusulas del referido contrate v decumentos contractuales vigenles sin ninguna
rnodificacidn,

NOTIFIQUESE.
Mombre v firma del representante Legal del Mombee v firma como persona natural o
Crganismo de Administracion Escolar representanta legal
Sello DAE
CONTRATANTE CONTRATIETA
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ANEXO 16: FORMULARIO PARA SOLICITAR MODIFICACION POR SOBREDEMANDA
"UTILES ESCOLARES”
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ANEXO 17: FORMULARIO PARA SOLICITAR MODIFICACION POR SOBREDEMANDA
ZAPATOS Y CONFECCION DE UNIFORMES
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Chsrrmcion

Bonvbes, Frmay setlo Técnicn Cegpear e
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ANEXO 18: CONSTANCIA DE PAQUETES ESCOLARES ENTREGADOS ¥ PENDIENTES DE
ENTREGAR A ESTUDIANTES QUE SE RETIRAN DURANTE EL ARO LECTIVO DEL
CENTRO EDUCATIVO.

CENTRO EDUCATIVO: __
CODIGO: ___

El suscrito  representante legal del OAE hace constar que ella  estudiante:
ha recibido los blenes correspondientes al Programa
Dotacion de Uniformes, Zapatos y Utiles Escolares del afio de conformidad al
siguiente detalle:

Margque con una X el bien o bienes entregados al estudiante:

[l Paguete de Utiles escolares
[l Un par de zapatos
Uniforrme del Lote 1

Uniforme del Lote 2

I

Estando pendiente de recibir:

en el distrita de: _ municipic de del Departamento de
a los — dias del mes de ____ = de dos mil

F. —— isello OAE)

Mombre:

Representante legal del OAE
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ANEXO 19: SOLICITUD DE PRORROGA POR PARTE DEL COMTRATISTA

Lugar v fecha;
Sres. Organismo de Administracidn Escolar (CDE, CECE Y CIE).
Del Centro Educativo ® " codigo: 3
Fresents, -
Me refiero al Contrato Mo, ME-_____/20__COD: , de fecha por un
monta de 5__ |, correspondiente al rubro de (zapatos, Otiles

escolares o confeccion de uniformes) ¥ tomandeo en consideracion [JUSTIFICACION)

. esto generd que perdiera _______ dias calendaric. Considero que los
motivos expuestos no son imputables a mi persona (o mi representadal.

Comprueho la justificacion por medio de
— o cual entrego junto a @ presente
solicitud, sequn lo establecido en el inciso sexto del Art, 158 dela LCP.

Por lo anterior expuesto, solicito prorroga para que dicho contrato sea modificado en el plazo
incrementando ______ dias calendario.

Atentamente,

Firma del contratista

MNombre: __

Mo DUl

a8l
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ANEXO 20: NOTA DE RESPUESTA A LA SOLICITUD DE PRORROGA

Lugar y fecha; _

Sefar(a)
{persocna; natural o reprasentante legal de i
Prasenta, -
Me refieroc a su nota de fecha en la gque solicita modificar el Contrato, Nao. ME-
PR . B & B ) correspondlentea __________ {zapatos, utiles escolares o confeccidn de
uniformeas  escolaras], de fecha ,  correspondiente al  rubro de

——porunmontcde 5____ | en el sentido de otorgarle prdrroga por
TS
Analizando su Justificacidn de =

—__ % Habiendo valorado la documentacion presentada
como  prusba, considerdndola {suficiente o insuficiente] para
comprobar que la justificacion no es imputable a {su persona o su representada),
coma Administrador del referido contrato, en base al literal f) del Art. 162 de la LCP, por este
medio establezco mi Aval Técnico sobre los elementos descritos y en base al Art. 158 inciso sexto
de la LCP y la Clausula XIV: MODIFICACION, damas por _____ laceptada o
denegada) su solicitud.

Firrma del Representante Legal del OAE

Momibre;

Sello OAE
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ANEXO 21: RESOLUCION DE PRORROGA

COMNTRATO No. 120
IMODELD PARA FL CASO DE PERSONA NATURAL O JURIDICA)
CENTRO EDUCATIVO CODIGO =

[Colocar el rubro que corresponde)

FINANCIAMIENTO:

En la ciudad de a las 1 e S PRY __ minutos del dia
________ del mes de de das mil
VISTO!
El Contrato Ne, ME- 20 COR: referente a *
icolocar el rubre a que corresponde), suscrito entre el Organismo de Administracion Escolar
del Centro Educative °© oy el Coniratista
- guien actia en su calidad de
(propietario o representante legal de ], de fecha
del mes de de dos mil _____ por un monto total de
=k _1100 Dé&lares de los Estados Unidos
de América{USS______ ) [VA INCLUIDO; por un periodo de (colocar el
plazo del contrato, contados a partir del dia del mes: de de dos mil
—____yque finaliza el dia del mes de __ de dos mil
CONSIDERANDO:
I. Cue en nota de fecha del mes ——_dedosmil ______ el contratista

tcolocar el nombre de persona natural o juridica), v
por medio de la cual expone dificultades para la finalizar el servicio/suministro de los bienes
debido a le siguiente:

[colocar lo que solicita y la

Justificacidn].

Il. Que hemos valorado la prueba presentada con el fin de comprobar que la justificacion no le
es imputable al contratista, y hemos decidide que ciertamente la |ustificacién presentada
cumple con lo establecido en el Inciso sexto del Art. 158 de la LCP.

83



L]
=y

L
A, b, 13-237% THITPRECTIAD MiA LA ADTRURRO-0F DN R A 7 SR PR CRC
o, Pl bk SIS0 O UMRRORRITE, T 7 OTILES BCThalie”

. Gue la Clausula XIV: MODIFICACION, del referido Contrato, establece: "De comun acuerde,
el presente contrato podra ser modificado. En tal case. la institucion contratante emitird la
correspondiente resolucion, y para que surta efecto legal, esta modificativa debe ser flrmada
por el Organismo contratante v el Contratista, la cual formard parte integrante del presente
contrato”.

V. Gue el inciso sexto del Art. 158 de la Ley de Compras Publicas Reza: "Fodran realizarse
prarrogas a los plazos de entrega de las obligaciones contractuales por acusas no imputables al
contratista, a solicitud de estos Olitimos o a reguerimients de la institucidn contratante, segun
las necesidades y previo aval tecnico del administrador de contrato, este tipo de prorrogas
saran tramitadas como maodificaciones contractuales siguiendo las aprobaciones reguladas en
este articulo La promoga del plazo para el cumplimiento de obligaciones no dara derecho al
contratista a reclamar una compensacion economica adicional”,

POR TANTO!:

Con base a los Considerandos antes expuestos v-a las disposiciones legales antes relacionadas,
aste Organismo de Administracion Escolar,

RESUELVE:

Maodificar el Contrato en referencia, en su CLAUSULA I PLAZO, en el sentido de prorrogar el
plazo de entrega por el términc de e (colocar la cantided de
dias en letras) dias calendarics, comprendidos desde el ______ del mes de
= de dos mil ____ al del mes de

de dos mil
para tal efecto se modifica dicha Clausula, dnicamente en el sentido antes expresado. Cabe
menciaonar gue dicha prorroga se encuentra cublerta por la Garantia de Cumplimiento de
Contrato,

[hicha prérroga no implica incremeanto del monto contratado, al igual gue no modifica ningan
atra de las cldusulas del contrato por lo gue se resuelve mantener las demas clausulas del
referido contrato y documentos contractuales vigentes sin ninguna modificacion.

Representante legal del Organismo de Mombre v firma como persona
Administracién Escolar natural o representante legal.
Sello OAE

COMTRATANTE COMNTRATISTA
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ANEXO 22: PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE LOS BIENES

Mo.

RESPOMSABLE

ACTIVIDAD

Regresentante Legal del
Organismo de Administracion
Escolar

Fara iniciar la ejecucidn de los contratos, en caso de no haber dejado
plasmada en alguno o todos los contratos por cada rutee, la fecha en
la clausuia il relacionada al PLAZO, extendera Cwrden de Inicio, al
rramenta gque se notificard al Contratista del inicio de la ejecucidn
tAnexos 9y 11),

Contratista

Se comunica con el representante. legal del Organismo  de
Adrninistracitn Escolar director (a), segon el rubre gue correspanda,
para:

«  Utiles Escolares: Para coordingr la entrega temprana de los Otiles
escolares al Representante del Grganismo,

« Zapatos y Uniformes: Para coordingr 3 toma de medidas {tallas) a
fos estudiantes en formato disefado (Anexo 100, Este proceso debe
realizarse & la brevedad posterior al inicio de |a ejecucidn del
contrato y antes de cumplirse la primera mited del tiempo
establacido para la gjecucion del mismo, so pena de considerarse
incumplirmiento de la obligacidn de Yla toma de tallas”, Esto no sera
considerade Incumplimlents en case de haber realizado las
gestiones Necesaras para coordinar ¥ no haber obtenido resultado
positivo.  Excepcionalmente podra reallzarse una entrega de
calzado sin una toma de tallas previa, Unicamente en caso de gue
el Administragor de Contrato considers proponeslo por  las
condicienes particulares de su Centro Educativo.

En case de no lograr comunicacisn por los medios estzblecidos en
el contrato, debe comunicarlo, a la brevedad posible, a la DOE

Representante Legal del
Drganismo de Administracion
Escolar

5l existe variacion de matricula con o sin aumentar el monto, que
provoque cambio en redacion a las cantidades contratadas, solicia al
contratista la modificacion del contrato tomando como MooMo 05
formatos proporcionados por el MINEDUCYT {Anexas 13, 14, y 150
Presenta los formulardos de solicitud de modificacionss  segun
corresponda de los anexos 16 y 17,

Luego coordinan y suscriben la Resclucion Modificativa en el Centro
Educative o en la Direccidn Departamental correspondiente.

Aun cuando exista una madificacidon por aumento en el monto debera
extenderse Acta de Recepcidn por los bienes gue fueran entregados
como parte del monto original del contrato, para luego extender Un
Acta sobre |los bienes que se entreguen posteriormente por la
modificacion. Tedo esto para efecto de poder realizar el pago parcial
de acuerdo al Art, 113 de la LCP.

Referente de Paquete Escolar
dela Direccidn
Departamental de Educacian

Ingresa al sislema de Paguete Escolar en el module Modificativas e
Ingresa las modificactones por item contratado y revisa la informacion,
& tade esld correcto Aprusha la modificacidn y genera oS documentos
correspondientes, siel Centro Educativo lo solicita.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Referente de Pagueta Escolar
de la Direccion
Departamental de Educacidn
/ Representante Legal del
Organisma de Administracion
Escolarf Contratista

El referente de Paguete Escolar lee a los presentas la modificativa v de
estar correcte proceden a la firma de los documentos,

Contratista

Coording con el Representante Legal del ODrganismo de Administracidn
Escolar la fecha para realizar la entrega de los bienes a los
padres/madres, responsables de 105 estudiantes o estudiantes. En el
caso de Utiles Escolares la entrega se realizaré al Representante Legal
del OAE.

‘*dl

Representante Legal del
Crganismo de Administracidn
Escolar

Comvoca a los padres/madres/encargados de log estudiantes o
estudiantes segun normativa, para la recepcidn de los bienes v al
comité de estudiantes de noveno grado y educacion media creado
para apowar este proceso. (Sioel Centro Educativo cuenta con
estudiantes de estos grados),

Contratista

52 presenta con el Hepresentante Legal del Organismo de
Administracion Escolar v coordina el espaclo de entrega dentro del
Centro Educativa.

Padres/madres/responzables
de estudiantes o estudiantes
segun normativa,

Reciben, miden los bienes a los estudiantes, (aplica para zapatos v
confeccion de uniformes) y de estar de acuerdo firman Formulario de
Recepcion de Bienes. Ambos casos utilizando el formulario del (Anexo
a3k

Para el caso del rubro de Utlles Escolares, los bienes, serdn entregados
por &l Representantes iegal del OAE,

10

Contratista

En case de guie o pueda entregar los bienes a la totalidad de los
estudiantes por la inasistencla del padre, madre, persona responsable
de estudiantes o aestudiantes segan normativa, ¢ por disminucion de
ratricula (estudiantes previamente tallados que yva no se presentaron al
Centro  Educativol, deberd ser entregado al representante  del
Crganismg de Administracion Escolar. En el caso de servicios de
confeccian de uniformes, debs entregar |2 1ela sobrante de cada etapa,
debidamente empacada e identificando la cantidad de wardas al
reprasentante legal del Crganismo de Administracion Escolar,

1

Contratista

Presenta al represemiante del Organismo del Centro  Educativo
Director(a) el Formulanrio de entrega a los padres/madres/encargados
de los estudiantes o estudiantes segun normativa, debldamente firmado
y a2 cantidad de zapatos o uniformes que no entrego. El representants
del Organismo debe firmar el formularo de entrega de bienes por
cada uno de los que no asistieron, agregando en el apartado de
observaciones la cantidad de padres/madres/encargados que no
asistieron vy compromiso de entregar posteriormente. De esa
erntrega generard un listado aparte para efecto de comprobar La
entrega para la revisidn y liquidacidn de bienes.

Representante Legal del
Organismo de Administracion
Escolar

Recibe formulano de entrega de bienes, debidaments firmado v bienes
no  entregades  a estudiantes que no  asisberon vy elabora
obligatoriamente en ese mismo acto £ gemplares del Acta de
Recepcion de Bienes y Senvicios (Anexo 24),

En &l caso de Utiles Escolares bastara con la entrega realizada al
representante del Organismo para redactar los cuatro gjemplares de las
Actas de Recepsicn,
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M.

RESPOMSABLE

ACTIVIDAD

13

Representante Legal del
Crrganizsmo de Administracion
Escolar y contratista.

Firman cuatro originales del acta de recepcion de bienas, =olo por la
cantidad de bienes gue se reciban a =atisfaccidn, Se entrega un
siemplar al contratista, se agrega uno al Expediente de Compra del
Centro Educativo, v los dos restantes debe entregarlos al Referente de
Paquete Escolar de |3 DDE correspondiente, en el momemto de la
revisidon de documentos para page.

14

Representante Legal del
Organismo de Administracion
Escolar

3 presentsa & I3 Direccidn  Depertarmental de  Educacion

correspondients a mas tardar 5 dias habiles después de haber

recibido los bienes o senvicios, v presents al referente de Pagquete

Escolar, lo siguiente;

a) Contrato [Unicamente para wverficacion) y  Resoluciones
rmadificativas sl aplica loriginal)

by Formularic de Recepcion de bienes ioriginal, unicamente para
verificacian)

cl Cos ejemplares de Acta de Recepcion (oniginales)

El Referente, verficara la informacion ¥ se queda con una copla de la
Resclucidn Modificativa v los dos onginales de acla de recepcion,

15

Referente de Paquete Escolar
en la Dirsccion
Departamental de Educacion

1L Imngresa imformacion en el sisterna de Paguete Escolar, mdduls de

Actas de Recepcidn, por rubro v centro educativo,

2. Prepara listade v anexa documentacidn vy remite a la Pagaduria

Auxitiar Departarmental.

3. Remite al encargado de liquidaciones la ndmina de Centros

Educativos que deben programarse para liquidacion.
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ANEXO 23: FORMULARIO DE RECEPCION DE BIEMES POR PARTE DE LOS PADRES, MADRES, RESPONSABLES DE ESTUDIANTES
(EDUCACION INICIAL Y PARVULARIA A 6 GRADO) Y ESTUDIANTES DE TERCER CICLO DE EDUCACION MEDIA.

PROGRAMA DOTACION DE UNIFORMES, ZAPATOS Y UTILES ESCOLARES, ANO:____

RUBRO: CEPARTAMENTO:

FECHA: MUNICIFID.

CODIGO DEL C.E. DISTRITO:

NOMBRE DEL CE SECCION:

El padre, madre, estudiante o responsable del estudiante quién suscribe, garantiza que: a) 1os bienes seran exclusivamente para uso del estudiante al que estd
destinado, bl serdn utilizados para asistir y permanecer en el Centro Educative durante el afo lectivo (Art. 56 de la Constitucion de la Replblica):

MIE DE CADA

DU O NIE DE

FIRMA DE GLHEN

Mo NOMBRE DEL ESTUDMANTE

SEXO_|

F

TALLA

MOMEBRE DEL

PADRE/MADRE/RESPONSABLE O ESTUICHANTE. ESTUCHANTE

QUIEN RECIBE

RECIEE
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AMEXO 24: ACTA DE RECEPCION DE BIENES Y SERVICIOS
M* PE- {20
{Este numers es corralativia)

ORGANISMO DE ADMIMISTRACION ESCOLAR: (CDE, CECE o CIE)

QIUE ADMIMISTRA EL CEMTRO EDLICATIVCY
CoODIGD  W° DISTRITO:

MLIMIC PR DEPARTAMENTS: ______  FECHA DE

RECEPCION: EL{LA) SUSCRITOMA) HACE COMSTAR QUE HE
RECIBIDC DE ACUEADO A LO CONVENIDC EM EL CONTRATO N* ME 720 COD;
COM: (MOMEBERE DEL CONTRATISTA,

LS BIEMES Y SERVICIOSN QUE
SE DETALLAN A  CONTINUACION; SEGLIN ORDEM DE IMICICy O FECHA:

FDEL | “DESCRIPCION DEL ITEM CANTIDAD 1o 10 :
el SESTTECHERTInI, CANTIDAD Hﬁ;ﬁ;n ﬁmw

e .

o i = oo e

ORSERVACION: CANTIDAD DE BIENES GUE RECIEI Y ND ENTREGUE A PADRES/MADRES O ESTUDIANTES
POR NOC HABERSE PRESENTADD ESTE Dia (ESTA
OBRSERVACIKIN MO APLICA PARA UTILES ESCOLARES,

EMTREGA: RECIBE:
Contratista o persona que entrega por &1, Presidente del Organismo de Adrministracion
{Mombre, firma vy selle en caso de Sociedad) Escolar

{nombre, firma yselio CDE, CECE, CIE
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ANEXO 25: DECLARACION JURADA SOBRE LA NO EXISTENCIA DE SOBRANTES DE
BIENES EN CENTROS EDUCATIVOS

CENTRO EDUCATIVO CODIGO

En la ciudad de a las e horas del dia
del mes . del afo Yo
— con  Documento

Unico de Identidad ndamera (DU —
¥ Registro Escalafonario numers (MIP) =3 del domiciio de
actuando en mi calidad Representante
Legal de Organismo de Administracién Escolar ___ (CDE, CECE, CIE] del Centro
Educativo: con
codigo: en calidad de Director(al en (propiedad o interino) r

BAJO JURAMENTO HAGO LA SIGUIENTE DECLARACION: Que en e Centro Educativa en
referencia no se cuenta con bienes sobrantes de

e (paquetes de dtiles escolares, zapatos, uniformes y
Tela), en concepto de sobrantes del afio dos mil LY tampoco de anos
anteriores. ¥ consciente de la gravedad de mi declaracidn, sabedoria) que la falsedad material es
un delito tipificado en el Cadigo Penal, por encontrarme seguro de la informacidn vertida y para
constancia de todo lo expresado en la presente declaracion firme y sello.

MNombre: Firma:

Representanta Legal deal OAE

Sello OAE
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AMEXO 26: FORMULARIO CONTROL DE DEVOLUCION DE PRODUCTOS SOBRANTES

Codigo del Centro Edmﬁm:m Fecha de Entrega: Dram Mes: | | Jama [ 1 1 1 |

Mombre del Centro Educative:
Departamenio: Municipso:
Mombre del Director (&l

Teléfono fijo: | I |-E I I I I Teléfono Celular; [Im - E]I:D

ITEM: UNIFCRME ESCOHLAR

T PARNLILARIA ECIUCACICIN BASICA EDUCALION MEDIA,
TALLA, m....lm i..-.—.-.I“E TT) NIfiC HifA I—.-.-I” 5
BLLISA | FALDA | PANTALON |CAMISA | SHORT | PANTALGN | BLUSA | FALDA | CAMISA | PANTALON |BLUSA | FALDA | CAMISA | PANTALON
T4
i)
Ta
Tl
Tz
Ti4
Ti6
Ti#
=]
TOTAL
ITEM: UITILES ESCOLARES ITEM: FAPATOS ESCOLARES
| HIVEL EDUCATIVO ALANTICAD TALLA IR TALLA NIfA | NIRD
THICIAL T PARVLILARIA T3 Ta5
| CICLO T2d T34
(== TZ5 Ta7
I CICLO TZ6 138
BACHILLERATO T21 T8
[ 728 Tl
ITEM: TELA PARA COMFECCION DE UMIFORMES ESCOLARES i T2 T4
YARDAS | I . -] | Td3
Caleshe oscuo 1 T32 Takid
Eanco [ 138 Td5
Ayl escura 1 T34 TOTAL
_feige 1
TOTAL 1
- O S S S S S S O S S S A S S S
DBSERVACIONES,
ERCARGADD OF BODECA DE LA DIRECTIGH DEFARTARMENTAL BF SRGARIENG DF ADMIHETRAON ESCOUNR
EDUCACICN
HAGD COMST AR QUE HE RECIDIDG L SOBRANTE OF TELA ¥ GUE Los HACEMS COMSTAR GUE HEMOS EMTREGADD EL SOBERAMTE DE TELA AL
DATOS DE ESTE FORMULARID CORAESPOMOEN & LOS SOSRANTES GUE EMCARGADD DE BODEGS ¥ OUE MHOS HAN SI00 DEVUELTOS LOS DEMAS
HE REVISADIO. SONRANTES COMSIGHNADOS £H FSTE FORMULARIC.
HOMERE: PCHABRE:
CARGEY CARGOY
FiRMA FiftkA;
| sELLe: SELLC:

Oiriginal pars ol DAE, uish copia para o Encargado de Bodega i L copla para & Relerenie de Pagquets Escolar
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ANEXO 27: RESOLUCION DE DONACION ENTRE CENTROS EDUCATIVOS, DE BIENES
DEL PROGRAMA DOTACION DE UNIFORMES, ZAPATOS ¥ UTILES ESCOLARES DEL

MINEDLUCYT
CENTRO EDUCATIVO CODIGO
Presents e la Direccion Departamental de Educacion del Departamento de el suscrilo representants
legal del "CENTRO EDUCATNVG " Codige . del distrito de s ITIINECTID O
— 02l Departamento e a las horas del dia diz dal dos mil
COMSIDERAMDO:

I Qe el Centro Educathvo que representa, por rmatives de varacidn de la matricula durante §a correspondienta
adquisicidn, actualmente cusnts con benes cofrespondlentes al Programa Dotacicon de Uniformes, Zapatos v Litiles
Escoiares

Il. Ciue dichos bienes se encuentran en Gptimas condiciones pars ser utifizados por estudiantes cuando coincidan en nival
educativo o sexo y talla,

I, Chee debido & requerinients presentado a la Direccidn Departarmentad de Educecidn de ___ por el Centro
Ediscatvo codigo e el gue solicita blenes de estos antes descritos y que coinciden
[en parte o en todo) de acuerdo can el sigulente detalle por blenes:

AL A0 IR Y PABNILATEA FIMICATIN R BT AT METHS,
Lk L] . — Y Wi T - ]
BLUSE | PALGW | PRNTALGHY | CAMIGA | SHOAT | PANTALDRN LA | TALDWA | CAMTS | PAHTALDH Wigh | FALDS, | CAMISA | PAHTALOR

™ ] g ]

L] Ta ™

T T T

T TR

TIF T Tz

Tia Tid T4

TiA 18 Tilk

] BT iR
) o [0
FOITAL AL TEAAL

_FAPATIES ERCCLARES LITILES E5 AHE
[ uPw | b | T ik [ TR B

123 = MYEL EDUCATVG | CANTIDAD| ™MOCsTD
T3 2 PRI,

T TEr

Tak EET] | CHLD

T CET) 0 CHLD

] e [IIT=

£ S WECHILLERATEY

= = MIODALICAD FLERIBLE:

o = MCELLG
=TT T EACHILLERATO

TH TOTAL TOTAL

I, Cue se encueentra desde el inicio de la presente. el Representante Legal del Orgamismo de Admministracion Escolas
salicitante, v el cual confirma la solicitud antes descrits por [0 que se dispone a suscribir el presente instrumento
manifestands en normbes de wu regpresentsda, S0 aceptacion v recepcidn de ios bienes descritos,

POR TANTO,

Segun esta mstitecion, gs procedente ceder dichas bienes para que cumplan en otra institucion educativa su finalidad
educacional, por o qus hablendo considerado lo ankes expusstoc

RESUELVE:

1 Doner al Centro Educativos oodign; . del distibo der ., ol
municipiods . delDepartamentode 0§ Beenes

2 mModificar de acuerds con la sobrante, el fermulario de scbrante de blenes de la Bodega de la DDE del Departamento
e

3 Agregar el presente documento al expediente de guidacion del rubro para el caélculo de los blenes que se
descuantan

F F.
Firrma v sella del Renresentante legal del CAE dorante Firma y selio del Representants legal del QAE receptor
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ANEXO 28: MODELO DE ACTA DE AUDIENCIA PARA APLICACION DE MULTA
[Persona natural/juridica)

En el distrito de: del municipio de del Departamento
- a las _  horas del dia _ del mes de
dedosmil e

Reunidos los miembros del Organismo de Administracion Escolar —mw- [CDE, CECE o CIE)
que  administra el Centro

Educativo =

codigo y el la) seforlal_ S

mayor de edad. COn Documento Unico de |dentidad
GaL i en calidad de (persona

natural/representante legal de contratista),

ACORDAMODS: Que en razon del Contrato Mo, ME- F20 oD referenie a
\ " {colocar el nombre del proceso segun el
rubro que aplique), suscrito entre el Representante legal del referido Organismo  y elila)
seftor(al/sociedad o [colocar
el nombre del contratista en su calidad como comerciante o representante legal, como figura en
contrata), en tal virtud se realizd cita, en esta fecha concediendo audiencia para Informarle en
cuanto al monto de la multa gue se le aplicara por el retraso en la entrega de los bienes o servicios
objeto  del citado Contrato, la referida multa asciende a la cantidad de

= 100
DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA {US S }, de acuerdo con lo
establecido en el Art. 175 de la LCP.

Este Organismo, al tiempo de la presente RESUELVE:

1.- Maotificar mediante este mismo Acto, por encontrarse presente al momento del mismo, al
contratista acerca del incumplimiento”, otorgandole el plazo que el Art. 110 de la LPA.

Al respecto, la persona contratista por este mismo medio se dio por enterada y se compromete a
lo siguiente: POR MEDIO DE ESTE MISMO ACTO, HACE USO DE SU TERMIND PARA DEFENSA,
ACEPTANDO SU RESPOMSABILIDAD DE LA MULTA IMPUESTA, a someterse a la resolucidn que se
celebre y en base a los Arts, 115, 116 v 156 de la Ley de Procedimientos Administrativos renuncia a
su derecho de Audiencia v presentacion de pruebas, solicitando que se proceda con la imposicion
de la respectiva multa y se compromete segun corresponda, ya sea a: 1) a autorizar por este
mismo medio a la realizacion del descuento al pago del monta que corresponde a la multa o 2t a
presentar el respectivo recibo una vez realizado el pago ante Tesoreria del Ministerio de Hacianda,
para ser agregado al expediente de compra. ¥ no hablendo mas que hacer constar, se da por
notificada la presente en los términos antes establecidos, por lo cual siendo conforme firmamos:

Mombre ¥ Firma Sello OAE Contratista (Persona natural o Juridica)
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ANEXO 29: RESOLUCION DE MULTA A CONTRATO

RESOLIMCION DE MULTANE 20 AL CONTRATONEME- _ f20_ COD-_
REFEREMNTE AL PROCESD DE COMPRA * * leolocar al nomire
del proceso segdn &l rubro que apBquel. En el Centro Educativo cadige —______ en &l
cistrito de: | ol Municipio de v Departamento a las
horas del dis b ] de dos mil
Visto:
El Contrato Mo ME-___ 120 COD- suscrito con fecha i de daos mil
por & Organisme de Administrecicn Escolar __  CDE CECE o CIE} del Centra Educativo
Codiga: ¥ el qlal
seficrial — quien actda como _____ [persoma
naturalrepresentante legal de la emgresa 1 oocorma contratista, gue se
reflere  al  mibro  de " T por  wn monio de
100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA
Uss___ ), por un plazo de dias calendaric, contados 3 partir del dia
[ fecha de inicio de contrato v orden de inicic segdn apliguel; hasta =
dedosmil _______ como fin del plazo de gjecucion;
COMNSIDE RAMDC
1 Gue segin Acts W defecha . senatifics al Contratista que segun el artlculo 175 de la Ley de

Conmipras Pubdicas, v por motivo de incumpliméento de entrega en relacion al plazo estsblecido en & contrata, of
monta de la multa gue se le aplicars por ¢l retrasa en la entrega de los blenses o senvicios objete del citado Contrato, de
acuerdo con o establecido en b Clivseia VI INCUMPLIMIENTD de dicho Contrato, la cual asciende a la cantidad de
00 DALARES BE - LOS ESTADOS

UMIDOSDEAMERICAIUSS |

2 Gue, en dicho acto, por encontarse preserte o referido contratista, ACEPTO los matives de 1 resclucion,
reconooienda su falta y en base a los Arts 115 y 116 de 13 Ley de Compras Poblicas v Art 156 de |3 Ley de
Frocedimientos Administrativos renuncia a su derecho de Audiencia y présentacion de pruebas. solicitando gue se
procediera oon L impasicidn de la respactiva multa.

POR TANTCY RESUIELVE:

1. Aplicar la Clavsula Vi INCUMPLIMIENTO del Cantrate Mo ME-____ /20 CO: imnponienda una rmaulta
por haber entregado los bienes o servicias objeto de dicho Contrato fuera del plaza establecido en el mismo, (3l
sefonal/sociedad) v opor el monio total de

a—— 00 DOLARES DE  LOS
ESTADOS UNIDDS DE AMERICAUSS 4

2 Realizar al respectivo descuento en concepto de multe & paoo de los bienes recibidos o en caso de no ser
procedente; ellla) \personalsociedad] contratista, debera cancetar ¢l monto penalizado, en la colecturia habilitada dal
Ministerio de Haclenda, ¥ presentar el correspandients recibo de ingreso al Pagador Ausiliar Departamental
para asi seguir el trdmite que cormasponde al pago del mencionasds Contrato

MOTIFIGUESE. =
Mombre, cargo y firma de los integrantes del Organismo de Administracisn Escolar
Selio OAE
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ANEXO 30: PROCEDIMIENTO PARA LA EXTINCION DE CONTRATO POR CADUCIDAD.

Mo, RESPOMSABLE ACTIVIDAD

1 Representante  del Solicita asesoria a la Direccion Departamental correspondiente o a la
Crganismo de | Gerencla de Paquetes Escolares para niciar procedimiento de
Administracicon extincion  de contrato  por  incumplimiento  del  contratista
Escolar. {caducidad).

2 Direccidn Azesora 3l Representante Legal del Organismo de Administracion
Departamental de | Escolar con la informacién gue éste dltimo facilita, sobre el
Educacion o | procedimiento a seguir segun este Instructivo y de conformidad a lo
Gerencla de | que establecen la Ley de Compras Pdblicas, la Ley de
Paguetes Escolares, | Procedimientos Administrativos y el contrato. Provee de los

formatos de las resoluckones de extincién y las notificaciones,

L] Secretaric y demas | Con los formatos tanto de resoluciones de extincion y notificaciones
miembros del | de las mismas, el secretaric redacta "Resolucion Iniciando i
Cirganismo de | Procaedimiento de Extincion de Contrato” la que posteriormente
Administracion suscriben los miembros del OAE {Anexc 31), En base a la resolucién
Escolar fiimada, redacta la “Notificacidn de Resoclucion Iniciande el

Procedimients  de  Extincion” copiando  textualmente  del
COMSIDERAMDO a los OBJIETIVOS (Anexo 32),

4 Representante Legal | Envia la notificacién por medio fisico o electronico previamente
del Organismo de | propuesto por el contratista en el contrato.

Administracion En caso de medio fisico [presencial), se entrega la notificacion a la

Escolar o a guién se | direccidn provista en el contrato, la cual debe ser firmada de recibida

delegue la funcion | por éste o cuslquier persona mayor de edad.

de notificar. En caso de notificarse wia electrdnica, se realizara a traves de correo
electrénico oficial del Centro Educativo vy solicitara acuse de
recibido, si posterlor al plazo concedido y en el transcurso de 3 dias
no hubiere acuse de la recepcidn de la notificacion se considarara
como notificada.
En caso de no encontrar al contratista por ninguno de los medios a
la que hace referencia la clausula XV NOTIFICACION del Contrato
a extinguir, se presenta solicitud a la Direccién Departamental de
Educacion correspondiente para publicarse por medio de la
cartelers ubicada en dicha departamental, por 10 dias habiles
posteriores a los plazos concedidos.

5 Contratista Recibe notificacion, firma de recibido y debera presentarse a una
audiencia con el Organismo de Administracidan Escolar, en el término
de diez (10) dias hibiles contados a partir del dia siguiente de haber
sido notificada. Segun Art. 110 de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

f Contratista En caso de considerar procedente por asi valorarlo sin influencia de

otras personas, ACEPTA LOS INCUMPLIMIENTOS gque generan el
procedimiento de extincion y por medio del Anexo 33, y durante el
tiempo concedide a su favor en la primera resolucion (10 dias)
notifica que reconoce y acepta los incumplimientos de su parte, la
extincion de contrato con la imposicion de las sanciones gue
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Mo, RESPOMNSABLE ACTIVIDAD

proceden.

7 Organismo de | En caso de recibir por parte del contratista la aceptacion de los
Administracicn incumplimientos del numeral 6 de este procedimiento, Celebra la
Escodar tercera vy udltima resolucian DECLARANDDS EXTINGUIDS  EL

CONTRATO haciendo referencia a la aceptacidn de los hechos por
el contratista.

B Qrganismo de | 5i la persona se presenta a la audiencia, £l Organismo debe oir las
Administracion causas y justificaciones del incumplimiento al contrato, debiendo
Escolar levantar acta.

51 no se presenta a la audiencia habiendo sido notificado por
cualquier medio legal establecido en la  clausula XV
NOTIFICACION del contrato, el Organismo de Administracion
Escolar, cumplido el plazo concedido, debera continuar con la
siguiente etapa del proceso de extincién.

2| Organismo de | Elabora “Resclucidn Abriendo a Pruebas el Procedimiento de
Administracicn Extincion™ {Anexo 34) v en base a esta elabora la “Notificacion de
Escolar Resolucion Abriendo a Pruebas el Procedimiento de Extincién”

(Anexo 35).

10 | Representante Legal | Debe notificarse por los medios establecidos en el contrato y
del Organisme de | haciendo uso de una de las formas de notificacion del numeral 4 de
Administracion este procedimiento. Una wvez notificada, el contratista debera
Escolar o a quién se | presentar pruebas en un plazo de acho (8) dias habiles, contados a
delegue la funcion | partir del dia sigulente de haber sido notificado, segan Art. 112 de la
de notificar, LPa.

11 | Organismo de | 5i se presenta el contratista a la audiencia conferida para presentar
Administracion prueba, el Organismo de Administracion Escolar la reclbira y elabora
Escolar acta en la gue admite o no la prueba. En caso de admitira

programara fecha para practicar 3 prueba presentada en el
transcurso de por lo menos dos (2) dias después de presentada la
pruaba,

Si 1) la prueba no es admitida; 2) se admite, pero no desvirtia el
maotivo del incumplimienta; o 3) el contratista no asiste a presentar
prueba durante los ocho dias habiles concedidos; deberd elaborar
"Resolucion Declarando Extinguido el Contrato” {Anexc 36) y
"Matificacion de Resolucion Declarando Extinguido el Contrato”
{Anaxo 37)

12 | Contratista Recibe notificacion de tercera resolucion, firma de recibido de haber

sido notificada o acusa de recibido por medio electronico.

13 | Organismo de | Redacta, suscribe y presenta solicitud & Direccion Macional de
Administracidn Compras Plblicas para establecer a contratista incapacidad de
Escolar cantratar por extincidn de contrato del Anexa 38.

14 | Contratista Se presenta a pagar a la Direccidn General de Tesoreria del

Ministerio de Hacienda c<on copia del Pagare vy una copia de
Resolucidén Declarando Extinguidoe el Contrato, guién le extendera
un recibo de ingresos gue hace constar tal pago.

Debera presentar una copia del recibo de ingresos al Organismo de
Adrministracian Escolar,
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Mo, RESPOMSABLE ACTIVIDAD
Ademas, sl el contratista realize entrega parcial de bienes, debera
presentar el reciboe de ingreso al Pagador Auxiliar Departamental
para que le realice el pago correspondiente de los bienes
entregados.

15 | Grganismo de | 5l el contratista no realiza el pago correspondiente de la Garantla de
Adrministracian Cumplimiento de Contrato, el Organismo con apoyo de la Direccion
Escolar Departamental comrespondiente con 1a que podran: 1) Descontar el

valor de |la garantia de cumplimiento al monto pendiente de pago al
contratista; o 2) Desarrollar el procedimiento del anexo 45 y con ello
redactard el Reguerimiento dirigido a la FGR del anexo 46 y realizara
los tramites para hacer efectiva la Garantia de Cumplimiento del
Contrato adjuntando toda la documentacion del expediente v
proceso de extincion segun anexo 45

16 | Organismo de | Para el caso de la confeccion de uniformes en caso de necesitar
Administracion hacer efectiva la "Garantia de Buen uso y Resguarda de Tela”, debers
Escolar realizar los mismos pasos del (Anexo 45) y utilizando el formato del

[Arewxo 470

17 | Representante legal | Escanea o copia todos los documentos del expediente de compra y
del Organismo de | del proceso de extincion del contrato vy le envia, ya sea fisicamente o
Administracion por medio electrdnico, a la Gerencia de Paguetes Escolares.

Escolar,
18 | Gerencia de | Recibe y revisa expediente presentado por el Organismo de

Faguetas Escolares

Administracion Escolar.
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ANEXO 310 RESOLUCION INICIANDO EL PROCEDIMIENTO DE EXTINCION DE
CONTRATO

CENTRO EDUCATIVO ;
Cadigo

RESOLUCION No. __f20__
INICIANDO PROCEDIMIENTO DE EXTINCION DEL CONTRATO N® ME

En la Direccion Departamental de Educacion del Departamento de los
representantes del "CENTRO EDUCATIVO ~ ", Codigo ____ del distrito
de: | del municipio de del Departamento de a
las horas del dia ___ delmesde ________ del dos mil :

CONSIDERANDO:

I- Que el 'I:}rganlsmcr de Administracion Escolar, que administra el *CENTRO EDUCATIVO

. Cédigo a los dias del mes de _____ de dos mil
—— Sl-!Sl:T!blﬂ- el Contratc N°® ME- f20__COD; ____ . gue se refiere a
S - 2 ", con con Documento Unico
de Ildentidad ________ como __________ (‘contratista® o ‘representante legal de
- ) por medio del cual, este dltimo se comprometic a suministrar la cantidad de

—— ["prendas del servicio de confeccién de uniformes escolares”; “pares de
zapatos escolares”, “paquetes de Gtiles escolares’) para alumnos del centro educative en los
niveles desda -_— v hasta e por  um  monto total de
{100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS

DE AMERICA (5____.__} IVA INCLUIDO.

Y habiéndose iniciado la ejecucion del citado se presentaron las siguientes situaciones: (favor
completar de acuerdo a los eventos sucedidos, al rubro correspondiente y los hechos.) {Lo
expresado a continuacidn es a modo de ejemplo)

. Elfla contratista, realizd el retiro de tela estableciéndose en ese mismoe acto el dia
————ee de dos mil ____ coma Orden de Inicio del citado contrato, (solo para contrato
de servicio de confeccidn de Uniformes Escolares).

En la CLAUSULA Hll: PLAZO del citado contrato, se establecid como fecha de Inicio el dia
como inicio del periodo de ejecucian, finalizando este el dia cumpliéndoses
es3 fecha sin haber tenido entrega alguna, Durante &l periodo de ejecucidn se realizaron gestiones
para lograr comunicacidn con el contratista pero sin tener resultado positive, de igual manera ..,

L —

(descripcion de los hechos)

IV, Cabe mencionar gue durante y después del tiempo de sjecucion del Contrato, se realizaron
gestiones de comunicacion por los medios establecidos en el contrato sin tener resultado positivo

de la comunicacion y/o de las entregas dentro del tiempo.

V - CGue el Art. 166 de la Ley de Compras Publicas, especificamente en el literal a) establece que se
llevan a cabo extincion anticipada por la Caducidad, asimismo en el Art. 167 de la misma Ley,
establece en sus literales: a) Por incumplimiento de una o algunas de las obligaciones del contrato
u orden de compra por causa imputable al contratista, ¥ c] Cuando el cdlculo de la multa por mora
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derivado del cumplimiento tardio de las obligacicnes contractuales corresponda en su monto al
8% del valor total de contrato, incluyendo en su caso modificaciones posteriores.

VI.- Que, en cuanto al procedimients de imposicidn de sanciones y extinciones de contrato, el Art.
188 de la Ley de Compras Plblicas establece que la extincion de contrato reguladas en esa ley, se
debera seguir el procedimiento de la Ley de Procedimientos Administrativos.

Vil.- Que segin el Art. 87 de la Ley de Procedimientos Adrministrativos es debido informar al
contratista que: a) este Organismo de Administracion Escolar es la autoridad competente para el
desarrollo del procedimiento iniciado a través del presente instrumento; b} que en caso de resultar
en firme la resclucidén de extincidn del presente procedimiento serd obligatorio el pago de la
respectiva garantia de cumplimiento; ¢) que para pronunciarse scbre lo planteado y ejercer su
Derecho de Audiencia y Defensa, cuenta con diez dias habiles contados a partir de 1a respectiva
notificacion; d) que el procedimiento iniciado a través del presente Instrumento sera segun el
procedimiento sancionatorio requlado en la LPA

POR TAMTO,
En relacién a los considerandos anteriores y segun lo dispuesto en los Arts. 166, 167 y 188 de la

Ley de Compras Publicas, v Arts. 64 numeral 1; 99; 101 y 110, 151, de la Ley de Procedimientos
Administrativos, este Consejo Directivo Escolar,

RESUELVE:
I iniciar el procedimiento de Extincién del Contrato N® ME-_____ /20 COD:
, refarente a * = ", suscrito con por la
causal de caducidad, regulada en el literal a) del Art. 167 de la Ley de Adguisiciones
y Contrataciones de la Administracion Publica.
In. Conceder audiencia a por el término de diez dias hablles
contados a partir del dia sigulente, al de la notificacion de la presente resclucion.
m. NOTIFIGUESE A a la direccidn de (correo electrénico

o fisical provista en el contrator
coordinando la respectiva notificacién por medio de elflos nimerols) de teléfono:

Firmas y sello - Consejo Directivo Escolar
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ANEXO 32: NOTIFICACION DE RESOLUCION INICIANDO EL PROCEDIMIENTO DE

EXTINCION
NOTIFICACION ESCRITA N°1
"CENTRO EDUCATIVO * i
Codigo _
Por este medio se notifica a para que se haga presente al "CENTRO EDUCATIVG
f °, ubizado en para solucionar o dar respuesta al

CONTRATO N* ME . ¥ RESOLUCION Na
1 INICIANDO EL PROCEDIMIENTO DE EXTINCION DEL CONTRATO
ME la cual literalmente expresa;

CONSIDERANDO:

I- Que el OCrganismo  de  Administracidn  Escolar, gue administra el “CENTRO  EDUCATIVO
- " Codigo alos diasdelmesde________ de dosmil
:qus:nbjﬁ el Contrato M ME-_____ /20 _COry

gue Se refiere a

. con con Documents  Unico de
ldentidad ______ como________ [contratista’ o “representante legal de i par
medic del cual, este Gltimo se comprometic a sumimistrar la cantidad de [‘prendas
del servicio de confeccion de uniformes escodares’. “pares de zapatos escolares” “paguetes de dtiles
escolares”) para alumnos del centro educativo en losniveles desde _____~ hasta __________ por un
monto total de 100 DOLARES DE LOS ESTADOS

UNIDOS DE AMERICA (S____._ ) IVAINCLUIDO.

Y habiéndose iniciado la gjecucion del citado se presentaron las siguientes situaciones: (favor completar de
acuerdo a los eventos sucedidos, al rubro comespondiente v los bechos) (Lo expresado a continuacion es a

modo de ejempla)
I, _Ela'l.a contratista, realizd el retiro de tela estableciéndaose en ase mismo acto el dia de dos
il como Orden de [nicio del citade contrato. (solo pars contrato de servicio de confeccian de

Lnifarmes Escolaras).

En la CLAUSULA 11l: PLAZO del citado contrato, se establecid como fecha de Inicic el dia T Gt
coma inicio del perioda de gjecucidn, finalizando este el dia .___, cumpliéndase esa fecha sin haber tenido
entrega alguna. Durante el periodo de ejecucion se realizaron gestiones para lograr comunicacion con el
contratista pero sin tener resultado positive, de igual manera .,

idescripcion  de

los hechos)

V. Cabe mencionar gue durante v despues del tiempo de gjecucidn del Contrato, se realizaron gestiones de
comunicacian por los medios establecidos en el contrato sin tener resultada pasitiva de la comunicacion y/o
de las entregas dentro del tiempa

V - Que el Art. 166 de la Ley de Compras Pablicas, especificamente en e literal a) establece que se lievan a
cabo extincion anticipada por la Caducidad, asimismo en el &t 167 de (3 misma Ley, establece en sus
literales: a) Incumplimiento de una o algunas de las obligaciones del contrato u orden de compra por causa
imputable al contratista, ¥ ¢l Cuando el cilculo de ta multa por mora derivado del cumplimienio tardio de las
obligaciones contractuzles comesponda en su maonio al 8% del valor total de contrato, incluyendo en su caso
modificaciones posteriores.

VI.- Que, en cuanto al procedimiento de imposicidn de sanciones v extinciones de contrato, ef Art. 188 de la

Ley de Cornpras Pliblicas establece que la extincidn de contrato reguladas en esa Ley, se debera seguir e
procedimiento de la Ley de Procedimientos Administrativos,
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Wil.- Gue segun la Ley de Procedimientos Administrativos es debido informar al contratista que; a) este
COrganisma de Administracidn Escolar es la autondad competente parz el desarrollo del procedimiento
iniciado a través del presente instrumento, bl que en caso de resultar-en firme la resclucidn de extincion del
presente procedimiento serd obligatorio el pago de la respectiva garantla de cumplimients; ) que para
pronunciarse sobre Lo planteado v ejercer su Derecho de Audiencia y Defensa, cuenta con diez dias habiles
contados a partir de la respectiva notificacion; o) gque el procedimiento iniclado a través del presente
instruments sera segun el procedimiento sancionatorio regulado en la LPA,

POR TANTC,

En refacidn a los considerandos anteriores y segdn lo dispuesto en Ios Arts. 166, 167 v 188 de (3 Ley de
Compras Publicas, y Arts, &4 numeral 1,; 99; 101 y 110, 151, de la Ley de Procedimientos Administrativos, este
Consejo Directive Escolar,

RESUELVE:

A Iniciar &l procedimiento de Extincion del Contrato W* ME- f20__CoD:
referente a ~ ", SWECTitD con por la causal de
caducidad, regulada en el Art, 94 literal b} de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la
Administracidn Publica,

I Conceder audiendia a por el término de diex dias habiles contados a
partir del dia siguiente, ai de la notificacion de la presente resolucicn.

IR MOTIFIGUESE A a la direccion de [correo electrénico o fisical
provista en el contrato: coordinands a respective
natificacion per madic de elflos numero(s) de telefono!

La siguiente notificacion se realizard en la direccion _________ (electrdnica o fisical provista por
el contratista en . Con nimerols) de teléfono: .

Por lo que cuenta legalmente con diez dias habiles para presentarse a la audiencia contados a
partir del dia siguiente al de realizada la prasente notificacién Aldia ______ del mes de ____
delafiodosmil . ___.

NOTIFICACION VIA ELECTRONICA
Matificacian realizada a correo electrénico:

NOMBRE DEL NOTIFICADOR RESPONSABLE:

ot

HORA Y FECHA:

CORREQ INSTITUCIONAL UTILIZADO:

RIS e e

Ohservaciones del Notificador:

IMDICACIOMNES GENERALES DE MOTIFICACION

HOTIFICACICN VIA ELECTROMICA

En casa de nobificar por via electrdnica se atendera a lo establecido en el incizo segunca del Art 101 de la Ley de
Procedimientos Administratives dejando constancia por escrito de la realizecian por la persona encargada, la cual se
dMgerard al expediente. En dicha constancia deberd aparecer |3 identificacion v firma de la persona responsable de la
gt ficacion, &5 como L boss v Fecha de la realizacidn, de igus manera se salicitara en el wexto del cormen, guie L persand &
il esta dirigido acuse de recibidg en el lapso de 3 dias, y en caso de no tener acuse de recibido y transcurridas estos 3
a8 5o tendra pos notificada y comenzans el plazo concedido corraspandienta,
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HOTIFICACION POR DOCUMENTO FISICO

La persona que racibe en la direccion provista an B CLALSULA XV NOTIFICACION debe Ser mayar oe edad y lenar los
mspacios al pie del presente. 5 nadie pudera hacerse cargo de recibir la notificaclén {mayor de edad) o esta fuera
rechazada, s& kard constar esta clrounstancia en las cbservacionas de este documento v en & expadients, junto con el dia
¥ fa hora en que se intentd la notificacion. En este caso, o ffard esta misma nobfcCacian cormo st e lugar vsible
(puarta), indicando al interesado en las ohservaciones que existe resalucidn pendients de notificirsele v que debe acudir al
Centra Edecativo cantratante a tal efecto (lomar imagen del aviso colocado). 5 no acudiere en el plazo de tres dias, se
entenderad por efecteada la notificacicn. Art. 98 numeral & de la Ley do Procodimientos Sdrmiristrativos,

En caso de no encontrar a nadie o tener indicko que el lugar se encuentra deshabitado entonces s procedera a la
natificacion por medio de cartetera de la Direccidn Departarmental de Educacicon cosrespondiente, par la cusl deberd
solicitarse permiso o Director Departamentsl correspandients y curnglir con los tiempos establecidos en el Art 100 de la
Ley de PFrocedimientos Administrativos.
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ANEXO 33: ACEPTACION DE LOS INCUMPLIMIENTOS DE CONTRATO POR PARTE DEL
CONTRATISTA POSTERIOR A LA NOTIFICACION DE LA PRIMER RESOLUCION DEL
PROCEDIMIENTO DE EXTINCION DE CONTRATO

For este medio, yo _______ — con Documento Unico de Identidad ndmero __ |
en ml calldad de parte contratista y suscriptor del contrato ME-_____f20__COD:

celebrado en fecha con el Centro Educative del distrito del:
— e, el municipiode del Departamento de ____ por un manto
de (con o sin madificaciones), para suministrar la cantidad de ________ de
elflos _ (pienes calzado escolar o paguetes de gtlles o servicio de confeccion de

uniformes escolares) estando consciente de los elementos del proceso sancionatorio Mo, 5-
TS gue me fueron notificados con fecha , notificacion que comesponde a
RESOLUCION No 1/20__ INICIANDO EL PROCEDIMIENTO DE EXTINCION, en mi contra por
incurmplimiento a las obligacicnes del contrato.
Far este medio, en uso plena de mis facultades y ejerciendo mi libertad de poder decidir, sim influir
nifngun aspecto ajenc a mi voluntad, RECONOZCO vy ACEPTOD gue elflos incumplimientos que
motivaron a dar inicio dicha resolucion gue me fue notificada v Que reconozco como parte
Integrante de este instrumento, 50O VYERIDICOS, de mi entero conocimiento y que efectivamente
son imputables a mi perseona por lo gue reconozoo expresamente mi responsabilidad sobre los
incumplimientos de contrato planteados.
Con la intencidn de NO DILATAR MAS EL PROCEDIMIENTO con el fin, que la institucion
contratante pueda resolver con prontitud sobre la contratacion de los bienes o servicios objeto del
referido contrato.
Por lo que en base al Art. 188 de la Ley de Compras Publicas y el Art. 156 de la Ley de
Pracedimientos Administratives sobre Aceptacién de los Hechos por el Infractor, el cual reza: Si
iniciado un procedimiento sancionador, el infractor reconoce su responsabilidad de forma expresa
¥ pof escrito, se podra resolver el procedimiento con la impaosicion de la sancion que proceda.
Por lo que firmo reconociendo y aceptando lo contenido en la presente, en el distrito de:
e T NI RIG G del Departamento de & fas
horas v ___________ minutos del dia __________ delmesde __ de dos mil
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ANEXO 34: RESOLUCION ABRIENDO A PRUEBAS EL PROCEDIMIENTO DE EXTINCION

CENTRO EDLACATIVOG © =
Codigo

RESOLUCION No. __f20__
ABRIENDO A PRUEBA EL PROCEDIMIENTO DE EXTINCION DEL CONTRATO

ME - f20_CobDy
En el "CENTRO EDUCATIVG °_________° Caodigo . del distrito de: ___ | del
Municipio de del Departamento de a las
horas con minutos del dia de del dos mil
CONSIDERANDO:
I- Gue el Consegjo Directive Escolar que administra el "CENTRO EDUCATIVO " ____________~
Codigo a las horas del dia de de dos mil
gmitic Resolucian Mo, 1, por medio de la cual se dio por iniciado el procedimiento de extincion del
Contrato N* ME-_____f20__COD: de * ", SUsCritg con

la cual fue comunicada ese mismo dia en la direccién provista para
notificaciones. (aclarar si fue por via electrénica o fisica)

Il- Que, por medio de dicha resclucion, v de conformidad a lo establecido en al Art. Art, 110 de la
Ley de Procedimientos Administrativos, este Consejo Directivo Escolar, concedio audiencia por el
plazo de diez dias a para ejercer su derecho de audiencia, defensa o
aceptacion de los hechos,

lll- Que, segin lo establecen en los Articulos 101, 107, 110, v 140 de la Ley de Procedimientos
Administrativos, uwna wvez transcurrido el plazo de audiencia antes mencionado Yy o sin
pronunciamienta del contratista, se abrird a2 prueba el procedimiente, por un plazo que no
axcederd de ocho dias hablles contados a partir del dia siguiente al de la notificacion al interasada,
a fin de recibir y practicar aguellas pruebas que sean conducentes y partinentes.

V- Gue, debido a la naturaleza del procedimiento, es importante conceder el tiempa para el
gjercicio de la prueba conducente y asl no violentar el derecho del contratista
POR TANTO,

En relacion con los considerandos anteriores ¥ segun lo dispuesto en el Art. 188 de la Ley de
Compras Plblicas y el Art. 107 de la Ley de Procedimientos Administrativos, este Centro Educativo,

RESUELVE:
I Abrir @ pruebas el procedimiento de  Extincion  del Contrato N® ME-
f20__COD: _ referente a "___ g
SUSCItG Con por la causal regulada en el literal al del Art. 166

de la Ley de Compras Pablicas.
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COMNCEDER AL PROVEEDOR EL PLAZO DE QCHCO DIAS HABILES PARA
PRESENTAR PRUEBA contados a partir del dia siguiente a haber sido notificada la
presente resolucion

Motifiquese a la direccion (de correo electrdnico o
fizica) establecida en el contrato:
Con numerols)

de telefono:;

NOTIFIQUESE, -

Firmas v sello - Consejo Directivo Escolar
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ANEXO 35: MNOTIFICACION DE RESOLUCIOM ABRIENDO A PRUEBAS EL
PROCEDIMIENTO DE EXTINCION (No.2)

NOTIFICACION ESCRITA N2

"CENTRO EDUCATIVO * -
Codigo
Por este medio se estd notificando a para que 52 haga presente al "CENTRO
EQUCATIVG ~ " Cadigo ubicado en para
sofucionar o dar respuesta al CONTRATO N® ME-_____ f20__COD: : Y

RESOLUCION No 2 ABRIENDO A PRUEBA EL PROCEDIMIENTO DE EXTINCION DEL CONTRATO ME-
—f20__CoD: . la cual literalmente axpresa;

COMSIDERAMDO:
I- Que gl Consejo Directivo Escolar que administra el "CENTRO EDUCATIVG " Cddigo

alas horas del dia de de dos mil = , emitid Resolucidn
Mo. 1. por medio de la cual se dio por iniciado el procedmiento de extincidn del Contrato W* ME-
f20__COoD: de ° ®, suscrito con i3 cual fue

comunicada ese mismo dia en la direccidn provista para notificaciones. {aclarar sl fue por via electrdnica o
fisical

= Que, por medio de dicha resclucidn, ¥ de conformidad a 1o establecido en el Art. Art. 110 de la Ley de
Procedimientas Administrativos, este Conseja Directivo Escolar, concedid audiencia por el plazo de diez dias
a para ejercer su derecho de audiencia, defensa o aceptaciin de los hechos,

Ill= Que segun lo establecen en los Articelos 101, 107, 110 v 140 de [a Ley de Procedimientos Administrativos,
una vez transcurrido el plazo de audiencla antes mencionado v sin pronunciamlento del contratista, se abrird
a prueba el procedimiento, por un plaze gue no excederd de ocho dias habiles contados a partir del dia
siguierte al de la notificacidn al interesado, & fin de recibir y practicar agueilas prusbas qua sean conducentes
¥ pertinentes,

Iv- Ciue, debido a la naturaleza del procedimienta. es importante conceder &l tiempo para el gjercicio de la
pruebs conducente y asi no viclentar el derecho del contratista,

POR TANTO,

En relacidn con los considerandos antericres v segun lo dispuesto en el Art. 188 de la Ley de Compras
Publicas v al Art. 107 de la Ley de Procedimientos Administrativos, este Centro Educativ,

RESUELVE:
I Abrir & pruebas el procedimients de Extincidn del Contrato N® ME-_____f20__COD:
, referente a * " SUSCrito con
por la causal regulada en & Iiteral al ded Art, 166 de la Ley de Compras Publicas,
Ii. CONCEDER AL PROVEEDOR EL PLAZC DE OCHO DIAS HABILES PARA PRESENTAR PRUEBA

conmtados a partlr ded dia siguiente a haber sido notificada la presente resolucicn

iL. Molifiguese — a la direcckbn {de correo electrdnico o flsical
establecida en el contrato:
Con ndmera(s) de teléono)
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v, NOTIFIQUESE. -

Par lo que cuenta con ocho dias hibiles para presentarse al Centro Educativo contados a partir del
dia siguiente al de la notificacion de la presente.

NOTIFICACION VIA ELECTRONICA
Matificacian realizada a correo electronico;

MOMBRE DEL NOTIFICADOR RESPOMSABLE:

ol

HORA Y FECHA:

CORRED INSTITUCIONAL UTILIZADO:

FIRMA, e bt S

Ohservacionss del Motificadar:

IMDICACIOMES GEMERALES DE MOTIFICACION

MOTIFICACHIN VA ELECTROMNICA

En caso de notificar por wia electrdescs se atenderd a lo establecido en el indiso segundo del A 101 de la Ley de
Fracedimientos Adminstratvos dejando constancia por escrito de |3 realizecdin por la persona encargada, la cusl =2
anexard al expedients. En dicha constancis deberd aparecer 12 identificacian v firma de la persona responsable de la
notifcacion, as como la bora ¥ fecha de s reallzaciin, de igual maneara se soficitard an el texto del cormeo, gue la persona a
quien esta dirgido acuse de recibldo en el lapso de 3 dias, v en caso de no iener acuse de reclibido y transcurridos estos 3
dias 52 tendrd por notificada y comenzand el placo concedido correspondlaents.

NOTIFICACKIN POR DOCUMENTO FISICO.

La persona gue recibe en la direccidn provista en la CLAUSULA XVIll NOTIFICACION debe ser mayor de edad  llenar ios
espacios ol pie del presente. % nadie pudiera hacerse cargo de recibir la notificacian (mayor de edad) o ésta fuera
rechazada, se haréd constar esta circunstancia en las obsereaciones de este documento y en el expediente, junto con of dis
v la hora en gue se intentd La natificesiin. En este caso, se feara esta mismma motficacion como avisa en lugar wisibee
[puertal, indicanda al interesado en las absernvaciones que exista resclucion pendiente de notificarsels y que debe acudér al
Centro Educative cantratante a tal efacto {tomar imagen del aviso colecadal. 31 no acudlere en &l plazo de tres dias. s
entendera por efectuada la notificacion. At 98 numersl & dela Ley de Procedimientos Administrativos

En casa de no enconbiad a nadie o tener Indicio que el lugar se encuentra deshabitado entonces se procedera a la
notificackon por medio de cartelera de la Direccion Departamental de Educacion corespondiente, para la Cual deberd
solicitarse permiso al Director Departarmental correspondiente v cumplir con los fiempos establecidos en el Art 100 de la
Lavy efe Procedimientos Administratisos,
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ANEXO 36: RESOLUCION DECLARANDO EXTINGUIDO EL CONTRATO

SCENTRO EDUCATIVO © " Codigo

RESOLUCION No. __/20__
DECLARANDO EXTINGUIDO EL CONTRATO N®* ME-_____f20__COD:

M e e ey e e e T U e e SR

Reunidos los miembros del Consejo Directivo Escolar del "CENTRO EDUCATINVNG " ___"
Coadigo , del distrito de: del Municipio de , Departamentc
de a las nueve horas treinta minutos del dia de del
dos mil

COMNSIDERAMDO:

I- Que en base al Art. 188 de la Ley de Compras Pablicas vy 110 de la Ley de Procedimientos
Administrativos, el Consejo  Directive Escolar gue administra e "CENTRO EDUCATIVO

"Codigo _____ alas horas del dia de del dos mil
ey EITHEG Besolucion, por medio de la cual se dic por iniciado el procedimiento de
extincion del Contrato N® referente a ~ ", suscrito
Con la cual fue comunicada en legal forrma ese mismo dia (o especificar el dia),
aen &l lugar ndicado en gl contrato para oir notificaciones,

- Que el Consejo Directivo Escolar que administra el "CENTRO EDUCATIVO * A
Codign _______ cumplido el tiempo otorgado por Ley, sin haber tenido respuesta por parte

del proveedor en el ejercicio de su derecho de defensa, tal comao o establece el Art. 107 de la Ley

de Procedimientos Administrativos, a las horas con minutoas del dia de
——_dedos mil _______. emitic Resolucidn, por medio de la cual se abrid a pruebas =l
procedimiento de extincion del Contrato W® ME-___ f20__COD: ___ . referente a

", la cual fue comunicada en legal forma ése mismo dia (o
especificar el dia), en al lugar indicado an el contrato para oir notificaciones.

- Que, por medio de dichas resocluciones, v de conformidad a lo establecido en los Arts. 1686, 167
y 188 de la Ley de Compras Publicas vy Arts. 101, 107 y 110 de la Ley de Procedimientos
Administrativos, se concedid las audiencias correspondientes en los plazos establecidos, sin
ocbtener respuesta verbal ni escrita del proveedor, en el sentido de evacuar las audiencias
conferidas, a pesar de haber sido debidarmente notificado, en el lugar sefialado contractualmente.

V- Que en vista gue el proveedor ha dermostrade un notable incumplimiento a las obligaciones
contractuales contraidas, va que no hizo entrega de los bienes resultantes de la
en el tiempo indicado, por lo que se decidio procedente
extinguir dicho contrato. (DESCRIBIR SEGUN EL RUBRO Y LO SUCEDIDO la presente es solo a
modo de ejermplo).

V- Por lo anteriormente expuesto, v de conformidad a lo dispuesto en el Arts. 111 v 112 de la Ley
de Procedimientos Administrativos.

Wl — Que el contratista a la fecha de celebracion de la presente resolucién, (Redactar segun

corresponda)
- Ma ha hecho entrega total o parcial alguna de bienes confeccionados,
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- Ha hecho entrega parcial sin completar la cantidad correspondiente al cumplimiento del
contrato, habiendo entregado | —— . piezas y estando pendiente de entregar

- Ha concluido la entrega total de los bienes, sin embargs, el incumplimiento es notable por
encontrarss con dias de mora.
Ha concluido la entrega total de los bienes durante el desarrollo del presents
procedimiento, sin embargo. el calculo de la multa ya habia alcanzado &l 15% del contrato,
seqgun el Art. 175 de la Ley de Compras Pablicas por lo que segun el ultimo inciso del
misrmo articulo nos encontramos ante una causal de extincidn por caducidad.

POR TANTO,

En relacidn a los considerandos anteriores v seguin lo dispuesto en los Arts., 111 v 112 de la Lay de
Procedimientos Administrativos, este Centro Educativo

RESUELVE:
I. Declarar Extinguide el Contrato WN® ME-____ /20 COD: referente a

suscrita  con pr::r la causal de
Caducidad, por las razones antes expuestas.

1l. Realizar los tramites legales comrespondientes para hacer efectiva la Garantia de
Cumplimienta de Contrato, la cual eqguivale al ____% del valor del contrato,
garantia gue s encuentran vigentes v estipuladas en el contrato en su clausula X1

. Realizar los tramites legales correspondientes ante la Fiscalia General de la
Replblica para hacer efectiva la Garantia de Buen uso y Resguardo de Tela, por no
haberse recibido el equivalents de tela correspondients gue le fue concedida para
la confeccidn de las prendas, v que equivale al wvalor total del contrato.
[Unicamente para servicio de confeccién de uniformes en caso de quedar
pendiente de todo 0 parte de |a tela)

I¥. Cancelar los bienes que a la fecha hayan sido entregados por el contratista, una
vez haya cumplide con su respensabilidad de cancelar la garantia de cumplimiento
antes descrita. {Unicamente si hizo entrega de bienes. De no ser asi este parrafo no
debe aparecer)

Y. Comunigquese la presente resolucién a a la direccion fcorreo
glactrdnico o fisical establecida en el contrato; COn
pidieriero] sl de teléfono ___

V. NOTIFIQUESE, -

Firmas y sello - Consejo Directivo Escolar
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ANEXC 37:@ NOTIFICACION DE RESOLUCION DECLARANDD EXTINGUIDO EL
CONTRATO (No. 3)

NOTIFICACION ESCRITA N®3

"CENTRO EDUCATIVO © i
Codigo
FPor este medio se estd notificando a que s2 ha extinguido el CONTRATO M®
ME- f20__COD; de *, con el "CENTRO
EDUCATIVD - " Caodigo . ¥ por resolucion No 3 DANDO POR

EXTINGUIDO EL CONTRATO ME-_____f20__COD: " la cual literalmente expresa;

CONSIDERANDC:

I- Que en base al Art. 188 de la Ley de Compras Publicas y 110 de2 la Ley de Procedimientos
Administrativos, el Consejo Directivo Escolar que  administa el "CENTRC EDUCATIVO

T Codigo , @ las ____ “horas del dia da del dos mil
_— . emitid Resolucitn, por medio de la cual se dio por iniciado el procedimiento de extingidn
delContrataN® _____________ referentea ” suscritocon a3

cual fue comunicada en legal forma ese mismo dia {o especificar el dia), en =l lugar indicado en el
conratn para oir notificaciones

- Que el Consejo Directivo Escolar que administra el "CEMNTRO EDWUCATIVG ™ T Codigo
cumplido el tiempo obtorgado por Ley, sin haber tenido respuesta por parte del provesdor
en el gjercicio de su derecho de defensa, tal como Lo establece el Art. 107 de la Ley de Procedimientos

Administratives, a las horas con minutas del dia de de dos mil
emitid Resolucion, por medio de la cual se abrig a pruebas gl procedimiento de extincign del Contrato N°
ME- f20__COD; referente a * . ta cual fue comunicada en

legal forma ése mismo dia (o especificar el dia), en el lugar indicado en el contrato para oir notficacionas.

= Que, por medio de dichas resoluciones, ¥ de conformidad a lo establecido en los Arts. 166, 167 v 1BB
de 1a Ley de Compras Publicas y Arts. 101 v 107 v 110 de la Ley de Procedimientos Administrativas, se
concedid las audiencias comespondientes en los plazos establecidos, sin obbeper respuesta werbal nl
escrta del proveedor, en el sentido de evacuar las audiencias conferidas, a pesar de haber sido
gebidaments notificado, an & |.1.I'Q-EII' sefalado contractualmente.

I¥- Cue en vista que el proveedor ha deémostrade un notable incumplimients a las obligaciones
contraciuales contraidas, va gue no  hizo entrega de  los  bienes  resultantes de  la
en el tempo indicedo. por lo gque se decidia procedente extinguir
dicho contrato, (DESCRIBIR SEGUN EL RUBRC ¥ LD SLICEDIDO |2 presente es solo @ modo de gjemplo)

V- Por lo antericrmente expuesto, v de conformidad a o dispuesto en el Arts, 111 v 112 de la Ley de
Procedimientos Administrativos.

Wl — Qiue el contratista a fa fecha de celebracién de la presente resclucian, [Redactar sequn correspondal
- Mo ha hecho entrega total o parcial alguna de bienes confeccionadas,

- Ha hecho entrega parcial sin completar la cantidad correspondiente al cumplimiento del confrato,
habiendo entregado __ _ piezas y estando pendiente de entregar .

- Ha concluido la entrega total de los bienes. sin embarga, el incumplimiento es notable por encontrarse
Con dias de mora.

- Ha concluide la entrega toial de fos bienes durante el desarrollo del presente procedimiento, sin
embargo, el calculo de la multa ya habia alcanzado el 15% del contrato, segin el Art. 175 de la Ley de
Compras Publicas por lo que segun el Ultimo inciso del mismo articulo nos encontramos ante una causal
de extincion por caducidad

110



E =
e ey
CEMHTPRE-HHN
A e 15-210% THETRUCTAA AR L ADCLIIOR OF BRKES TSIACETY
| PRGOS e B LR, e v DR FalOleaTs

POR TANTO,

En relacion a los considerandos antenores y seglin lo dispuesto en los Arts., 111 y 112 de la Ley de
Pracedimientas Administratinvos, este Centra Educativa

RESLELVE:

l. Declarar  Extinguide el Contrate N* ME- 1 referente a
5 -1 v ] e i o e 1 por 12 causal de Caducidad, , por las razones

antes expuestas,

Il Realizar los tramites legales correspondientes pard hacer efectiva |a Garantia de Cumplimiento de
Contrate, 13 cual eguivale al % del valor del contrato, garantla que se encuentran vigentas y
estipuladas en el contrato en su CLASULA X,

I,  Reaglizar los tramites legales correspondientes ante [a Fiscalla General de |a Republica para hacer
efectiva la Garantla de Buen uso v Resguardo de Tela, por no haberse recibido el equivalente de tela
correspondients que le fue concedida para la confeccidn de 1as prendas, v gue eguivale al valor total ded
contrata. (Unicamente para servicio de confeccion de uniformes en caso de quedar pendiente de todo o

parte de la tela}

V. Cancelar los bienes que 2 la fecha hayan sido entregados por €l contratista, una vez haya cumplido
con su responsahilidad de cancelsr la garantia de cumplimiento antes descrita. {Unicamente si hizo
entrega de bienes, De no ser asi este parrafo no debe aparecer)

W, Comuniguese la presente resoluciona __ . ala direccion [comeo electrénico o fisica)
establecida en el contrato: con numerols] de teléfono ;

V.  NOTIFIGUESE. -

NOTIFICACION VIA ELECTRONICA
Motificacion realizada a correo electrdniog:

MOMBRE DEL NOTIFICADOR RESPOMNSABLE:

DL

HORA Y FECHA:

CORRED INSTITUCIHONAL LITILIZADO:

FIRMA:

Ohservaciones del Motificador:

INTHCACEONES GENERALES DE MOTIFICACKIN

NOTIFICACION VA ELECTRONICA

Eri casa de notificar por via elecirdnica se atenderd 4 Io estsblecido en & Inciso segundo del Art 101 de la Ley de
Procedimiantos Administrativos dejsndo congtancia por escrito de la realizacion por la persona encargada, la cual se
anexard al expadiente. En dicha constancia debera aparecer fa identificacion y firma de ia parsona responsable de la
natificacion, asl coma & hora ¥ fecha de la realizacian, de igual maners $e sobicitara en el texto del cormeo, gue |a persona a
fuien estd dirigido acuse de recibido en el lapso de 3 dias, y en caso de no tener acuse de recibida y ranscurmidos estos 3
dias e tendra por notificada y comenzard & plaze concedida comespondiente.
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MOTIFICACION POR DOCUMENTO FISICO,

La persona que recibe en la direccian provista en la CLALSULA X1 NOTIFICACION debe ser mayor de edad y llenar os
aspicios al pie del praserde. S nadie pudiera hacerse cargo de reclbir la notificacian mayor de edad) o é@sta fuera
re&Chazada, se hard Constar efla arcunglancia an lag obsarvaciones de este documento v en & expedients, |unbo com o dia
¥ |a hora en gue se interto la notificacion. En este case, se fjard esta misrma notificacion como aviso en lugar visible
(puertal, indicandc al interesado en las cbservaciones que aexiste resclucion pendiente de natificdrsels v que debe acudir al
Centrg Educativo contratants 3 tal efects komar imagen del aviso colocada). Sino acudiers en el plazo de tres diss, 58
entendera por efectuada la notificacion. Art 38 numeral & de la Ley de Procedimientos Administrativos,

En caso de no enconfrar & nadie o tener indicio que @ lugar $& encusntra deshabitado entonces se procedera a la
natificacion por medio de cartelera de la Direccldn Departamental de Educacidn correspondiente, para la cual deberd
solicitarse permiso al Director Departarmental corraspondiente y cumpdir con los Bempos establecidas en el At 100 de la
Ley de Procedimientos Administrativos.
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ANEXO 38: SOLICITUD A DINAC PARA ESTABLECER A CONTRATISTA INCAPACIDAD
DE CONTRATAR POR EXTINCION DE CONTRATO

Exp.: ME-__/20__/COD:
CONTRATISTA: -

CENTRO EDUCATIVO cadigo de infraestructura:
. en el distrito de del runicipionde __________ del Departamenta de
a las horas v ____ minutos del dia ___ de ____ det afio dos mil

CONSIDERANDO:

1} CQue, este Centro Educativo realiza las contrataciones correspondientes al programa
de Dotacién de Uniformes, Zapatos y Utiles Escolares el cual tiene su fundamento en
la Ley de Desarrollo y Proteccion Social, Art. 30 literal b) el cual reza: “formaran parte
del subsisterna los siguientes programas y acciones: b) dotacién de uniformes,
zapatos y Utiles escolares. .’

1 Qlue, con el fin de potenciar el desarrollo de las micro y pequefa empresa, cada
centro educativo publico realiza la contratacidn de los diferentes rubros, con personas
de la localidad, quienes cuentan con su respective Registro Unico de Proveedor del
Estado RUPES,

1) Ciue con el fin de poder desarrollar a través de la utilizacién del Sisterma del Programa
Dotacian de Paguetes Escolares; las contrataciones de los mas de cinco mil centros
educativos a nivel nacional, sin que estos tengan un usuario en COMPRASAL con el
que puedan realizar dichos procesos, se celebrd convenio interinstitucional entre el
Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia (MINEDUCYT) y la Direccion Nacional
de Compras Publicas (DINAC), con el que se brinda la informacion sobre los diferentes
procesos a traves del servicio Web.

V) Clue tal como se establece en el literal <) del Art. 24 de la Ley de Compras Publicas
(LCP) no tendra capacidad legal para contratar quien se le hubiera extinguide por
parte de cualguier institucion de la Administracion Plblica, mediante caducidad por
incumplimiento imputable al contratista, un contrato durante los ulimos cinco afos
contados a partir de [a extensidin,

Vi Que los Centro Educativos puUblicos, no cuentan con usuario para ingresar dicha
informacion de extinciones por caducidad al sistema de COMPRASAL siendo este
sistema el necesario para validad y comprobar la capacidad legal para ofertar y
contratar de los proveedores y que deberd contener la fecha de inicio y finalizacion de

la incapacidad.
IDENTIFICACION DEL PROVEEDOR:

En atencién al incumplimiento de contratista ; Bn su
calidad de ___________ ["persona natural” o “representante legasl de ") qQuien es
proveedor(a) del "Programa Dotacién de Uniformes, Zapatos y Utiles Escolares” para el afio dos mil

= an el rubro de dal contrato con expediente Mo
ME-__/20__/COD:_ ;, celebrado en fecha por un monto  de:
en el que se comprometid a provesr - ¥ 85 propietario de
un taller I fcon/sing denominacion comercial, ubicado, segun ern:
HECHOS:
Par motive de incumplimiento de contrato a continuacian
descrito;
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ge desarrolld procedimiento de extinclon de contrato

iniciado el dig e _____, notificade debidamente en tiempo y lugar a la direccion antes
provista, que fuera establecida por el contratista para tales actos de comunicacion. Y la cual
concluyd el dia con la notificacién de la tercera y Gltima Resolucion Dando
por Extinguido el Contratc con nimero: ME-__/20__/COD: del Rubro de

y que de igual manera le fue debidamente notificada,

VALORACION JURIDICA:

Ciue por los hechos antss expresados vy de conformidad a las disposiciones establecidas
en el Art. ¢) del Art. 24 de la Ley de Compras Publicas sobre |a capacidad de las porsonas en
cuante no le hublere sido extinguide un contrato con cualquier institucion administrativa en los
Gltimos cinco afios, ¥, debido a que los Centros Educativos Publicos a nivel nacional no cuentan
con un usuario de COMPRASAL para realizar las respectivas contrataciones, motivo por el gue se
celebrdy entre el MINEDUCYT y la DINAC, un convenic de cooperacion interinstitucional para
establecer los términos y condiciones que se aplicaran para acceder a los datos almacenados en el
Sistema de Paquetes Escolares del MINEDUCYT, desde la DINAC para que ésta realice los procesos
de validacidn de la informacian relacionada con los procesos de contratacion de los bienes y
servicios que el MINEDUCYT realice a través de los Organismos de Administracion Escolar, en el
marco de la Ley de Compras Publicas, pero que no cuenta con un canal de reporte de casos de
extincidn de contrato para cumplir con lo que establecen el literal < del Art, 12 y Art, 13, ambos de
la LCPR.

De acuerdo a lo expresado en los parrafos anteriores y en base a lo que establece
el literal cb del Art. 12; Art, 13 y literal c) del Art. 24, todos de la LCP, esta institucion contratante
SOLICITA:

- Proceder a establecer la falta de capacidad sobre la persona contratista &0 SU
calidad de _________ — {"persona natural” o ‘representante legal de 2 “); desde la
fecha de a la fecha de por haberse desarrocllado en su

contra el procedimiento de EXTINCIOM POR CADUCIDAD de contrato Mo ME-
_t20__ICoD:_ , por el incumplimlento descrito y de acuerdo al literal c) del Art. 12 y Art. 13
de la LCP, y se proceda a establecer |a incapacidad derivada de la extincion por caducidad,

F. Sello OAE.

Mombre:
Representante  del Organismo de Administracion  Escolar del Centro Educativo:

patisd con oodigo de infraestructura
AUMmero: , del distrito de: ____ . del municipio de del
Departamento de
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ANEXO 39: FORMATO DE REVOCACION POR MUERTE O INCAPACIDAD
SOBREVENIDA DEL CONTRATISTA O EXTINCION DE LA PERSONALIDAD JURIDICA DE
SOCIEDAD.

CENTRO EDUCATIVG ™ 5
Codigo

RESOLUCION No. f20__
DECLARANDO REVOCADO EL CONTRATO N®* ME-_____/20__COD:

POR {MUERTE o INCAPACIDAD) SOBREVENIDA DEL CONTRATISTA
‘ [rubra) 2055

Centro Educativa ° * Chdiga: - - del distritpode: o dal
municipio de....._.., Departamento de a las horasy _________ minutos
del dia de de dos mil e —

CONSIDERANDO:

I- Que el Consejo Directivo Escolar que administra el Centro Educative ™ * Codigo
,,,,, alos ______diasdelmesde ______ de dos mil . suscribid el Contrato N® ME-
_ . l20__cCon _____ que se refiere @ " 20__", con ella
sefiorfa) Mo de DU por medio del cual se comprometic
suministrar {paguetes, pares de zapatos o prendas), por un valor total de

00/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE NORTE
AMERICA (S ) WA INCLUIDO. Dicha cantidad, segin la CLAUSULA | del contrato, debia
cumplirse en __ dias calendario contades desde ___ hasta . Y
.. l"estando previo a dar inicio al’ o “ya habiende iniciado el’) periodo de ejecucicn, a
asta Institucidn se ha presentado (Dependiendo de la razon de la revocacion s& redacta a
continuacion haber recibido una “incapacidad meédica® o "Certificacion de Partida de Defuncién”)
Ejemplo en caso de fallecimiento: Certificacion de Partida de Defuncidn extendida por la Alcaldia

Municipal de con fecha de delafodos mil . en la que
consta que el/la sefor {a) SEN0 de - OMCE de edad,
_______ de profesion y oficio , de Documenta Unico de ldentidad nimero

fallecid a las horas, del dla _____de _______ de dos mil a consecuencia de

Il-, Gue el Art. 166 de la Ley de Compras Pablicas, establece gue los contratos regulados en dicha
Ley se extinguen por diferentes causales, siendo una de ellas la estipulada en el literal c) por
Revocacion y el Art. 169 literal a) del mismo cuerpo de Ley, establece: "Procedera la revocacion
del contrato en los casos sigulentes: a} Por la muerte o incapacidad sobrevenida del contratista
individual o por la extincion de la personalidad Juridica de la sociedad contratista.

POR TANTO,

En relacion con los considerandos anteriores v segln lo dispuesto en los Arts. 166 v 169 de la Ley
de Compras Pablicas.

115




RESUELVE:

=f .
" "
- -
s -
. a
o g
ST L R
Firt Py s
Ao Ho. T5-1018 TRETPLCTR: M LS, ADCURSO0H [F RO S ¥ S BeEins
o6 Y, FeAmin § (TS ECTL A

Declarar Reveocado el Contrato N* ME referente  a
e 20__, suscrito con elfla sefior(a) Mo
de DUI: por la causal regulada en el Art. 166 litersl c) revocacién

y Art. 169 literal a), por la muerte del contratista individual, de la Ley Compras
Publicas.

Agreguese |3 presente resolucidn al expediente del contrato al iqual que el ariginal
{0 copia certificada) de Certificacidn de Partida de Defuncidn extendids por la
Alcaldia Municipal de en fecha —__ para gue conste y respalde
la terrmuinacion irregular del contrato por revocacion,

&l haber dejado sin efecto el contrato antes mencionado por la causal de
revocacion por fallecimiento sobrevenido al contratista individual, resolver la
nueva contratacidén o la via administrativa Otil, para recibir los _______ (bignes o
sarvicios],

NOTIFIQUESE-
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AMNEXO 40: FORMATO DE REVOCACION POR MUERTE O INCAPACIDAD
SOBREVENIDA DEL CONTRATISTA O EXTINCION DE LA PERSONALIDAD JURIDICA DE
SOCIEDAD, PENDIENTE DE PAGO DE BIENES RECIBIDOS.

CENTRO EDUCATIVO ®

RESOLUCION No. ____f20__
DECLARANDO REVOCADO EL COMTRATO N® ME-_____ /20 __COD:

POR (FALLECIMIENTO o INCAPACIDAD) SOBREVEMIDA DEL CONTRATISTA
CON PAGD DE BIEMES O SERVICIOS QUE FUERON RECIBIDODS PARCIALMENTE
s {rubro) e ESCOLARES 20__",
Cantro Educative ", Codigo _____, del distrito: ___ . del municipio
de______. Departamentode __________ alas _______horasy ________ minutos del dia
de dedosmil
CONSIDERAMDO:
I- Que el Consejo Directive Escolar gue administra el Centro Educativo "__
Codigo a los dias del mes de __ de dos mil . suscribic el Contrato
M* ME-_____J20__CO0D; _____ que se refiere a o 20__ " con elfla
sefforfal_____ . No. de DUL por medio del cual se comprometid a
suministrar {paquetes, pares de zapatos o prendas), por un valor total de

00/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE MNORTE
AMERICA !5_]- IVA INCLUIDO. Dicha cantidad, segun la CLAUSULA | del contrato, debia
cumplirse en ____ dias, contados desde _________hasta _________. LO que suma
iveinticinco © cuarenta ¥ cinco) dias para @ gjecucion del contrato en sutotalidad
y habiendo iniciado el periodo de ejecucidn.

l-. Que habiendose suscrito = referide contrate y al dar inicic al tiempo de ejecucion &l
contratista realizd entrega (o uma o wvarias segun  correspondal  en  fechals)
por lo que ha existido ____ —— leumplimiento parcial
o cumplimiento total de las entregas de bienes objeto del contrato referido.

-, Giue con fecha de de dos mil veinte, a esta institucion se ha presentado
(Dependiendo de la razdn de la revocacidén se redacta a continuacion haber reclbido una
“incapacidad medica® o ‘Certificacion de Fartida de Defuncién’ Ejemplo en caso de
fallecimiento Certificacion de Partida de Defuncidn extendidz por la Alcaldia Municipal de

== . con fecha _de ____ del afto dos mil en la que consta gue el/la sefior
Y SEXO de afios de edad, ________de profesion y
oficio , de Documenta Unico de Identidad numero s fallecia a las _____ horas,
del dia de de dos mil a consecuencia de

V-, Que el Art. 166 de la Ley de Compras Plblicas, establece gue los contratos requlados en dicha
Ley se extinguen por diferentes causales, siendo una de ellas la estipulada en el literal c]
Revocacion del Art.168 del mismo cuerpo de ley.

¥ ya que en la CLAUSULA IV, del contrato expresa: “la entrega de los mismos podrd ser parcial o
total” refiriendose a los bienes o servicios objeto del contrato referido, es por ello que es debido
cancelar lals) entregals) (parcialies) o total) que realizé el contratista previo a su
fallecimiento.
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POR TANTO,

Con relacidn a los considerandos anteriores y segin lo dispuesto en los Arts. 166 literal cl, 169
literal a) de la Ley de Compras Pablicas

RESUELVE:
I Declarar Revocado el Contrato N® ME referente a *
20__", suscritc con elfla sefior(a) N, de DU

Hi.

por la causal de extincién regulada en el Art. 166 literal c) Por Revocacion y Art. 168 literal
al.

Agréguese la presente resclucién al expediente del contrato al igual que el original {o
copia certificadal de Certificacidn de Partida de Defuncion estendida por la Alcaldia
Municipal de___ ___enfecha ___ ___ para que conste y respalde la terminacion
irregular det contrato por revocacion,

Cancelar los bienes que fueron recibidos por parte del contratista a las personas gue
demuestren ser herederos, a traveés de diligencias de aceptacion de herencla. En caso de
ho presentarse o no ser comprobada la aceptacidn de herencia ¥ transcurrir tiempo
prudencial de espera, solicitar a la Direccion Departamental de Educacién correspondiante
el envio del dinero para pago de los bienes recibidos, a la Cuenta de Fondos Ajenos en
Custodia de la Direccidn General de Tesoreria del Ministerio de Hacienda.

MOTIFIGLESE. -
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ANEXO 411 PROCEDIMIENTO PARA EXTINCION DE CONTRATO POR MUTUO

ACUERDC
Mo, RESPOMNSABLE ACTIVIDAD
1 Farte solicitante Presenta solicitud de extincidn de contrato por causa no imputatile a
{contratante o su persona a la contraparte. (Anexo 42 a modo de ejemplo solicitado
contratista) 5 por el contratista.
2 | Contraparte | Recibe y revisa solicitud de extincidn de contrato sin responsabilidad
para las partes ¥ al no existir oposicién elabora nota de respuesta
[Anexo 43) para extinguir el contrato dando por aceptada la solicibud.
3 |Solicitants Recibe y firma de recibida la notificacién, guedan a la espera de la
Resolucion de Terminacion del Contrato por parte del Organismo de
Administracidn Escolar.
4 | Organismo de Elabora 2 Rescluciones de Terminacidn Bilateral del Contrato {Anexo

Administracion Escolar

44}, entregando, en un plazo no mayor de ocho {8) dias habiles
después de entregada la notificacion, una al contratista vy entregando
la otra a la Direccidn Departamental de Educacién correspondiente.

119




PRy

e T e
e

Ap N ]5-T0TH “HETRUCTING FLES L4 SDIR HECURM D BN ¥ BLRACKN
1, PROGEARLE POTI 0N DF LRPORMIDS, 18AAI0E 1 OTILS [SOCUARTS

ANEXO 42: SOLICITUD DE EXTINCION DE CONTRATO POR CAUSA NO IMPUTABLE AL
CONTRATISTA (MUTUO ACUERDO)

Lugar v fecha:

Sres, Miembros del Organismo de Administracidn Escolar
(Mombre del OAE; CDE, CECE o CIE; v nombre del Centro Educative)

Presentes.
Me refiero al Contrato Mo, ME- 720 ICCD: de fecha i AT
monto de 5. correspondiente al rubro de (zapatos, (tiles escolares

o servicio de confeccidn de uniformes) y tomando en consideracion (JUSTIFICACION)

= v basado en la Clausula XVI: TERMIMACION BILATERAL la cual
reza: ‘Las partes contratantes siempre y cuando no concurra causa de terminacion
imputable al contratista, podran de conformidad al Art. 168 de la LCP, dar por terminado
bilateraimente la relacién juridica que emana del presente contrato, siempre que no
concurra otra causa de terminacion imputable al contratista y que razones de interés
publico, caso fortuito o fuerza mayor, hagan innecesario o inconveniente |a vigencia del
contrato, debiendo en tal caso celebrar acuerdo entre las partes y proceder a otorgar el
documento respective en escritura publica, o en documento privade debidamente
reconocido ante notario. Deberd notificarse por el Organismo a la oficina de la Direccion
Departamental de Educacion correspondiente, en un plazo no mayor de ocho dias

habiles.”, Es por lo anterlor expuesto que solicite gue dichc contrato sea extinguide sin
responsabilidad para las partes.

Atentamente,

Firma del contratista
Mombre:
Ma. DU
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ANEXO 43: NOTA DE RESPUESTA A LA SOLICITUD DEL CONTRATISTA PARA
EXTINCION DE CONTRATO.

Lugar y fecha:

Mombre del Contratista
Presante, -

Me refiercasunotadefecha . en la gue solicita extinguir por mutuo acuerdo el
Contrato No. ME-___{ 201 /fCOD: ______ de fecha - POor un morto
de 5. correspondiente al rubro de (zapatos escolares, dtiles
escolares o confeccion de uniformes)

Analizando su justificacidon de

v basado en la Clausula XV1: TERMINACION BILATERAL la cual reza: "Las partes contratantes
siempre vy cuando nNo Concurrd causd de terminacicn imputable al contratista, podrdn de
conformidad al Art. 168 de [a LCP, dar por terminado bilateralmente la relacion juridica que emana
del presente contrato, sfempre que No concurta otra causa de terminacidn imputable &l contratista
¥ que rarones de interés publico, caso fortuite o fusrza mayor, hagan innecesario o inconvaniante
la vigencia del contrato, debiendo en tal caso celebrar acuwerdo entre las partes ¥ proceder a
otorgar el documento respective en escritura pdblics, © en documento privado debidarmerte
reconocido ante notario, Deberd notificarse por el Organismo a la oficina de la Direccion
Departamental de Educacidn correspondisnte, en un plazo o mayor de ocho dias habiles” razdn
por la que por este medio damos por aceptada en sentido positive, la solicitud de extinguir el
contrato sin responsabilidad para las partes,

Atentamente.

Firma del Representante Legal
del Grganismo de Administracion Escolar
Mombre:
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ANEXO 44: RESOLUCION DE TERMINACION BILATERAL DEL CONTRATO

RESOLUCION DE TERMINACION Mo. ME-T- AL CONTRATO
No. ME- ___#20__COD:

e Rubro”,

En el CENTRO EDUCATIVG codigo ., del distrito

de; ., municipio de Departamento de a las

horas vy . minutos del dia de dedosmil __________ .

WISTO:

El Contrate Mo, ME- f20__CoD:; —. referente a la ” e |RUbro)”,

suscrito entre el Cirganismao de Adrministracicn Escolar del Centro

Educativo y &l sanor

L auien aetuacenceuCalidad de o
{personal natural o representanta legal de ; de fecha Bl o v ]
de dos rmil R por L monto dae
por un plazo de contados a
partir de la fecha emitida por el CENTRO EDUCATIVO.

CONSIDERANDO:

L Que medlante npote de fecha . de - de e
sefior en su calidad de {persona natural o
representante legal de ) como contratista, comunica al Organismo de
Administracion Escolar, que, por el rmative de
—_ por esa razon solicita gue =e de por terminado el Contrato Moo ME-

f20 COD:

II. Que en nota de fecha _________ de de el Organismo de

Adrministracian Escolar, comunica al contratista, que wvista la solicitud y documentacion
presentada como evidencla, por el contratista, dan por aceptada en sentido positivo la
solicitud y estan de acuerdo en dar por terminado el presente contrate por mutuo acuerdo,
sin responsabilidad para ninguna de las partes. amparandose en la Clausula: XV
TERMINACIKON BILATERAL. la cual reza: “Las partes contratantes siempre y cuandc no
concurra causa de terminacicn imputable al contratista, podrdn de conformidad al Art. 168 de
la LCP. dar por terminado bilateralmente la relacion juridica que emana del presente contrato,
siernpre que no concurra atra causa de terminacion imputable al contratista y gue razones de
interés publico, caso fortuito o fuerza mayor, hagan innecesario o inconveniente (& vigencia
del contrato, debiendo en tal caso celebrar acuerdo entre las partes v proceder 5 otorgar el
documenta respective en escrifura  pdblica, © en documenio privedo  debidarmernte
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reconocido ante notario. Deberd notificarse por el Organisma 8 & oficing de la Direccian
Departamental de Educacicn correspandiente, en un plazo no mayor de ocho dias habiles’,
por las razones expresadas en el considerando |, de este documento, puesto gue consideran
que dicha situacion obstaculizard de alguna manera la ejecucion oportuna del referido
contrato,

POR TANTO:

Cen base a los considerandos antes expuestos y la Clausula XVI: TERMINACION BILATERAL del
contrato referido, y el Art. 168 de la Ley de Compras Publicas, este Organismo de Administracion
Escolar

RESUELVE:

l. Dar por extinguidas las obligaciones contractuales derivadas del Contrato Mo, ME-

o A B referente a ; - SUsCritD con
sif responsabilidad para ninguna de las
partes,
Mombre y firma de Representante Legal del Mombre v firma del contratista

Organismo de Administracidn Escolar

Sello CAE Sello (si aplica)

DOY FE: Que las firmas que calzan el anterior escrito, SON AUTENTICAS, por haber sido puesta

de su pufio v letra , a mi presencia; la primera por da anos de
edad, _ . del domicilio de ___. Departamento de ______ . a quien no
conozco pero identificc por medic de su Documento Unico de ldentidad Numero
homolegado con su MIT- |, ¥ la segunda por: . Guien &5 de

afios de edad, ____deldomiciliode ___________ Departamento de San

Salvador, a qulen no conozco pero identifico por su Documento Unico de Identidad Numero
- También debidamente homologade con su NIT, y que con el fin de dar
cumplimiento a lo establecido en el inciso segundo del Art. 168 de la Ley de Compras Publicas, se
reconoce el presente mutuo de los firmantes sobre la EXTINCION DE LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES del cual DOY FE en el distrito de; del municipio de: _ dal
Departamento de el dia de dedosmil .
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ANEXO 45: PROCEDIMIENTO PARA REMISION A LA UNIDAD DE JUICIOS DE CUENTAS
Y MULTAS - DE LA FISCALIA GENERAL DE LA REPUBLICA, DEL EXPEDIENTE PARA
HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO ¥ GARANTIA DE
BUEN USO ¥ RESGUARDO DE TELA, DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS QUE HAN
SID0 EXTINGUIDOS.

PASO

RESPOMNSABLE ACTIVIDAD

Organismo  de | En caso de ser necesario debido a no poder hacer el debida
Administracién descuente a pago pendiente del valor de la gerantia de contrato,
Escolar ordena la documentacidn gue conforma el expediente de compra del
contrato que ha side extinguido cronoldgicamente presentando
copias certificadas o decumentos originales segin se describe a
continuacion, Segun &l siguiente orden:

1 Copia cerificada de Disponibilidad Presupuestaria

2. Coplas certificadas de las 3 solicitudes de Cofizacion v sus
respectivas Cotizacionss de Provesdores

3. Copia certificada de ACta de nombramiento de Evaluadores
Teécnicos

4 Copia certificada de Acta de evaluacion y recomendacion de
adjudicacidn de Evaluadores Técnicos

5. Copia certificada de Acta de Adjudicacién

§ Copia certificada de Nota de Adjudicacion.

7. Ornginal de Pagaré 5in Protesto, Garantia de Cumplimiento de
Contrato por el 10X del valor del monto,

8. Original de Pagare Sin Protesto, Garantia de Buen Uso vy
Resguardo de Tela (Unicamente en los casos de Extincion de
Contratos de Uniforme Escolar ¢ 1 ia i L
proveedor negligentemente ha extraviado o detericrado la tela

| bisinl i B B Tambié |
BN que no se tiegne informacidn del paradero del Contratista)
que equivale al 100% del valor del monto del contrato
(original)

%, Original de Contrato

10. Copias certificadas de las "Resoluciones de Maodificacion” de
Contrato como prorrogdas en el tiempo de ejecucion, las
cantidades de los productos v los montos del contrato (5
aplica).

11, Copias certificadas de las Resoluciones de extincidn de
contrato desarrolladas respetando los tiempos de ley y
debidamente notificadas.

(hgregar  copias  certificadas de la  documentacion  que

corresponda al caso  del contrato extinguide,  incluso  la

documentacion que no se encuentre detallada en este cuadro
comin, por gemplo: la resultante de notificaciones irregulares por
desconocimients del paradero del contratista)

LAS CERTIFICACIOMES PUEDEM SER POR MEDID DE NOTARIO

SALVADORENDG © A TRAVES DE FUNCIONARID DE LA
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PASC

RESPOMSABLE

ACTIVIDAD

DIRECCION DEFARTAMENTAL DE EDUCACION CON POTESTAD
CERTIFICANTE,

Organisma de
Administracion
Escolar

Redacta y firma el Reguerimiento dirigide a la Unidad de Juicios de
Cuentas y Multas de la FGR del {ANEXO 46) y adjunta la
documentacian gue conforma el expediente de compra del contrato
que ha sido extinguido {descritos en el Paso 1).

En los casos de “Senvicios de Confeccidn de Uniformes Escolares”, al
nacesitar hacer efectiva la Garantia de Buen uso y Resguardo de Tela
como resultado de negligencia o extravio en el uso de la tela o por no
poder conccer el paradero del contratista, debera redactar y firmar el
Requerimienta dirigido a la misma unidad, del ANEXO 47,

REPRESENTANTE
LEGAL DE OAE

Se presente a la sede de la FGR mas cercana a hacer entrega del
Requerimiento o los requerimientos {segun sea el casol con el
expediente de compra original, vy el acuerdo original de su
i [ r v a f
demaostrar la personeria con la que actis ma ia certificada. Al
momento de la entrega, el o la encargadola) de la FGR firmara de
recibido la copia de toda la documentacien que ha sido presentada,
La copia firmada de recibido sera la garantia de haber sido entregado
el expediente a la FGR.
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ANEXO 46: REQUERIMIENTO A LA UNIDAD DE JUICIOS DE CUENTAS Y MULTAS DE LA
FISCALIA GEMNERAL DE LA REPUBLICA PARA HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

CENTRO EDUCATIVD

CODIGO._________ CONTRATO ME- _f20__COD: __

1 {+8 en mi calidad de
reprasentante  legal del Organismo de Administracion Escolar del Centro  Educativo:

del distrito; —— ., del municipio de del

Departamento de fundamentada mi personeria en el inciso final del Art. 49 de

la Ley de la Carrera Docente, Acuerdo del gue presentc copia; quien con fecha:

____-celebrara contrato nomera ME-___ /20 CODy del. rubro de

! " para la entrega de ese rubro a los estudiantes de matricula del afio

con elfla sefiora) en su calidad de representante

legal de la sociedad: [en el caso de persona juridica) ; del cual

agrego copia firmada y sellada por mi persona y gue por razenes de incumplimiento suscitado en
el desarrollo de la ejecucidn del mismao, fue necesario desarrollar el procedimiento de extincian de
contrato, Razan par la que, a ustedes comao UNIDAD DE JUICIOS DE CUENTAS Y MULTAS DE LA
FISCALIA GEMERAL DE LA REPUBLICA, en base Art. 193 de la Constitucién de la Republica,
numerales 1° v 5° y Arts. 2 y 18 literales a). i) y Jk de la Ley Crganica de la Fiscalia General de la
Repiblica, en su competencia de defendear los intereses del Estado y representar al Estado en los
Juicios de Cuentas, ante la Corte de Cuentas de la Republica, diligenciar administrativarmente v
promover acciones judiciales a fin de recuperar fondos en concepto de deudas, a favor del Estado;
SOLICITO, hacer efectiva la garantia de cumplimiento de contratc por wn wvalor de
/100 DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE

AMERICA (S} LA CUAL PRESENTO AGREGADA EN ORIGINAL al igual que la

Mombre v firma del Representante Legal del Organismao de Administracicn Escolar
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ANEXO 47: REQUERIMIENTO PARA HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE BUEN USO Y

RESGUARDO DE TELA.
CENTRO EDUCATIVO
CODIGO.__________CONTRATOME-___J20__ COD:
Yo = . en mi calidad de representante del Organismo de
Administracion Escolar del Centro Educative: © del distnto de:
., del municipio de del Departamento de
fundamentada mi personeria en el inciso final del Art. 49 de la Ley de la Carrera Docente,
Acuerdo del que presento copia; quien con fecha: o suscribié contrato
del rubro de "SERVICIO DE COMNFECCION DE _______ (lLote 1/lote 2} de UNIFORMES
ESCOLARES lafic)” para la entrega de ese rubro a los estudiantes de matricula del afio
con: en su calidad de representante legal de la sociedad.

= (en el caso de persona juridica) . del cual agrego copia
firmada y sellada por mi persona y que por razones de incumplimiento suscitado en el
desarrollo de la gjecucion del mismo, fue necesario desarrollar el procedimiento de extincion
de contrato. Razén por la que a ustedes como UNIDAD DE JUICIOS DE CUENTAS Y
MULTAS DE LA FISCALIA GENERAL DE LA REPUBLICA, en base Art. 193 de la Constitucion
de la Repablica, numerales 1° y 5° y Arts. 2 v 18 literales a), i) v Jk de la Ley Organica de la
Fiscalia General de la Republica, en su competencia de defender los intereses del Estado y
representar al Estado en los Juicios de Cuentas, ante la Corte de Cuentas de la Republica,
diligenciar administrativamente y promover acciones judiciales a fin de recuperar fondos en
concepto de deudas, a favor del Estado; SOLICITO, hacer efectiva la Garantia de Buen uso y
Resguardo de Tela del (Lote 1/Lote 2) de Uniformes, del contrato antes
descrito, por un valor total de 00/100
DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA (5 ) LA CUAL PRESENTO
AGREGADA EN ORIGINAL al igual que la documentacion original que corresponde al
expediente de compra del contrato referido.

Monto a exigir; (En
caso de no ser por la totalidad del valor de la garantia, especificar la cantidad que debe

perseguirse por la FGR a_trayves de un calculo v el valor resultante de la tela que no fue
devuelta por la persona contratista)

No omito manifestar gue la presente solicitud §a realizé ante 13 sede de la Fiscalia General de
J.Lﬂenumma_maﬁ_cﬂaﬂa._ﬂaﬂda en los Arts. 2 inciso sequndo v Art, 10 de la Ley de
Remision de Peticiones cuando son realizadas ante

127




n# oy
™ s
- -
] ]
8 -

" g

A
= T TH et

A b, o200 5 TRETRLCTIVD PP LA ADCLEICCH 21 BBV ¢ 3 PAl D
[HL PANARAS, DO D LFMSFTFRALS, LR 7 UTILES FOLAME Y

AMEXC 48: PROCEDIMIENTO PARA GENERAR PAGOS DE PROVEEDORES DE PACQIUETE
ESCOLAR POR MEDIO DE PAGADURIAS AUXILIARES DEPARTAMENTALES.

PASO | RESPOMSABLE ACTIVIDALD
1 Gerencia de 1 5Solicita a la Direccion Financiera Institucional la aprobacion de
Pagueztes transferancia de fondos, anexando los listados por Cantro Educativo y
Escolares rubro.
2. Comunica a las Pagadurias Auxiliares Departamentales gque puede
generar requerimientos.
2 Instituclones | L. Realizan pignoracidn de contratos cedidos por provesdor.
Financiaras
3 Gerenciade |1 Remite a Referentes del Programa v a los Pagadores Auxiliares de las
Paguetes Direcciones Departamentales de Educacion corrsspondientes |os
Escolares listados de las Personas Proveedoras gue han contratado los Centros
Educativos y quienes poseen crédito para capital de trabajo con
Institucionss Financieras o Emprasas, los cuales incluirdn;
4. Mombre del contratista.
b. Mombre de la Institucidn o Empresa otorgante del crédito sl
aplica y monto.
2. Elabora y entrega Declaraciones Juradas (2 originales) al Pagador
Auxiliar Departamental correspondiente de todos los Proveedores que
solicitaron crédito para capital de trabajo en cada uno de los rubros,
para realizar los pagos cormespondientes o Abono a Cuenta (Anexo 49)
a las entidades Financieras que otorgaromn los créditos.
4 Pagaduria 1. Hecibe v revisa Declaraciones Juradas v procede a firmarias v sellarlas,
Auxiliar 2. Entrega una criginal al Referente de Paquete Escolar Departamental.
Departamental | 3. Genera, imprime y legaliza Requerimiento de Fondos por rubro v
Centro Educativo,
4. Presenta Requenmientos de Fondos a |z Gerencia de Presupuesto de la
Direccidn Financiera institucicnal.
o Referente de Remite listado con Actas de Recepcidn y Resoluciones Modificativas (si
Faguete aplica) de los Centros Educativos a quisnes ya se les realizd la revision v
Escodar estan listos para pago.
f FPagaduria Informa a Pagador Auxiliar Departamental ¥ a la Gerencia de Paguetes
Auxiliar de Escolares sobre depdsitos efectuados por el Ministerio de Haclenda de los
Fondo General | reguerimientos solicitados, detallando los ndmeras de Reguerimigntos de
- Direccion Fondos recibidos.
Financiera
Institucional
7 Referente de | Con el apoyo de la Gerencia de Paguetes Escolares, corwoca a Personas
Paguete Proveadoras a presentar la documentacion de pago siguiente:
Escolar 1. Original de Acta de Recepcidn de bienes.
2. Resoluciones Modificativas de Contratos, Extincidn de Contratos,
otras, si procede.
3. Y en caso de aplicacidn de Multa, ariginal de Recibo de Pago de la
Multa.
4. Do estar de conformidad, remite la documentacion al Fagador
Auxiliar Departamental.
B Fagaduria 1. Recibe la documentacion del numeral 7 v anexa Facturas, Recibos o
Auxiliar Factura Electronica impresa, para procesar el pago,
Departamental | 2. Convoca a personas proveedoras
] Contratista En &l caso que tenga crédito con una Institucion Financiera, deberd firmar

Declaracion Jurada a favor del Pagador Auxiliar Departamental por parte
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PASO | RESPOMSABLE ACTIVIDAD
del Proveedor con Crédito (dnexo 50} y en el caso que requiera pago
mediante transferencia electronica, deberd presentar Declaracion Jurada
para Pago a través de Cuenta Bancaria [Anexo 51).
10 Pagaduria Recibe al contratista la documentacion, de acuerdo con el numeral 7y 9 (si
Ausxiliar aplica), confronta los documentos con los enviados por el Referente de
Departarmental | Paguete Escolar,
11 Fagaduria En el Modulo de Pagos del Sistema de Faguete Escolar, ingresa las
Auxiliar cantidades y montos de las Actas de Recepcidn de Bienes, asi como la
Departamental | informacion de las Resoluciones Modificativas, de Multa, Recibo de Pago,
Factura, Factura Electrénica impresa w Resclucicn declarando extinguido el
contrato (si aplical.
12 Pagaduria PAGOS: RUBRO UNIFORME ESCOLAR
Auxiliar En &l Mé&dulo de Pagos del Sisterna de Paguete Escolar marca los contratos
Departamental | asoclados a las Personas Proveedoras con créditos, por componente,
requerimiento, Centro Educative v actualiza datos de las Personas
Proveedoras: numero de Factura o Factura Electrdnica impresa, Recibo y
fecha de Factura o Factura Electrdnica v Recibo.
Si el Centro Educativo aplico Multas o extinguio el contrato revisa el Recibo
de Pago de Multa o Resolucién declarando extinguido el contrato.
13 Fagaduria Realiza los calculos de los montos correspondientas al paga del contratista,
Auwiliar pago de renta y reintegro (disminucidn de contrato o extincion), por Centro
Departamental | Educativo, contratista, entidad financiera, componante, requerimiento,
14 Pagaduria En el Madulo de Fagos del Sisterna de Paguete escolar realiza lo siguiente:
Auxiliar a. Genera Flanilla, revisa el monto de esa planilla v total por Banco para el

Departamental

pago a personas proveedoras, de la siguiente manera;
= Pago a los Proveedores contratados por los Centros Educativos
y Que no adquirieron creditos,
= Pago a Proveedores que obtuvieron creédito por medio de
emision de chegues o Abono a Cuenta Bancaria a entidades
que octorgaron el crédita.
= Pago de la retencion del Impuesto Sobre la Renta.

b. Ingresa los nomeros y fechas de los cheques por cada Banco. [Anexo
52

. Envia notificacidn via correa electrénico con aviso de envid de correo.

d. Imprime planillas de pago (Anexo 53) y planilla de pago de renta [Anexo
a4y,

e. Genera archivos para Bancos o emite cheques {cuando aplique).

f. Para el pago al contratista sin crédito, realiza Transferenclas
Electrénicas a las cuentas de estas personas o entrega de cheques.

g. Para el page al contratista con crédito, resliza Transferenclas
Electrénicas a las cuentas de las entidades que octorgaron el crédito o
amita cheque, debiendo adjuntar un listade con el detalle de los
contratistas y montos pagados,

h, Una vez realizada la transferencia a la cuenta de los contratistas o
entidades que otorgaron crédito, o entregados los cheques, asigna
astado de pagado en planilla.

i. S5iaplica. una vez en sestado de pagado las planillas, procede a generar
la planila por el monto complementaric. Monto de reintegro
pagaduria, cuando aplique vy lo sigulente:

= |mprime planilla de resumen por Banco para anexar a
expadients (Anexa 531
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PASD

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

s Asigna estado “pagado’ a planilla complementaria.

Verifica gue |los totales de las planillas generadas cuadren con &l resumean
de montos a reintegrar.

15

Fagaduria
Avrxiliar
Departamental

Werifica gque los totales de las planillas generadas cuadren con el resumen
de pago

15

Fagaduria
Aviliar
Departarmental

PAGOS: RUBRO UTILES ¥ ZAPATOS ESCOLARES
En el madulo de Pagos del Sistema de Paquete Escolar realiza lo siguiente:

a. Genera planilla del Sistema de Paquete Escolar, revisa el monto de la
planilla y total por Banco para el pago a Personas Proveedoras, de |a
siguiente manera:

* Pago a los contratistas por los Centros BEducativos v gque no
adquireron créditos.

»  PFago a los contratistas que abtuvieron crédito por medio de
emision de cheques o Abono 2 Cuesnta a entidades que
otorgaron el crédito.

Ingresa los numeros ¥ fachas de los chagues por cada Banco,

Envia notificacion via correo electronico con aviso de envio de correo

Imprime planillas de pago (Anexa 53} o emite chegues.

Genera archivos para Bancos (cuando apliquel.

Para el pago a los contratistas sin crédito, realiza Transferencias

Electronicas a las cuentas de estas personas o entrega de chegues.

g. Para el pago al contratista con crédito, realiza Transferencias
Electronicas a las cuentas de las entidades que otorgaron el credito o
emite cheque, debiendo adjuntar un listado con el detalle de los
contratistas y montos pagados.

h. Realiza Transferencias Electranicas a Cuentas de Personas Proveedoras
o remesas a entidades que ctorgaron crédito segun apligue.

i Uma vez realizada la transferencia a la cuenta de los Proveedores o
entidades que otorgaron crédito, o entregados los cheques, asigna
estado de pagado en Planilla.

| 5i aplica una vez en estado de pagado a planilla, procede a generar la
planilla por el monto complementario: Monto de reintegro pagaduria
VAanexo 55} v 1o siguisnte;

s |mprimme planilla de
expediente.

= Asigna estado “pagado” a planilla complementaria.

»  Verifica gque |los totales de las planillas generadas cuadren con
el resumen de montos a reintegrar.

=0 an T

resumen por Banco para anexar a

17

Fagaduria
Auxiliar
Departamental

Yerifica que los totales de las planillas generadas cuadren con el resumen
de pago (Anexo 56).

18

Pagaduriz
Auxiliar
Departamental

Genara reportes del Sisterma de Paguete Escolar (para los 3 rubros).

gl Detalle de depdsitos a cuenta de Provesdores 5in credito o cheques
amitidos,

b Detalle de depdsitos por requerimiento para pago a entidades que
atorgarcn crédito o chegues emitidos para pago.

15

Pagaduria
Auxiliar

Elabora Informe de Rendicidn de Cuentas. el cual contendrd la siguiente
informacion.
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PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Departamental

Requerimients de Fondos por Centro Educative,

Matriz de recepcion de fondos parciales por requerimiento.

Planilla de transferencia por Banco junte con Reporte de Pago a los

Contratistas por Centro Educativo.

Cuplicado de cheque o Abono a Cuenta Bancaria

Criginal de Acta de Recepcion de Bisnes.

COriginal de Facturas, Recibos o Factura Electronica impresa,

Original de Resoluciones Modificativas de Contratos, Extincion de

Contratos, otras si procede,

En caso de aplicacion de Multa, duplicado de recibo de ingresa de

pago,

9. Formulario cancelado del F14 (Declaracion Mensual de Renta) y listado
de los Proveedores a los cuales s aplica el descuento de Impuasto
sobre la renta,

10. La Pagaduria Auxiliar Departamental, deberd guedarse con coplas de

los documentos correspondientes a los numerales 1, 2 oy 9

correspondients a este aparatado,

e e

g b

e

20

Técnico de
Rendicion de
Cuentas

Recibe v revisa Infarme de Rendicidon de Cuentas mensual:

1 Verifica la informacicn de documentacion fisica e ingresada al Sisterma
de FaquEtE Escolar por parte de la Pagaduria Auxiliar Departamental;
Duplicado de chaeque o Abonao a Cuenta Bancaria.
»  patriz de pago.
= Matriz de pago empague y distribucion (utiles escolares).
= Original de Acta de Recepcion de Bienes
» Original de Facturas, Recibos © Factura Electronica impresa.
= Original de Rescluciones Modificativas de Contratos, Extincian
de Contratos, otras si procede.
* En caso de aplicacion de Multa, duplicado de recibo de ingreso
de pago.
Ingresa observacionas al Sistema de Paquete Escolar (siaplica).
Ervia observacionss a Pagaduria Auxiliar Departamental mediante
corred electranico.
4, Devuelve caja con Informe de Rendicion de Cuentas mensual con Mata
de Remision v observacionas Imprasas,

T

21

Pagaduria
Augiliar
Departamental

1 Retira caja con informe mensual del Departamento de Rendicion de
Cuentas de Pagadurias Departameniales.
2. Supera observaciones.

22

Tacnico de
Rendicion de
Cuentas

Valida informacicn subsanada y actualiza en Sisterna de Paquete Escolar.
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ANEXO 49: DECLARACION JURADA DEL PAGADOR AUXILIAR DEPARTAMENTAL
{Aplica para Pagadores Auxiliares Departamentales)

En la cludad de a las horas del dia __ de
_____ _de dos il oy Yo
con

Documents Unico de |dentidad numera: y con Namero de
Identificacicn Tributaria: del domicilio de
actuando en mi calidad de Pagador

(@l Auxiliar Departamental (nombre del Departamento) . BAJO

JURAMENTO HAGO LAS SIGUIENTES DECLARACIOMES: Al Que toda la informacion contenida
an los documentos legales proporcionados por el Ministerio de Educacidn, Ciencia y Tecnologla
(MINEDUCYT), que sirven para la facilitacion de mi trabajo en la Pagaduria Auxiliar que represento,
en el marce del Programa Dotacidn de Uniformes, Zapatos y Utiles Escolares, asi como toda la
informacion incluida como anexo a 1os mismos, s de mi total conocimiento vy que los aplicaré
conforme a lo dispuesto en ellos. BY Declaro que seré diligente en el proceso de pago a
proveedores del Programa que son contratados por los Grganismos de Administracion Escolar,
apegado a las "Mormas para la Administracién de Fondos Publicos manejados en las Diferentes
Pagadurias Auxiliares Departamentales, Oficina Central, Pagadurla Auxiliar Fondo General y de
Provectos del MINEDUCYT™ v normativas especificas del Pragrama, para tal efecta. C) Que me doy

por enterado (al que los proveedores contratados para el
(Rubro) por los diferentes  Centros
Educativos del departamento de han adquirido créditos con las Entidades
Financieras (Institucicnes Financieras, empresas o personas naturales), segun el siguiente detalle:
Mo, | Codigo Normbre del Centro NIT Froveedaor Mambre de: Entidad
Educativo Proveedor Financiera

Por lo que, a la hora de proceder al pago, se realizard a través de emision de cheque o abono a
cuenta a favor de la institucion, empresa o persona natural clorgante del crédito, y se anexara el
listado con los nombres de proveedores, codigo y nombre de Centros Educativos y monto
correspondiente a cada uno. Y para constancia de todo lo expresado en el presente acta firmo iy
salla,

Mombre; Firmma:

Pagador Auxiliar Departamental del Departamentode Sello
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ANMEXO 50: DECLARACION JURADA A FAVOR DEL PAGADOR AUXILIAR
DEPARTAMENTAL POR PARTE DEL PROVEEDOR CON CREDITO

En la ciudad de a fas horasy _____ minutos del dia o
del mes O e del das rmil Yo
. del  domicilio  de
: quien me identifico por medio de mi Documento Unico de

|dentidad ; de nacionalidad salvadorefia y con Mimero de ldentificacion
Tribiutaria Vacniando encmd ____ __l"caracter personal” o
‘calidad de representante legal de ____ k'Y BAJO JURAMENTO DECLARO: I} Glue en

calidad de proveedor del Programa Dotacion de Uniformes, Zapatos y Utiles Escolares del
Ministerlo de Educacidn, Ciencla y Tecnologia {MINEDUCYT), y contando actualmente con
contratos celebrados con distintos Centros Educatives publicos a nivel nacional, los cuales se
encuentran vigentes. |l) Gue para cumplir con la responsabilidad emanada de dichos contratos,
tuve la necasidad de acceder a crédito con la entidad financiera
e o ¥ que por ello estoy consciente de la
necesidad de cancelar mi situacion crediticia, por lo gue solicito que las respactivas Pagadurias
Auxillares de las Direcclones Departamentales de Educacion del MINEDUCYT, emitan cheque o
transferencia electronica, con la cantidad correspondiente al equivalente de los Centros
Educativos que se encuentran en sus respectivas circunscripciones  territoriales en cada
departamento y que estin ingresados dentro del médulo de créditos a proveedores del Sisterna de
Paquete Escalar, a favor de |2 entidad financiera antes mencicnada. Ill] Es por ello que de manera
expresa AUTORIZO a la PAGADURIA AUXILIAR de la Direccidn Departamental de Educacion
de del MIMEDUCYT a extender unm chegue o realizar transferencia
electrdnica a favor de para gue sea cancelada
mi deuda con dicha entidad, De igual manera para aquellos casos en gue los Centros Educativos
aplicaren multa o realizaren modificativas de contratos para gue la PAGADURIA AUXILIAR pueda
raalizar los  calculos necesarios  correspondientes, encontrandome  consciente  gue  la
responsabilidad con el pago del crédito no se maodifica por multas, modificativas o incluso
extinciones de contrato.

Mombre y firma del contratista:

ol

MIT:
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ANEXO 51: DECLARACION JURADA PARA PAGO A TRAVES DE CUENTA BANCARIA

PERSONA NATURAL O JURIDICA
NUMERD DE DUI O
RAZON SOCIAL MIT PASAPORTE
DIRECCION CIUDAD CORREQ ELECTRONICO
REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO (Solo personas juridicas)
NOMBRES Y
APELLIDOS NIT CORREO ELECTRONICO

FPor este medio declaro bajo juramento que 13 cuenta que detallo a continuacidn sera utilizada por
el Estado por medio de la Pagaduria Auxiliar Departamental de Educacion para cancelar cualquier
tipo obligacidn legalmente exigible, segin lo establecido en el Art. 77, de la Ley Organica de

Administracion Financiera del Estada.

La cuenta por declarar es la siguiente:

NOMBRE DE
LA CLUENTA

NUMERC DE CUENTA

CORRIENTE

DE
AHORRO

NOMBRE
DEL BANCO

DECLARD BAJO JURAMENTO LO SIGUIENTE:
1. Cue los datos que proporciono en este docurmmento son verdaderos ¥y que conozco las

Mormas Legales y Administrativas que regulan esta declaracion Jurada.
2. Cue, en caso de actuar como representante legal. declars que el poder con el que actuo es

suficiente para asumir todas as responsabilidades.

PEL A

FIRMA:

MOMBRE:

Dul:

DEPARTAMENTC:
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AMEXO 52: REPORTE DE ENTREGA DE CHEQUES

A ‘| MINISTERIO)
MINISTERID DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA % DE EDUCACION,
DIREZCIOM DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE "ot CIENCIA Y
PAGADURIA AUXILIAR DEPARTAMENTAL o | TECNOLOGIA

REPORTE ENTREGA DE CHEQUES

COMPOMENTE: DOTACION D= UNIFORMES, ZAPATOS Y PAGUETES DE UTILES ESCOLARES
FUEMNTE: GDES

REQUERIMIENTO No.: POO-0C000-0000 MONTO:
BANCO PAGADURIA: BANCO AGRICOLA

00/100 DOLARES (5 ]

Mo | Mo de Chegue Fecha de Maorta del Proveedor o Entidad Financiera Firma
Emisicn del Chegue
Cheque

Detalle de Contratos

Mo Codigo womhbre del Cent o Educative Froveedor Monto (5)

TOTAL )

PAGADORIAL AUXILIAR
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ANEXO 53: PLANILLA DE PAGO

MIMISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA ¥ TECNOLOGIA
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACIONDE____
PAGADURIA AUXILIAR DEPARTAMENTAL
PLANILLA DE PAGO

“abe”, | MINISTERIO

< &8 . | DEEDUCACION,
vw+' | CIENCIA ¥

CRERNODE | TECNOLOGIA

COMPOMENTE: DOTACHON DE UNIFORMES, ZAPATOS ¥ PAQUETES DE UTILES ESCOLARES ___ {RB. =
FLENTE: GOES
REGUERIMIENTO Mo POD-0000-0000 MONTC: 1000 COLARES (%
BANCT PAGADURLA: BANCO AGRICOLA
Mo CHEQUE: DODBOGO000
FECHA EMISION OOAODVTIDDD

M | Cadiga Mombre del Centra Educatres AT Prowesdar Moo (5 Ertidad Franciadara

1

2

3

4

g

&

Total 5
PAGADCRIAL ALKILIAR
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ANEXO 54: PLANILLA DE PAGO RENTA

MINMISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA i o MIMISTERICY .
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE 3 i DE EDUCACIOMN,
PAGADURIA AUXILIAR DEPARTAMENTAL L CIEMNCIA Y
PLAMILLA DE PAGO A RENTA coRENODE | TECNOLOGIA
COMPONENTE DOTACION DE UNIFORMES, ZAPATOS ¥ PAQUETES OE UTILES ESCOLARES __ (RA. - D000 GODES
FUENTE:
REGUERIMIENT Mo POC-0000-0000 FOMNTO: 007100 DOLARES [ § i
BAMCC PAGATILIRIA BANCO AGRICOLA
Fecha de Emisidn Monita
o | Mo de Cheque dal CF del
Chegque
M | Cddigo Mamibee del Centng Educstive Moo 03 Pressepcior
Tedal S0U00Y
PAGADOR &) AUXILIAR
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COMPONENTE:

FLUEMTE:
RECIIERIMIEMT Cr M.

BAMCO PAGADLIRLA:

ANEXO 55: PLAMILLA DE PAGO - REINTEGRO

L] -
458
MINISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA B
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE TR P RN
PAGADURIA AUXILIAR DEPARTAMENTAL El SAIVADOR
PLANILLA DE PAGO -REINTEGRO
COTACION DE UMIFORMES, ZAPATOS Y PAOUETES DE UTILES ESCOLARES 20__{RB. - OO0}
GOES
PO -0000- MOMTO: 00100 DOLARES (5
oooo
BAMC O AGRICOLA
Fecha de Emision Manto de Reintegro
No | No de Cheque | ) rregue | Pagadurla - USEFI - Total
00/00/O000 5
Detalle
Ma | Codigo Mornbne el Centro Educative Proveedor Fonko {55
TOTAL
PAGADORA) ALKILIAR

MINISTERIO

DE EDU{ZH{'_I{r'.lN,
CIENCIA ¥
TECNOLOGIA
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AMEXO 56: MATRIZ DE PAGO

-
Skt | MINISTERIO
MIMISTERIO DE EDUCACION, CIENCIA Y TECNOLOGIA " @ . DE EDUCACTON,
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE R T CIENCIA Y
PAGADURIA AUXILIAR DEPARTAMENTAL comEont | TECNOLOGIA
MATRIZ DE PAGD
COMPOMENTE DOTACION DE UMIFORMES, ZAPATOS Y PAGILETES BE UTILES ESCOLARES D000 (RUBRD: i
FLEMTE GOES o CHEGUE: O0GO00000
RECIVERIMIEMT PO0-0000-0000 FECH#M EMISICIN: Q00000
fo.:
BAMCO PAGADURLA; BAMCCO AGRICOLA MONTO CHECIUE 100 DOLARES (5 !
Entickad Fimanciera
Maombre cuenta:
Mionto ETECTE o Irmip
: Mambee del Manto . Marita Monto Disminucion | Nuevo | Documento de pago Monta | Maontoa
o e Centro Educativo FR Contrato 1;1?; Miodificativa Reguerimianto rmcdiRcatva Mente | Tipa | Momera | Fecha S?Rt;ﬁ;a a Pagar | Rentegrar Total

Total

PAGADORLA] ALIKILIAR
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ANEXO 57: PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACION ADMIMISTRATIVA DE LA ENTREGA

DE BIENES.

M. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Encargado de equipo de | Convoca en las fechas establecidas a los Organismos de Administracion
liquidacion de la Escolar, para que realicen la liquidacidn administrativa de la entrega de los
Direccién bienes de Paquete Escolar por componente y rubro.

Departamental de
Educacion

2 Representante del S& regnen para revisar y ordenar la documentacion a presentar para
Jrganismo de liguidar la entrega de los bienes de Paguete Escolar por COMPONENTE.
Administracion Escolar o | RUBRO ¥ CONTRATO, en la Direccion Departamental de Educacion
a quién éste designe. correspondiente.

a) Original de Acta de Recepcidn de Bienes y Servicios (Anexo 24).

b] Original del "Formularic de Recepcidn de Bienes por parte de los
padres, madres, responsables de estudiantes (Educacion Inicial y
Parvularia a 6° grado) v estudiantes de Tercer Ciclo y Educacion
Media® (Anaxo 23], debidamente lleno y firmado.

€] Original de Resoluciones maodificativas de contratos (Anexos 15, 16,
17, 18, 20, 21), resoluciones de multa (Anexos 28 y 29), notificacion y
resolucidn de extincian de contratos (Anexos 30 al 37), otras, si aplica.

dl Contrato original.

&) Notas de Adjudicacién, Acta de Adjudicacién, Garantias, Analisis
Econdmicos y Tecnico. Declaraciones Juradas, Oferta Global,
Solicitud de Cotizacion, entre otros,

fl Llenan el Formularlo de Liquidacion Administrativa de Entrega de
Bienes de Paguete Escolar (Anexc 58).

3 Representante del Se presentan a la Direccidn Departamental de Educacion en la fecha
Crganismo de convocada con el Formulario de Liquidacion Administrativa v toda la
Administracian Escolar o | documentacidn ordenada por rubro,

a quién éste designe,
4 Equipo de Liquidacion Recibe al Organismo de Administracion Escolar y procede a:

de la Direccldn
Departarmental de
Educacion.

a) Revisar el Formulario de Liguidacion Administrativa de Entrega de
Bienes de Paguetes Escolares {Anexc 58) y la documentacion adjunta,
b) Ingresa al sistema de Paquete Escolar, modulo de Liguidacion e

140




|||||||||||||

i, Ry 11T TN TRICTAE PR 1A Rk akatecm B REsER v ifnlia
Do PR ORACKH

3 ISHEFORIMALS, TAFRICE FIOTALES ESIGULARDS™

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

ingresa por cada rubro;

L
2.
3.
4.

Resguardo de bienes en Centro Educativo (si aplica)
Cadigo de Centro Educativo

Ingresa resquardo de bienes

Seleccionada el rubro.

51 MO HAY OBSERVACIOMES

o !

o

10.
11.

Cambia el estado a LIOUIDADO.

Revisa y sella toda la documentacidn

Firma y sella el Formulario de Liquidacion Administrativa de
Entrega de Bienes de Paquete Escolar [Anexo 58).

Archiva una copia del Formulario de Liguidacion Administrativa de
Entrega de Bienes de Paguetes Escolares [Anexo 58],

Devuelve ariginal de! Formulario de Liguidacidén Administrativa de

Entrega de Blenes de Paquetes Escolares (Anexo 58), firmado y
sellado y todos (os demas documentos de respaldo presentados.

5| HUBIERA CBSERVACIOMES:

1
2

Elije en el sistema el tipo de observacion,

Gensra en el sisterma la hoja de observaciones de Liquidacion
Administrativa Entrega de Bienes del Programa Dotacicon de
Uniformes, Zapatos y Utiles Escolares {Anexo 59) y determina en
ella la fecha de nueva presentacion de 3 liguidacion
administrativa,

Entrega hoja original firmada y sellada a los miembros del
Crganismo de Administracion Escolar.

Guarda copia de la hoja de observaciones en el expediente del
Crganismo de Administracion Escolar.
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ANEXO 58: FORMULARIO DE LIQUIDACION ADMINISTRATIVA DE ENTREGA DE BIEMES

DE PAQUETES ESCOLARES.

BRI e
MOMBRE DEL RUBRO,

FUENTE DE FINANCIAMIENTO: GOES

1. DATOS DEL ORGANISMO DE ADMINISTRACION ESCOLAR:
1.1. TIPO DE ORGANISMO-
1.2, CODIGO DEL CENTRO EDUCATIVO;
1.3 NOMBRE DEL CENTRO EDUCATIVO:

UBICACION GEOGRAFICA:

2.1. DIRECCION:

2.2. DEPARTAMENTO:

2.3. MUNICIPIO:

2.4. DISTRITO:

25 CANTON

2.6, CASERIO:

2.7. TELEFONO:

2.8, TELEFOMO DEL DIRECTOR

3 8]

3. BIENES ADQUIRIDOS, RECIBIDOS ¥ LIQUIDADOS:

COMNCEPTO

CANTIDAD

MONTO (3)

3.1 BIENES ADQUIRIDOS SEGUN CONTRATO
3.7 BIENES ADQUIRIDOS SEGUN MODIFICATIVAS AL CONTRATO (51 APLICA)

23 BIENES RECIBIDOS EN DOMALCICN DE OTRO GE

L |4

% 4 TOTAL DE BIENES ADQUIRIDOS

3.5 BIENES ENTREGADOS (SEGUN ACTA DE RECEPCIGN ¥ FORMULARIC DE
ENTREGA DE BIENES POR PARTE DE PADRES, MADRES, RESPOMSABLES DE
ESTUDIANTES ¥ ESTUDIANTES).

3.6 BIEMES DOMNADDS A OTRO CE

3.7 TOTAL DE BIEMES ENTREGADOS {3.5+3.6}

3.8 TOTAL BIENES EN RESGUARDD

LA L

DETALLE DE BIENES EN RESGUARDO:

RUBRC IMICIAL Y 1 CICLO I CrCLG mCHILD
PARVLILARLA

BACHILLERATCY

MODALIDADES
FLEZIBLES

UTILES
ESCOLARES

TOTAL
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IMICRAL Y | CHCLOD [[EslsTs] 1 CICLCr BACHILLERATO
RUBRO PARVULARIA
M F M F M F M F M F

ZAPATOS
ESCOLARES
TOTAL

IMICIAL Y | CICLO Il CiCLo M CIcLo BACHILLERATO
RUBRO FARVLILARIA

M F M F M F M F M F
LIMIFORMES
ESCOLARES
TOTAL
Declararmos Bajo juramento que los datos en la presente autaliguidacitn son las cifras reales, por Lo que asumirmos ia

responsabilidad correspandienbe,

4. NOMERE DE LOS MIEMBROS DEL ORGANISMO DE ADMINISTRACION ESCOLAR:

CARGO NOMBRE FIRMA

PRESIDENTE

TESORERO

COMSEJAL [Encargado de compras)

(Sello deld OAE)

Ohserdaciones:

FECHA DE LIGUIDACION:
41 Elaboro: Firrma:

5. RECEPCION DE FORMULARIO DE AUTOLIQUIDACION ADMINISTRATIVA DE ENTREGA DE
BIENES.

5.1. RECIBIDA POR: . Firma:
5.2, DEPARTAMENTO QUE RECIBE LA LIQUIDACION:
5.3, FECHA DE RECIBIDA LA LIQUIDACION:
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ANEXO 59: HOJA DE OBSERVACIONES DE LIQUIDACION ADMINISTRATIVA ENTREGA
DE BIENES DEL PROGRAMA DOTACION DE UNIFORMES, ZAPATOS Y UTILES

ESCOLARES

MOMBRE DEL RUBROD:

FUENTE DE FINANCIAMIENTO: GOES
FECHA.:

TIPO DE ORGANISMO:

NOMBRE DEL CENTRO EDUCATIVO:
CODIGO DEL CENTRO EDUCATIVO:
DIRECCION:

DEPARTAMENTO:

MUNICIPIO:

DISTRITC

CANTON:

CASERIO:

CONCEFTO

CANTIDAD

MONTO
(%

1. BIENES ADQUIRIDOS SEGUN CONTRATO

2. BIENES ADQUIRIDOS SEGQN MODIFICATIVAS AL CONTRATC (s aplica)

3. TOTAL DE BIENES ADQUIRIDOS

L7 |4 |

4, MEMOS BIEMES EFFI'F!:EGADDSH{sE-gun formulario de recepcion de bienes
por parte de los padres, madras, responsables de estudiantes v estudiantes de
I Ciclo v Bachilleratao)

5. TOTAL DE BIENES SOBRANTES (RESGUARDO)

b SALDO

4 |1

INCONSISTENCIAS ENCONTRADAS

Fecha limite para superar las observaciones,

COTRAS OBSERVACIONES:

e T TN I RN R RS A N B S . K

Por este medio hago constar que verifiqué la documentacion administrativa del Programa.

Dotacion de Uniformes, Fapatos y Utiles Escolares, la cual fue revisada de acuerdo con

Normativas y Lineamientos emitidos por el MINEDUCYT, de lo cual doy fe.

Firma;

Mombre del liqudador;
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